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Gospodarka odpadami - optaty

1. Jezeli chcemy naliczy¢ optaty w module GOK przed zamknieciem miesigca 12/20XX w Windykacji,
aby mdc wygenerowaé zawiadomienia o zmianie stawki - nalezy zacza¢ od zmiany ustawienia
parametru ROM:

e System - GOK - Operacje pomocnicze - Parametry modutu - Wybraé parametr ROM -
Zmien - zmienic jego warto$¢ na TAK - Zmien = Zapisz Ponownie uruchamiamy aplikacje.

Nastepnie przechodzimy do ustawien ponizszych parametréw:
a) Cykl rozliczen dla opftat:

e GOK - Stowniki = Cykl rozliczen - Dodaj - Wybieramy nazwe z listy (nalezy okresli¢, czy
jest to cykl miesieczny, dwumiesieczny itp.) - Wybieramy rok [20XY] - Zaznaczamy
checkbox 'Czy obowigzuje' (przy tej opcji musi pojawic¢ sie zaznaczenie, a nie kwadracik),
odznaczamy opcje 'Czy cykl dla domkéw letniskowych' (checkbox przy tej opcji musi
pozostaé pusty):

| Cy¥d rozliczen

yid rodcred

Koa M

Nazwa M- Miesigczny
Opis Cyd rozhczen miesigcany
Rok 20XY

4] Czy obowinzuje
7] Cxy cyk! dia domkéw letniskowych

) zapisz () Zamkng

Jezeli chcemy dodac cykl rozliczen dla domkéw letniskowych - robimy podobnie jak dla zwyktych
optat, wybieramy nazwe 'Cykl.. dla domkow letniskowych', rok, ale pamietamy, aby dodatkowo
zaznaczyc opcje: 'Czy cykl dla domkoéw letniskowych'. Muszg by¢ zaznaczone obie opcje:

Cokl rozhczen

Cyd roshcren

Koag M

Nazwa | M - Mesigcany
Opis  CyM rodliczen miesigcony dia domidw leiniskowych
Rok 20XY

M Cay obowtazuje
[ Cry cyki dia domkow letniskowych

(J) zapisz (38 Zamknij

b) Ustawienie terminéw optat
e GOK - Stowniki = Terminy optat = szukamy cyklu rozliczen na rok 20XY i wybieramy dany
cykl = w sekcji Terminy optat widac jakie sg przypisane terminy optat dla os. fizycznych i
prawnych do danego cyklu, sprawdzamy je - jezeli jaki$ termin opfaty nalezy zmieni¢ -
klikamy Zmien i dokonujemy zmiany = Zapisz



c) Sprawdzenie ulg
e GOK -> Stowniki = Ulgi - Odznaczamy 'Tylko aktualne wartosci' - sprawdzamy, czy w roku
20XX byty przypisane ulgi. Jezeli tak, to klikamy na dang ulge i wybieramy 'Dodaj na
podstawie' - Ustawiamy date od 1-1-20XY do 31-12-20XY, ustawiamy dany procent lub
kwote ulgi - Zapisz

d) Dodanie nowych stawek na rok 20XY
e GOK - Stowniki - Stawki optat - Odznaczamy 'Tylko aktualne wartosci' - Wyszukaj -
szukamy stawek, ktére obowigzywaty do 31-12-20XX - Klikamy na dang stawke - Dodaj
na podstawie - Wybieramy date od 1-1-20XY do 31-12-20XY = przechodzimy do edyc;ji
stawek - Rozwijamy dany sposob zbierania odpadéw

‘ () wyczysé ‘
Kod Mazwa Opis Waine od Wazne do Czydom}fslna
dla gminy
SM Stawka optaty od mieszkarica Stawka opfaty od mieszkarica zamieszkujacego dana nieruchomos | 2024-01-01 2024-12-31 v
Wartosci stawek  Sektory stawek
Sposoby réznicowania Wartosé
Odpady zbierane w sposdb selektywny
Odpady zbierane w sposdb nieselektywny
Dodaj na podstawie | | (] Zmien Podglad [#€) zamknij

(klikamy w ikonke plusa) = klikamy prawym przyciskiem myszy na dane zréznicowanie (np. Jest
kompostownik) i wybieramy opcje 'Modyfikuj wartos¢ stawki' - Wpisujemy wartos¢ nowej stawki -
Akceptuj.

Stawki oplat
Kod SG ‘ Watne od 20XY-01-01 13|
Nazwa Stawka oplaty od mieszkanica l Waine do 20XY-12-31 &)

Opis |Stawka optaty od mieszkanca zamieszkujacego dana nieruchomoscé

Czy stawka domy$ina dla gminy[ ] Metoda naliczenia | SGD - wg gospodarstwa domowego v
| Edycia wartoédi stawek
Sposoby roznicowania Wartos¢
= - Odpady zbierane w sposob selaktywny A

= Liczba mieszkaricéw: od 4 do 100
Brak kompostownika 0,00
Jest kompastownik 0,00

= Liczba mi¢ Dodaj kolejny poziom zroznicowania )
Brak k¢ : : : t 5800 V|

Dodaj element zréznicowania ‘

Usun element stawki
Modyfikuj wartoéé stawki
ZETO SOFTWARE SP. Z O.0.




Postepujemy tak z pozostatymi wartosciami stawek. Na koniec klikamy ‘Zapisz’ w celu zatwierdzenia

zmian.

e)

Sprawdzenie, czy s kartoteki ze statusem 'Aktywna’', na ktérych zarejestrowany jest
zgon/upadtos¢ System nie pozwoli naliczy¢ kartotek aktywnych, w ktérych podatnicy
posiadajg wprowadzong date zgonu/upadtosci, nalezy je zawiesi¢ badz zamknac.

e GOK -> Kartoteka - zaznaczy¢ parametr 'Zarejestrowany zgon/upadiosé' —> Status

kartoteki 'Aktywna' - Wyszukaj

Jezeli zostang znalezione kartoteki, to klikamy prawym przyciskiem na dang kartoteke i wybieramy
opcje 'Zmien status na ' i wybieramy jeden ze statuséw (Zawieszona, Zamknieta).

System Kartoteki Punkty adresowe Opfaty Zestawienia Uzupelnianie rejestrow Decyzje Rejestr Stowniki Sprawozdania Operacje pomocnicze Informacje
Typ podmiotu [ v/ < I Zarejestrowany zgon/upadtos¢ I Nr kartoteki
Nazwisko / Nazwa ﬁrmy‘ Wyszukaj po czesci nazwy Status kartoteki v <>
Imie / Nazwa skrdcona‘ Wyszukaj po czesci imienia / nazwy skroconej Nr deklaracji
Mie;scowoséi Wyszukaj po czesci nazwy miejscowosci NIP
Ulica ‘ Wyszukaj po czesci nazwy ulicy PESEL
Numer ‘ Numer REGON
domu lokalu
INR
Wyszukaj | (2] wyczysé
F
Wyniki wyszukiwania Wspéizobowiazani Notatka l Aktywna I Zawieszona Zamknigta
]Lp INr \arluazwusxo iimie / |Typ |Adres INIP PESEL INR Data zgonu/upadiosci |Status kartoteki Irlotutka |
BT
’ (#)Dodaj = (=Jusui (3 peklaracie = [T Kartoteka wWindykacji () Decyzie | [CJ) Funkcje () zawiadomieni (%) zamknij

e) Naliczenie optat

f)

g)

GOK -> Optaty = Naliczenie optat - Wybieramy zakres kartotek (moze by¢ od 1 do
99999), rok 20XY - Woyszukaj = Klikamy w nagtéwek kolumny z ikong kwadratu, aby
system zaznaczyt wszystkie kartoteki - Akceptuj - po naliczeniu optat, system wyswietli
komunikat 'Czy chcesz zatwierdzi¢ naliczone raty?' = klikamy 'Nie'. Nawet jezeli zajdzie
pomytka i potwierdzimy zatwierdzenie optat - system wyswietli komunikat, ze w
Windykacji jest otwarty 12/20XX i nie pozwoli zatwierdzi¢ optat.

Generowanie zawiadomien o zmianie wysokosci optaty

Przed przystgpieniem do generowania zawiadomien nalezy sprawdzi¢ w module Szablony i
archiwum wydrukéw poprawnos$¢ wykorzystywanego szablonu oraz znak dokumentu w
module Administracja. Jezeli obie rzeczy bedg juz ustawione prawidtowo, mozna przejs¢ do
generowania zawiadomien.

OK - Punkty adresowe - Wyszuka¢ punkty adresowe wg kryteridow, zaznaczy¢ opcje
‘Punkty adresowe z deklaracja” - Wyszukaj - Drukuj - Zawiadomienie o zmianie stawki
- ustawiamy parametry (obowigzkowe s3a: data oraz Znak) - Drukuj > Wybieramy dany
szablon - Wybierz — po zamknieciu wydruku dokumentu system wyswietla komunikat:
‘Czy wydruk wykonano poprawnie?’ — jezeli klikniemy 'Tak' - system zapisuje
zawiadomienia w Zestawieniu zawiadomien (usuniecie zawiadomienia z zestawienia jest
mozliwe).

Po zamknieciu miesigca 12/20XX w Windykacji mozna zatwierdzi¢ optaty:

GOK - Optaty - Zatwierdzanie opfat - Wyszukaj - Zaznaczy¢ nagtdwek kolumny z
ikong kwadratu, aby system zaznaczyt wszystkie wyszukane optaty -> Zatwierdz.



2. Jezeli naliczanie i zatwierdzanie opfat zaczynamy w styczniu 20XY, nie jest konieczna zmiana
wartosci parametru ROM (zostawiamy zaznaczenie na NIE). Wykonujemy punkty od a) do g) z
réznicg w punkcie f): System - GOK - Naliczanie optat

3. Zamkniecie miesigca w Windykacji

Aby naliczy¢ optaty na rok 20XY do Windykacji nalezy pamieta¢ o zamknieciu miesigca 12/20XX.

System - Windykacja - Operacje ksiegowe - Zamkniecie miesigca - Wyszukaé naleznosc
GOK - Zamknga¢ miesigc 12/20XX = Akceptu;j

Grunty — podatek od osdb fizycznych i prawnych

W tym module zamkniecie roku odbywa sie jednoczesnie dla os. fizycznych oraz prawnych. Nalezy
pamieta¢, aby po zamknieciu roku w module uzupetni¢ dane dot. stawek, znakéw dokumentoéw,
szablondw.

1. Aby zamkna¢ rok w module Grunty — podatek od oséb fizycznych i prawnych nalezy przejs¢
nastepujaca sciezke:

a)

b)

d)

System = Grunty — podatek od os. fizycznych i prawnych = Funkcje - Zamkniecie roku -
Pojawia sie pytanie: ,,Czy na pewno chcesz zamkng¢ rok 20XX?” -> Tak

Po zaakceptowaniu komunikatu o zamknieciu roku system moze wyswietli¢ komunikat: , Istniejg
nienaliczone przedmioty. Czy chcesz zamkng¢ rok podatkowy?” W szczegdtach komunikatu widaé
numery kartotek, ktére posiadajg nienaliczone przedmioty. Mozna zweryfikowaé poprawnosé i
naliczy¢ podatek, jesli taki nie zostat naliczony w roku 20XX. Jezeli akceptujemy ww. komunikat —
klikamy , Tak”, jesli chcemy sprawdzi¢ kartoteki — kopiujemy numery kartotek a w komunikacie
wybieramy opcje ,,Nie”. Jezeli sprawdzono nienaliczone kartoteki lub od razu akceptuje sie ww.
komunikat, klikamy , Tak”.

Po tych czynnosciach system moze zaprezentowac kolejny komunikat: ,Istniejg naliczenia
podatkowe bez wystawionych decyzji. Czy chcesz zamknag¢ rok podatkowy?”. W szczegétach
komunikatu réwniez sg wyswietlone kartoteki, czesto sg to kartoteki z zerowym podatkiem,
ktorym nie wystawimy decyzji — mozna je przejrze¢ wychodzac z komunikatu (kopiujemy numery
kartotek), badz od razu zaakceptowaé komunikat, klikajgc , Tak”.

Po przejsciu ww. Sciezki i zaakceptowaniu wszystkich komunikatéw, system zamyka rok i
wyswietla komunikat: ,Funkcja zamkniecia roku zostata zakoficzona pomysinie. Biezgcym rokiem
obrachunkowym jest rok 20XY.”

2. Uzupetnianie stownikow stawek

Stowniki stawek mozemy uzupetnic¢ przed lub po zamknieciu roku. Obie opcje sg prawidtowe. Wazne
jest, aby o tym pamietac przed rozpoczeciem naliczenia na rok 20XY. Potem moze by¢ problem z
uzupetnieniem danych — jezeli system bedzie widziat juz naliczony podatek. Jezeli chcemy wprowadzi¢
stawki przed zamknieciem roku nalezy w stowniku stawek wybraé przycisk ,,Utwérz stawki na kolejny

rok”.

a) Stownik dla podatku rolnego oraz leSnego

System = Grunty — podatek od os. fizycznych i prawnych - Stowniki - Ceny zboza - Cena za
1q zyta v Modyfikuj > Uzupetniamy dane w polu Cena zboza.

Analogicznie postepujemy z drugim stownikiem — dla podatku lesnego.



b) Stownik dla podatku od nieruchomosci
e System - Grunty — podatek od os. fizycznych i prawnych - Stowniki - Stawki podatku od
nieruchomosci - wybieramy dany sktadnik - Modyfikuj - Akceptuj

Uzupetniamy pole ‘Stawka’. Pamietamy, aby dla sktadnikéw typu Budowle uzupetni¢ pole
‘Procent’.

3. Uzupetnianie znakéw dokumentéw na rok 20XY

e System - Grunty — podatek od os. fizycznych i prawnych - Stowniki = Znaki
dokumentu/podatek - Obstuga znakéw dokumentéw

System przechodzi do stownika ‘Znaki dokumentéw’ dostepnego réwniez z modutu Administracja. W
tym miejscu ustawiamy aktualne znaki dla roku 20XY. Na liscie nalezy wyszuka¢ znak obowigzujacy dla
danego podatku w roku 20XX i wybra¢ przycisk ,Utwdrz nowy na podstawie” - System wyswietli
okienko, w ktéry mozemy dokona¢ edycji znaku (najczesciej jest to zmiana roku z 20XX na 20XY) -
klikamy ,Zapisz” = System wyswietli komunikat, czy wczesniejszy znak (z roku 20XX) ma pozostaé
obowigzujacy - Jezeli klikniemy ,Tak”, znak bedzie wyswietlat sie na liscie znakéw dokumentéw w
module Grunty, jezeli ,Nie”, system nie bedzie go tam wyswietlat.

Powinnismy utworzy¢ 5 znakédw dokumentéw dla osdb fizycznych (podatek rolny, podatek od
nieruchomosci, podatek lesny, taczne zobowigzanie dla rolnikéw i tgczne zobowigzanie dla oséb
niebedgcych rolnikami) oraz 3 znaki dla podmiotéw gospodarczych (deklaracja na podatek rolny, lesny,
od nieruchomosci) lub 1 znak dla podmiotéw prawnych, jesli przy konfiguracji dot. potgczenia modutéw
wybraliémy jeden znak dokumentu deklaracji dla danego roku podatkowego.

Po utworzeniu znakdéw pojawig sie one w stowniku Znaki dokumentu/podatek. Trzeba ustawi¢ wartosci
domysine dla danego podatku.

4. Obstuga szablondéw decyzji

Po zamknieciu roku 20XX system tworzy nowy szablon decyzji podatkowej na rok 20XY. Czesto nalezy
zmieni¢ w tekscie decyzji podstawy prawne itp. Mozna tego dokona¢ przechodzac nastepujaca sciezke:
System = Grunty — podatek od os. fizycznych i prawnych = Naliczenia i decyzje - Obstuga szablondw
decyzji - W szablonie z roku podatkowego 20XY mozna dokonywa¢ zmian w danym tekscie decyzji
klikajgc przycisk ,,Zmien”.

5. Zamkniecie miesigca w Windykacji

Po ustawieniu ww. parametrow nalezy pamieta¢ o zamknieciu miesigca 12/20XX w Windykacji, aby
mac naliczy¢ przypisy do decyzji podatkowych na rok 20XY lub deklaracji na rok 20XY.

e System - Windykacja - Operacje ksiegowe - Zamkniecie miesigca - Wyszukaé naleznosé
GRU - Zamkna¢ miesigc 12/20XX - Akceptu;j

e System - Windykacja - Operacje ksiegowe - Zamknigcie miesigca - Wyszukac naleznos¢
OPJ - Zamkng¢ miesigc 12/20XX - Akceptuj



Paliwa

W celu zamkniecia roku w module PALIWA nalezy przejs¢ do menu ,Zakonczenie roku”: Paliwa -
Zakonczenie roku

System Kartoteki Parametry modutu Stowniki Obstuga tekstow decyzji i wezwan Wydruki Wyplaty Zakonczenie roku
Obstuga dokumentéw  Informacje
Zamkniecie roku
Parametry
Zamykany rok: 20%X
: ”@“‘Zamkm“; ok | ‘A'Zamkmi

Nastepnie nalezy wybra¢ opcje ,,Zamknij rok”. UWAGA! Operacja mozliwa jest dopiero po faktycznym
zamknieciu biezgcego roku! W przeciwnym razie system zwrdéci komunikat informujgcy, ze wykonanie
takiej operacji jest niemozliwe:

Zamknigcie roku
Parametry
Informacja!
Zakonczenie roku w module bedzie mozna wykonac
po dniu 31.12. 20XX!

Lo ]

Zamykany rol

| (] Zamknij rok Zamknij

Podczas zamkniecia roku Uzytkownik otrzyma komunikat z informacja, ze po tej operacji nie bedzie
mozliwe dodawanie wnioskdw na zamykany rok. W celu zakoriczenia roku komunikat ten nalezy

potwierdzié.

Zamkniecie roku spowoduje brak mozliwosci
dodawania nowych wnioskow w starym roku. Czy
chcesz zamknac rok?

Tak Nie

ZETO SOFTWARE SP. Z O.0.



Nastepnie, po zatwierdzeniu operacji system zwraca komunikat o zamknieciu roku:

Informacja!

@ Zamykanie roku zakoriczyto sie pomysinie

Oznacza to, ze rok 20XX zostat zamkniety, od tej pory mozna juz przyjmowac wnioski na rok 20XY.
Aby sprawdzi¢, ktory rok jest obecnie otwarty w systemie, prosze wréci¢ do pierwszego okna.
Kolejnym rokiem do zamkniecia podpowiadanym przez RESPONS bedzie rok 20XY.

Optata za pas drogowy

Zamykanie roku obrachunkowego
Aby wywota¢ funkcje zamykajgca rok obrachunkowy nalezy wybra¢ w menu {Operacje roczne} pozycje
{Zamkniecie roku}.

System Rejestr wnioskow Pisma Operacje roczne Stowniki  Zobowiazania gminy Informacje

Generuj przypisy roczne
Zamkniecie roku

Podczas préoby zamkniecia roku obrachunkowego zostaniemy poproszeni o potwierdzenie swojej
decyzji, poprzez okno dialogowe przedstawione ponize;j.

Pytanie

Czy na pewno chcesz zamknad rok 2000¢? Zmian nie
mozna bedzie conad!

Tok Nie

ZETO SOFTWARE SP. Z O.0.



Jezeli stawki optat w nowym roku ulegty zmianie, nalezy ustawi¢ obowigzujgce wartosci w stowniku:
,Rodzaje elementéw drogi” oraz ,Rodzaje elementdow obcych w drodze” poprzez opcje ,zmien”

mozemy edytowac stawke:

Systen

(@) Wyszukaj | () wygayse

[Stawta

JEZ

05
0.05
0.08
0.04

om1
omz
omz

RE
ROW
sRO
e

p—
() poday | \GD) zmient Y (=) wsun (38 Zamkoi

Po zamknieciu roku w module Optaty za pas drogowy nalezy przejs¢ do modutu Windykacja w celu
zamkniecia roku 20XX. System - Windykacja - Operacja ksiegowe - Zamkniecie miesigca - Rodz.
nal: OPD - Akceptuj

m Zamkniecie miesiaca — O X
Rok-Mc obrachunkowy

Rodz nal. Sl ~ Rok | 20XX | piesiac E

(@) anun

Nastepnym krokiem jest wygenerowanie ptatnosci na biezacy rok

Na poczatku system sprawdza, czy dla modutu Opfaty za pas drogowy istnieje aktualny rok
obrachunkowy w Windykacji. Jesli w module Windykacji nie zostat utworzony rok obrachunkowy
(wyzej opisane zamkniecie miesigca) nie bedzie mozliwosci stworzenia przypiséw. System powiadomi
o tym uzytkownika za pomocg odpowiedniego komunikatu.

Aby wygenerowac przypisy roczne, nalezy przede wszystkim pamietac, ze bedg one dotyczyty tylko
zatwierdzonych pism, posiadajgcych roczny sposéb ptatnosci. Pisma posiadajgce roczny lub
jednorazowy sposdb ptatnosci wyszczegdlnione sg w stowniku rodzajow pism.

ZETO SOFTWARE SP. Z O.0.
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Generowanie przypisow rocznych:
Operacje roczne - Generuj przypisy roczne

Pytanie

Czy wygenerowac ptatnosci na rok biezacy?

Tak Nie

Potwierdzenie tego komunikatu oznacza, iz system wygeneruje pfatnosci na rok biezgcy.

53 naleznosci, ktdre nie zostaly wystane do modutu
Windykacja. Czy wystac te naleznosci do windykacji?

Hie

Komunikat informujacy o naleznosciach, ktére nalezy wysta¢ do Windykacji.
Potwierdzenie tego komunikatu spowoduje wystanie naleznosci do modutu Windykacja. Podglad tych
pfatnosci bedzie widoczny w kartotece danego wnioskodawcy w Windykacji.

Zaswiadczenia

W celu zamkniecia roku w module Zaswiadczenia nalezy przejs¢ do menu ,Zakoriczenie roku”:
System - Zaswiadczenia - Zamkniecie roku

Komentarz

@ Czy napewno chcesz zamkna¢ rok 20XX?

Tok Nie

Zamknigcie roku

Podczas zamkniecia roku pojawi sie komunikat z zapytaniem ,,Czy na pewno zamkng¢ rok 20XX?”

Po zamknieciu roku nalezy przejs¢ do system -> administracja - stowniki - znaki dokumentéw
i nadac znak dokumentu dla Zaswiadczen.
ZETO SOFTWARE SP. Z O.0.
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Dodatkowo w module Zaswiadczenia mozna dodac¢ stawki dochodu z ha.
e Zaswiadczenia - Stownik = stawki dochodu z ha - Dodaj - Uzupetnic¢ pola obowigzkowe:
Data od...; Kwota; Podstawa Prawna - Po uzupetnieniu w/w obowigzkowych pdl ->
Akceptujemy zapisang stawke do stownika.

Slowniki zagwiadczed
Stownik
Stawki dochoduz ha -
[v[oddnia  [Kwota Podstawa prawna ~
1999-10-27 10475
2000-01-01 7367
2001-01-01 85,83
2004-01-01 13550
1998-01-01 105,42
[J1es701-01 83,17
2002-01-01 8717
1-01
I G 2= Edycja shownika
1999-01-01 10542
2005-01-01 1844.00 §uyc1a slownika
| Dane \,
Datz 0d
— iz
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Pojazdy

W celu zamkniecia roku w module Podatki od srodkéw transportowych (POST) nalezy przejs¢ do menu
,Zakonczenie roku”: System = POST - Zamkniecie roku
1. Sprawdzamy poprawnos$é zamkniecia roku.

System Kartoteka Decyzje Platnosci MNaliczenia Slowniki Przegladanie korespondencji Wydruki  Symulacje Zamkniecie roku  Informacje

Komentarz

Zamknigcie roku bedzie mozZiiwe.

[@ 1. Sprawdzanie poprawnosci | 2.Zamkniecie roku | [7] 3. Zmiana stawek Zamknij

Po sprawdzeniu poprawnosci pojawi sie w lewym gérnym rogu komunikat: ,,Zamkniecie roku bedzie
mozliwe”. Teraz mozemy przystgpi¢ do kolejnego kroku, czyli zamkniecia roku. Podczas zamykania
zostaniemy poproszeni o potwierdzenie naszej decyzji zamkniecia roku.
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Komentarz
fzm‘:ﬁttéln Tk becze modiie

Pytanie

@ Czy na pewno chcesz zamknaé rok 20000

[
@ [ 2 zamanigcie roku | | () 3. Zmiana stawek

Po zatwierdzeniu zamkniecia roku przyciskiem ,TAK” pojawi nam sie kolejny komunikat: ,Zamkniecie

roku przeprowadzono pomysinie”.

System Kartoteka Decyzie Platnoici Naliczenia Slowniki Przegladanie korespondencji

Wydruki

Symulace Zamkniecie roku _Informacje

Komentarz

Zamknigcie roku bedzie moziiwe.

® -

@ R

[3€) zamknij

Nastepnym krokiem, ktéry nalezy wykonac jest zmiana stawek obowigzujgcych na rok 20XY. Aby
zmieni¢ stawki wystarczy nacisng¢ na wskazany przycisk: ,,3. Zmiana stawek”.

10CF :
104P Samochdd dearowy Kl
1007  Samochad dearowy 4
108X  Samochdd detarowy 4
100X Samochda celarowy 4
104X Samochdd aetarowy 4
10X Samochdd cqarowy k] 27,00
4
4
4
2
2

[juijsa]afs]

10EP  Samochdd aetarowy
10EX  Samochda cigarowy
108P Samochdd delarowy
11G2  Ciagnik siodtowy
11GX  Ciapnic saadtowy

LI {11

26,99

678,75
170512
107404
252010

68828
170512
170512
252010

68828
145627
1080803

348569
348560
148569
348560
328560
348560
148568
348560
348568
260421
260421

Dopusiczaing mass catconila (2espoly) | 27-28.99

Zaweszanie - Pneumatyczne

Narwa

SaMONHE CLarowy 03 27 1 whaCNe, 3 Minke) N2 291, 4 0818 | WISCR|, ZAWRSZANIe PHBUMBtICINES IS NSWNOWAD

[[Einooai] (Dzmen | (=)usut

(%) zamuny
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Stawki, ktoére ulegty zmianie w nowym roku mozna modyfikowaé poprzez przycisk ,,Zmien”.

B Informacje

System Karfoteka Decyzje Platnoic  Naliczenia  Slowniki Przegiadanic korespondenc  Wydruki  Symulacje  Zamkniecie roku

Rok podatkowy

v n Rodzaj poj.

10BX |Samochdd ciezarow|
10DX 'Samochdd cigzarow|
10AX 'Samochdd ciezarow|

10EX |Samochdd cigzarow|
10BP ' Samochdd ciezarow|

[ )

Stawka podatku

T Kod
| d 10CP |Samochdd ciezarow| 10cP
10AP  Samochdd ciezarow
10DP 'Samochdd cigzarow Rodzaj pojazdu
‘Samocno’d ciezarowy v

Dopuszczalna masa catkowita (T)

27,00 28,99
10CX 'Samochdd ciezarow| OU\— do‘:J
10EP |Samochdd ciezarow| Nazwa

‘Samncnu’d ciezarowy od 27 t wiacznie, a mniej niz 29t, 4 osie i wigcej, zawieszenie pneumatycz‘

Stawka
11GP | Ciagnik siodtowy [ torane]
11GX | Ciagnik siodtowy

Stawka ustawowa

v |Cechy dodatkowe

3485,59_J

4 Liczba osi: 4 Dodatkowe cechy wplywajace na stawke
Dopuszczalna masa catko
- - Liczba osi: 4
Zawieszenie : Pneumatyczn Dodaj
Dopuszczalna masa catkowita (zespotu): 27 - 28,99 =
: Pneumatyczne B Usui

Nazwa
Samochdd ciezarowy od 27 t

(%) Dodai @) A

Nalezy wdwczas zmieni¢ stawke oraz stawke ustawowgq. Uzupetnié¢ brakujgce pole. Po naliczeniu
deklaracji z dang stawkg nie bedzie mozliwa kolejna modyfikacja. Wprowadzone zmiany zapisujemy w
systemie poprzez przycisk ,,Zapisz”.

Po zamknieciu roku i wprowadzeniu nowych stawek obowigzujgcych na rok 20XY w module Podatki od
sSrodkéw transportowych nalezy przejs¢ do modutu Windykacja w celu zamkniecia miesigca grudnia
20XX. System - Windykacja - Operacje ksiegowe - Zamkniecie miesigca - Rodzaj naleznosci: PO)J
- Akceptu;j.

n Zamkniecie miesiaca — 0o X
Rok-Mc obrachunkowy

Rodz nal.  |lile v Rok | 20XX | iesiac |12
] Akceptuj Anuluj

Psy

Zamkniecie roku w module Psy wykonuje sie z poziomu menu gtéwnego wybierajgc Zamkniecie roku.

1. Sprawdzenie poprawnosci zamkniecia roku

Przed przystgpieniem do zakoriczenia aktualnego roku mozna sprawdzié czy wszystkie optaty zostaty
naliczone pod przyciskiem {1. Sprawdzenie poprawnosci}. Jezeli zostang znalezione nieprzypisane
naleznosci to system wyswietli informacje o numerze kartoteki, numerze psa i kwocie, dla ktérych nie
dodano przypiséw. Wéwczas mozna przerwac zamkniecie roku, przejs¢ do kartoteki i poprawié dane.
Jezeli system nie znajdzie nieprzypisanych naleznosci to wyswietli komunikat "Spetnione warunki

zamkniecia roku ....".

ZETO SOFTWARE SP. Z O.0.
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2. Zamkniecie roku

Po wybraniu przycisku {2. Zamkniecie roku} system wyswietli komunikat: Czy zamkng¢ rok ...? po
wybraniu przycisku {Tak} zostanie wyswietlony ekran z podanym przez system terminem opfat w
nowym roku. W tym momencie mozna zmieni¢ termin optaty w nowym roku, jezeli przypada na inny
dzien niz w poprzednim roku. Nie trzeba teraz decydowa¢ jaki bedzie nowy termin ptatnosci, bedzie
mozna réwniez go ustali¢ po zamknieciu roku w opcji Stowniki - Ustawienia modutu, przed naliczenie
optat na nowy rok.

3. Dodanie/zmiana stawek

Pod przyciskiem {3. Zmiana stawek} mozna uaktualni¢ w stowniku stawke na nowy rok.

Podczas zamykania roku stawka zostanie przepisana z poprzedniego roku, jednak, jezeli w nowym roku
stawka ulegnie zmianie to mozna jg w tym miejscu zmienié lub doda¢ nowa. Oczywiscie nie trzeba teraz
decydowac o tym czy poprawic stawke. Jezeli w tym kroku stawka nie zostanie zmieniona, to mozna to
zrobié pdzniej (przed naliczeniem optat w kartotekach) wybierajac opcje Stowniki - Stawki optat.

4. Przepisanie ptatnosci z poprzedniego roku

Po wybraniu przycisku {4. Przepisanie ptatn.} system wyswietli pytanie: "Czy zaktualizowano stawki
optat, ulgi i zwolnienia na nowy rok rozliczeniowy?". Jezeli zostanie wybrany przycisk {Tak}, system
przypisze optaty wedtug nowych stawek wszystkim kontrahentom posiadajgcym psa w aktualnym roku.

5. Zamkniecie roku w module Windykacja dla naleznosci PSY.

Po zamknieciu roku w module Psy bedzie mozna zamkngé rok w module Windykacja dla naleznosci PSY.
Zamkniecie miesigca grudnia w Windykacji jest réwnoznaczne z zamknieciem roku. W tym celu nalezy
wybra¢ Windykacja - Operacje ksiegowe -> Zamkniecie miesigca - w polu Rodz. nal. wybra¢ PSY -
system wyswietli Rok i Miesigc 12 do zamkniecia - {Akceptuj}. Po zamknieciu roku bedzie mozna robié
przypisy na nowy rok w module PSY.

Koncesje alkoholowe
W celu zamkniecia roku w module Koncesje alkoholowe nalezy przejs¢ do zaktadki ,,Zamkniecie roku”:

e System - Koncesje alkoholowe - Zamkniecie roku - Zamkniecie roku -

Systern  Kartoteka Obstuga pism Zestawienia  Kontrola niezaptaconych naleznosci  Parametry modutu Stowniki - Zamknigcie roku  Kalulator naleznesci  Informacje

Podczas préby zamkniecia roku obrachunkowego zostaniemy poproszeni o potwierdzenie swojej decyzji,
poprzez okno dialogowe przedstawione ponizej.

27N Czy na pewno chcesz zamknaé rok 20000

[ we
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Po zatwierdzeniu zamkniecia roku przyciskiem , TAK” pojawi nam sie kolejny komunikat:
,Funkcja zamkniecia roku zostata zakoriczona pomyslnie. Biezgcym rokiem obrachunkowym jest rok 20XY.

Informacja!

Funkcja zamknigcia roku zostata zakoriczona
pomyslnie. Biezacym rokiem obrachunkowym jest rok
20%Y

Po zamknieciu roku w module Koncesje alkoholowe nalezy przejs¢ do modutu Windykacja w celu
zamkniecia miesigca grudnia 20XX.

e System - Windykacja - Operacje ksiegowe -> Zamkniecie miesigca - Rodzaj naleznosci: ALK
- Akceptuj.

Pozostate nalezno$ci (m.in. Optaty rézne, Media)

Dla naleznosci, ktore nie majg zamkniecia roku w module (Media, Optaty rézne) zamykamy miesigc

12/20XX: System -> Windykacja - Operacje ksiegowe -> Zamkniecie miesigca - Wybrac rodzaj
naleznosci - Akceptuj.

Tak samo postepujemy w Windykacji dla naleznosci z Faktur, Nieruchomosci.
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