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1 Cel funkcjonalnosci

Funkcjonalno$é¢ stuzy do zarzadzania uprawnieniami uzytkownikéw w zakresie wyszukiwania

wiadomosci w Module Komunikacja.
e W module wyswietlane sg wyftacznie te wiadomosci, do ktérych uzytkownik posiada
odpowiednie uprawnienia:
e Administrator ma dostep do wszystkich wiadomosci.
e Pozostali uzytkownicy widzg jedynie wiadomosci spetniajgce kryteria dostepu
skonfigurowane przez administratora systemu.

2 Dostep do konfiguracji uprawnien

Dodawanie i edycja uprawnien realizowane sg z poziomu ekranu Przeglad uzytkownikéw wraz z
ich uprawnieniami. Sciezka dostepu:
Administracja -> Autoryzacja -> Uzytkownicy/uprawnienia.

| system Slowniki Autoryzacia Dane systemowe Integracja  Serwer Respons  Wydruki  Informacje

Przeglad uz ow wraz zich
¥ |Nazwa uzytkownika |Nazwisko |Imie |Stan konta !Kod
admin Nowak Jan A ADM
Jan Kowalski Jan Kowalski A SZK
|A
[ v _______ (50|
— Kopiuj uprawnienia Alt+K
=
Uprawnienia uzytkownika Aldywuj konto
Deaktywuj konto
Dodaj Alt+D
KOMUNIKACJA_PRZEGLAD s P
KONT_ADMINISTRATOR ,
Odéwiez Alt+0
MASP_UZYT_ADMINISTRATOR Przelewy masowe
Dostep do spraw i dokumentéw
Opis uprawnienia
Dodaj  J Zwiazek z i Raport i uprawieni (37 wyvierz

Rys 1: Ekran Uzytkownicy/uprawnienia

Po zaznaczeniu uzytkownika i wybraniu prawym przyciskiem myszy (PPM) Dostep do spraw
i dokumentow (opcja dostepna, gdy jest aktywowany modut Komunikacja) system wyswietli ekran
Dostep do wiadomosci i dokumentéw w module Komunikacja.



Dostep do wiadomosci i dokumentéw w module "Komunikacja” - Jan Kowalski | Kowalski Jan

Dostep do wiadomosci wychodzacych, dotyczacych dokumentow: Wyszukaj wiadomosci wg:
Dokumenty 8 Obstugujacy ©0raz OLub
| Dokumenty wychodzace ‘ Modut |
(] Klasa dokumentu Oraz Lub
> [C] Uprawnienia do jednostek Oraz Lub
<Brak eni H
>
odaj Usun
Uzytkownik ma dostep do wiadomosci uzytkownikow:
Zastepuje
[ Hazwauzytkownika | Nazwisko Imi |
<Brak danych do wyéwietlenia>
‘ (%) Dodai Usuil (3€) zamknij ‘

Rys 2: Ekran dodawania uprawnien do wyszukiwania wiadomosci

3 Domyslne ustawienia

Przy pierwszym wejsciu do konfiguracji uprawnien dla danego uzytkownika:
e domyslnie zaznaczona jest opcja Obstugujacy,
e o0znacza to, ze uzytkownik moze wyszukiwac wytgcznie wiadomosci utworzone przez siebie.

4 Kryteria wyszukiwania wiadomosci

System umozliwia wyszukiwanie i prezentowanie wiadomosci na podstawie jednego lub wielu
kryteridw.

4.1 Dostepne kryteria

e Obstugujacy
Wyswietlane sg wiadomosci, w ktdorych zalogowany uzytkownik jest operatorem
obstugujgcym sprawe.

o Klasa dokumentu
Wyswietlane sg wiadomosci powigzane z wybranymi klasami dokumentow.

e Uprawnienia do jednostki
Wyswietlane sg wiadomosci powigzane z kontrahentami, ktérzy:
o majg nadane uprawnienia do jednostek,
o wystepujg na wiadomosci jako nadawca, adresat lub podmiot inny.

4.2 taczenie kryteriow

Kryteria mogg by¢ tgczone za pomocg operatoréw logicznych:



e LUB (OR) — wiadomos¢ zostanie wyswietlona, jesli spetnione jest co najmniej jedno

kryterium,

e ORAZ (AND) — wiadomos¢ zostanie wyswietlona tylko wtedy, gdy spetnione sg wszystkie
kryteria.

Uwaga:

Kryterium Obstugujagcy ma nadrzedne znaczenie w logice wyszukiwania i ma pierwszenstwo
przed pozostatymi warunkami. System przetwarza kryteria w kolejnosci:

1. Obstugujacy

2. Klasa dokumentéw

3. Uprawnienia do jednostek

Kryteria niezaznaczone sg pomijane, jednak kolejnosé przetwarzania pozostaje niezmieniona.

5 Ograniczenie do klas dokumentow

Aby ograniczy¢ dostep do okreslonych klas dokumentow:
zaznacz opcje Klasa dokumentdéw,

wybierz przycisk {Dodaj} pod listg dokumentow,
zaznacz wymagane klasy dokumentéw,

Eal S e

zatwierdz wybor przyciskiem {Wybierz}.

Klasy dokumentow
E |Lp. |Kod Nazwa Nazwa skrocona lblodul -
v 5 FakiEFaktura e-Faktura e-Faktura Fakturowanie
1w & |FakiFaktura Faktura Faldura |Fakturowanie
v |7 FakiNota Nota ksiggowa MNota ksiegowa Fakturowanie
i 8. GodpDecyzjaOWysokosciOplaty Decyzja o wy Sci optaty za odpad Decyzja okreélajaca Gospodarka odpadami - Oj
9. GodpNumerRejestrowy Wpis do rejestru dziatalnoéci regulowanej Rejestr dziatalnoéci regul = ka i -0
I 10 .GcdﬁWezwanieDuZqueniaDeldalaqi Wezwanie do zZiozenia déklaracji ) Wezwa‘m‘e do Buéém‘a. 1 TGospo ka i - Of
ﬁ' Godp waniel Do iaWyjasnien |Wezwanie do zlozenia wyjasnien Wezwanie do ZoZzenia wyjasnien Gi ka i-0
Il 12. GodpZawiadomienieORatach Zawiadomienie o ratach Zawiadomienie 'Guspodarka odpadami - Oﬁ
13.  |GodpZawiadomienieOZmianieStawki Zawiadomienie o zmianie stawki Zawiadomienie Gospodarka odpadami - Of
T v ”14 .GrunDecszaVWmlamwa Decyzja wymiarowa ] Decyzja wymiarowa -“Grun(y - Podatki od os. fizycz
I » 15 GrunDecyzjaWZU Decyzja w sprawie ustalenia wysokosci zobowiazania  Decyzja WZU ”Grumy - Podatki od os. fizye
I 16. GrunDecyzjaZmieniajaca Decyzja zmieniajaca Decyzja zmieniajaca VGILIHW-PDdth‘ od os. fizya
b v GrunZawOStawkach Zawiadomienie o stawkach podatkowych |zawiadomienie o stawkach Podatki od 0s. fizyc]
: 18 OpjDecOkrWysPodal Decyzja okreslajaca wysokos¢ zobowiazania Decyzja Slajaca 5¢ iazani Grunty - Podatki od os. ﬁzy;
T 39
IETunN [4] | mEl
() wybierz Zamknij

Rys 3: Ekran wyboru klas dokumentéow



Dostep do wiadomosci | dokumentdw w module "Komunikacja™ - Jan Kowalski | Kowalski Jan

Dostep do wiadomosci wychodzacych, dotyczacych dokumentow: Wyszukaj wiadomosci wg:

Dokumenty @ Obstugujacy ©0raz OLub
[ Dokumenty wychodzace [ Modut |

c-Laldurn Sl @ Kiasa dokumentu O oraz ©Lub
Faktura Faktury

Nota ksiqgowa Faldury s [ Uprawnienia do jednostek Oraz (Lub
Decyzja wymiarowa Grunty g

Decyzja w sprawie ustalenia wysokogci zobowia:| Grunty i

Decyzja zmieniajaca Grunty >

Zawiadomienie o stawkach podatkowych Grunty

Dodaj EJ Usuii

Uzytkownik ma dostep do wiadomosci uzytkownikow:

Zastepuje

| Nazwa uzytkownika | Nazwisko Imig

<Brak danych do wyswietlenia>

‘ @[_)odaj Usun @;amknii ‘
Rys 4: Wybrane klasy dokumentéw

Klasy dokumentéw zostang dodane do listy.

6 Przyktady konfiguracji uprawnien

1. Zaznaczone:
*  Obstugujacy
- Uzytkownik widzi tylko wiadomosci, w ktérych jest obstugujacym.

2.Zaznaczone:

* Klasy dokumentéw
- Uzytkownik widzi wiadomosci powigzane z wybranymi klasami dokumentow.

3. Zaznaczone:

e Uprawnienia do jednostek
- Uzytkownik zwidzi wiadomosci powigzane z jednostkami obstugiwanymi przez obstugujacego.

4. Zaznaczone:
*  Obstugujacy, Oraz
¢ Klasa dokumentoéw, Oraz

- Zostang wyszukane wiadomosci wybranej klasy, w ktorych uzytkownik jest obstugujgcym. Jezeli
uzytkownik wystawit dokumenty klas, ktérych nie ma na liscie, woéwczas system ich nie wyszuka.

5. Zaznaczone:
*  Obstugujacy, Oraz

¢ Klasa dokumentéw, Lub



- Uzytkownik zobaczy wszystkie wiadomosci, w ktérych jest przypisany jako obstugujacy lub
wiadomosci wystawione z dokumentami klasy, ktdra znajduje sie na liscie, wystawionych przez
dowolnych obstugujacych.

6. Zaznaczenie:
*  Obstugujacy, Oraz
¢ Uprawnienia do jednostek, Oraz

- Uzytkownik wyszukuje wiadomosci wystawione przez obstugujacego w jednostkach, do ktérych
ma uprawnienia.

7. Zaznaczone:
*  Obstugujacy, Oraz
¢ Uprawnienia do jednostek, Lub

- Uzytkownik wyszukuje wiadomosci wystawione przez obstugujacego lub wystawione w
jednostkach, do ktérych ma uprawnienia.

8. Zaznaczone:
*  Obstugujacy,
¢ Klasa dokumentdéw, Oraz
¢ Uprawnienia do jednostek, Oraz

- Uzytkownik wyszukuje wiadomosci obstugiwane przez uzytkownika, wybranych klasach
dokumentoéw i jednostkach, do ktérych ma uprawnienia.

9. Zaznaczone:
*  Obstugujacy,
¢ Klasa dokumentdéw, Oraz
e Uprawnienia do jednostek, Lub

- Uzytkownik wyszukuje wiadomosci wystawione przez obstugujgcego w ramach wybranych na
liscie klas dokumentow lub jednostek, do ktérych ma uprawnienia.

10. Zaznaczone:
¢ Klasa dokumentdéw, Oraz
¢ Uprawnienia do jednostek, Oraz

- Uzytkownik wyszukuje wiadomosci wystawione w ramach klas dokumentéw i jednostek, do
ktérych ma uprawnienia.

11. Zaznaczone:
¢ Klasa dokumentdéw, Oraz

e Uprawnienia do jednostek, Lub



- Uzytkownik wyszukuje wiadomosci wystawione w ramach wybranych na liscie klas dokumentéw
lub powigzane z jednostkami, do ktérych ma uprawnienia.

7 Wyszukiwanie wiadomosci w przypadku zastepstwa

Jezeli uzytkownik petni role zastepcy, system moze umozliwi¢ mu dostep do wiadomosci osoby
zastepowanej. Zakres tego dostepu zalezy od konfiguracji uprawnien osoby zastepowane;.
Aby doda¢ osobe zastepowana:

1. wybierz przycisk {Dodaj} pod listg 0sdb zastepowanych,

2. zaznacz uzytkownika,

3. zatwierdZ wybér przyciskiem {Wybierz}.

| Wybér uzytkownikow

- | Nazwa uzytkownika } Nazwisko | Imie

admin Nowak Jan

U
‘

[v]

[] szkolenie

() wybierz @] Anutuj

Rys 5: Ekran wyboru osoby zastepowanej

Osoba zastepowana zostanie dodana do listy.

Dostep do wiadomosci i dokumentéw w module "Komunikacja" - Jan Kowalski | Kowalski Jan

Dostep do wiadomosci wychodzacych, dotyczacych dokumentow: Wyszukaj wiadomosci wg:

—

Dokumenty 8 Obstugujacy ©QO0raz OLub
| Dokumenty wychodzace | Modut |
e-Faktura Faktury 8 Klasa dokumentu O 0Oraz ©Lub
Faktura Faktury
Nota ksiggowa Faktury s [JUprawnienia do jednostek Oraz Lub
Decyzja wymiarowa Grunty il
Decyzja w sprawie ustalenia wysokosci zobowia: Grunty
Decyzja zmieniajaca Grunty >
Zawiad ie 0 stawkach podatkowych Grunty 7

Dodaj E] Usuii
T —— =

Uzytkownik ma dostep do wiadomosci uzytkownikow:

Zastepuje
| Nazwa uzytkownika | Nazwisko Imig ‘
slawekd \

B Usuii Zamknij ‘

Rys 6: Lista osob

Po zakonczeniu okresu zastepstwa bedzie mozna usung¢ uzytkownika zastepowanego przyciskiem
{Usun}.
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