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KOMUNIKACJA — Instrukcja




Historia zmian dokumentu

Nr wersji | Data wersji Opis
01.10 2025-10-01 | Aktualizacja dokumentu w zwigzku ze zmiang Search Engine API z v2 na v4
e  Zmieniono adres URL systemu Search Engine API w integracji z e-
Doreczeniami
e Dodano zmiany w opisie sprawdzania adresu ADE w BAE
e  Dodanie opisu historii operacji na adresach ADE
e  Dodano opis opcji PPM na wiadomosci w opisie dziatania modutu
Komunikacja: Przeglad operacji EOD, Zmien uzytkownika
obstugujacego
e Dodano opis Domyslnych parametréw PUH w konfiguracji modutu
Komunikacja
01.09 2025-02-06 | Aktualizacja dokumentu w zakresie konfiguracji polaczenia z systemem
EOD
e  Aktualizacja Zadan cyklicznych oraz Integracji
Dokumentéw/Kontrahentéw
01.08 2025-01-08 | Aktualizacja dokumentu w zakresie konfiguracji polaczenia z systemem
EOD
01.07 2025-01-03 | Aktualizacja dokumentu w zwigzku ze zmianami w wersji 05.038 systemu
Respons
e  Dodanie opisu dodawania grup kontrahenta w module Kontrahenci
01.06 2024-12-16 | Aktualizacja dokumentu w zwigzku ze zmianami w wersji 05.037 systemu
Respons
e  Dodanie wysytki wiadomo$ci z modutu Rejestr uméw z zalaczonym
wydrukiem pisma poprzez modut Komunikacja
e  Dodanie opisu Zadan cyklicznych w module Administracja
01.05 2024-10-08 | Aktualizacja dokumentu w zwigzku ze zmianami w wersji 05.034 systemu
Respons w zwigzku ze zmianami w module Windykacja w zakresie:
e  Dodanie wysytki wiadomosci z zalaczonym wydrukiem
upomnien/wezwan poprzez modut Komunikacja
e Dodanie wysytki wiadomosci z zalagczonym wydrukiem zapytania o
nadptate poprzez modut Komunikacja
e Dodanie wysytki wiadomosci z zalgczonym wydrukiem postanowienia
o zarachowaniu wptaty poprzez modut Komunikacja
01.04 2024-07-30 | Aktualizacja dokumentu w zwigzku ze zmianami dokonanymi w wersji

05.032 systemu Respons dotyczacymi modutu Komunikacja m. in. w
zakresie:

e  Opis konfiguracji:
o Integracja Kontrahentow
o  Polaczenie z EOD
o  Polaczenie z e-Doreczenia
e  Opis zadan cyklicznych
e  Zmiany w zakresie weryfikacji adresu ADE w BAE
e  Zmiany zwigzane z konfiguracja modulu Komunikacja:
o  Zmiana typu komunikacji

o  Spos6b wdrozenia




o  Konteksty
e Obstiga wiadomosci:
o  Dodanie kategorii wiadomosci
o  Eksport do pliku, wielu wiadomo$ci na raz
o  Zmiana kategorii Wiadomosci w menu kontekstowym
o  Zmiana statusu wiadomosci w menu kontekstowym
e  Opis grupowania listy wiadomosci i eksportu listy do pliku
e  Zmiana adresu ADE nadawcy w wiadomo$ci manualnej

e Zmiana adresu ADE adresata w wiadomo$ci manualnej

Przeglad btedéw operacji

01.03

2024-04-24

Aktualizacja dokumentu dotyczy zmian w wersji 05.028 systemu Respons
dotyczacych modutu Komunikacja m. in. w zakresie:

* Dodania parametru "Domyslny nadawca (kontrahent) wiadomosci
manualnych e-Doreczen".

* Dodania informacji o kontekscie ADE nadawcy i adresata,

* Zdjecia wymagalnosci z tytutu i tresci podczas tworzenia wiadomosci
manualnych,

* Umozliwienia przegladu danych adresata i nadawcy z menu PPM,
* Umozliwienie zmiany ADE adresata dla wiadomo$ci manualnych,
oraz innych, drobnych poprawek w dokumencie.

-> Zmiany, patrz sekcja: Nowy modut: KOMUNIKACJA

01.02

2024-03-29

Aktualizacja dokumentu dotyczy zmian w wersji 05.027 systemu Respons
dotyczacych modutu Komunikacja w zakresie:

* Dodania parametru "Domys$lna warto$¢ wyszukiwania wg daty
utworzenia",

* Umozliwienia wybrania dowolnego kontrahenta jako nadawce wiadomosci,

* Dodania z pozycji PPM funkcjonalnosci: "Eksportuj wiadomo$¢ do pliku",
"Podglad wydruku wiadomosci", "Wybierz ADE adresata",

* Dodania zaktadki "Dowody" na oknie: Szczeg6ty wiadomosci oraz
gléwnym oknie modutu Komunikacja,

* Dodania funkcjonalno$ci "Zmiana daty odbioru",
* Dodania funkcjonalno$ci weryfikacji kompletnosci wiadomosci,
* Dodania nowego stownika "Domysla tre§¢ wiadomosci",

- Zmiany, patrz sekcja: Nowy modut: KOMUNIKACJA

01.01

2024-01-30

Aktualizacja opisu modulu KONTRAHENCI w zwiazku z dodaniem nowego
pola z kontekstem ADE, dodaniem nowego stownika oraz dodaniem nowych
grup kontrahentéw = Zmiany, patrz sekcja: Dostosowanie modutu:
KONTRAHENCI

01.00

2024-01-15

Utworzenie dokumentu. Opis zmian wybranych modutéw systemu
RESPONS w zwiazku z dostosowaniem do obstugi e-Doreczen. Opis
instalacji, konfiguracji oraz podstawowej obstugi modulu Komunikacja.
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1 Wstep

Informujemy, iz od wersji 05.024 systemu RESPONS istnieje mozliwos¢ aktywacji nowego modutu:
KOMUNIKACJA.

Modut odpowiada za obstluge komunikacji systemu Respons z systemami zewnetrznymi, m. in.
z systemem e-Doreczenia, systemem obiegu dokumentéw Edicta. Umozliwia wysytanie dokumentéw
powstalych w innych modutach merytorycznych systemu Respons (np. modutu Grunty). Modut
wymaga do dzialania, w zakresie przechowywania i wersjonowania plikow, zewnetrznego
repozytorium dokumentéw LogicalDoc.

2 Zatozenia nowej funkcjonalnosci

Zalozeniem funkcjonalnosci jest spelnienie wymogéw Ustawy z dnia 18 listopada 2020 roku
o doreczeniach elektronicznych.

W kolejnych wersjach aplikacji Respons funkcjonalno$¢ bedzie rozwijana o mozliwo$¢ spetnienia
kolejnych wymogdéw pozwalajacych na pelng obstuge doreczen elektronicznych (e-Doreczen).

W ramach prac nad nowa funkcjonalnoscia dostosowano nastepujace moduty systemu RESPONS:

. Administracja

. Kontrahenci

. Grunty — Podatki od os. fizycznych i prawnych
. Komunikacja (NOWY MODU¥L)

3 Instalacja

Do prawidlowego dziatania funkcjonalnosci niezbedne jest posiadanie:

- repozytorium dokumentéw LogicalDoc w wersji 8.4.2 (instrukcja dotyczaca instalacji znajduje sie
w lokalizacji ftp.zetosoftware.pl/public/RESPONS/LOGICALDOC/)

- serwera WildFly w wersji 26 (instrukcja dotyczaca instalacji lub aktualizacji znajduje sie w
lokalizacji ftp.zetosoftware.pl/public/RESPONS/Wildfly/)

Dodatkowo, jezeli posiadaja Panistwo zainstalowany serwer dokumentéw elektronicznych (Jboss7)
nalezy zaktualizowa¢ plik serwera do wersji: Respons_05_024_Build_0016_ed.ear.


ftp://ftp.zetosoftware.pl/public/RESPONS/Wildfly/
ftp://ftp.zetosoftware.pl/public/RESPONS/LOGICALDOC/

4 Aktywacja i dostosowanie elementéw: ADMINISTRACIA

a) Aktywacja modutu Komunikacja

Nowy modut jest aktywowany z pozycji:

Respons -> Administracja -> Dane systemowe -> Zarzqdzanie wersjami -> Wersje schematéw baz
danych

Do aktywacji wymagany jest kod aktywacyjny.

b) Aktywacja potgczenia z systemem plikow LogicalDoc

Po dokonaniu instalacji zaréwno repozytorium dokumentéw jak i instalacji/aktualizacji serwera
$rodowiska uruchomieniowego Respons Server WildFly w wersji 26, nalezy aktywowac polaczenie
z systemem plikow LogicalDoc:

Respons -> Administracja -> Integracja -> Dokumentow -> Lista systemow zintegrowanych:
Repozytorium dokumentow -> {Aktywuj}

Parametr ten stuizy do aktywacji polaczenia przeplywu danych miedzy systemem RESPONS
a repozytorium dokumentéw LogicalDoc. Po aktywacji ustugi nalezy uzupehic nastepujace parametry
integracji:

Wymagane $ciezki zapisu dokumentéw/zalacznikow dla poszczegolnych modulow:

- DOK_FAKT_FAKTURA_PATH,

- DOK_GRUN_DECYZJA_PATH,

- DOK_KADR_PIT_PATH,

- DOK_KOMU_POTWIERDZENIE_PATH,

- DOK_KOMU_ZALACZNIK_PATH,

- DOK_REUM_ZALACZNIK_PATH

Adres zasobu oraz nazwe i haslo uzytkownika:
- LOGICALDOC_ENDPOINT,

- LOGICALDOC_USER,

- LOGICALDOC_PASSWORD

Parametry nalezy uzupei¢ zgodnie z instrukcjg opisujaca instalacje oraz konfiguracje repozytorium
dokumentéw LogicalDoc.



Systern  Sowniki Autoryzacis Dane systernowe Integracja  Systernyzdalne  SenwerRespons  Wydruki  Informacje

FAKT - dokutment faktury - Sciezka zapisu

GRUMN - dokument decyzji - $ciezka zapisu

PLAC - deklaracja PIT - &ciezka zapisu

KOMU - dowidd potwierdzenia wiadarmosci- Sciezka zapisu
KOMU - zatgeznik wiadomosc - Scieika zapisu

REUM - zatgeznik dokumentu - Sciezka zapisu

Endpoint ustugi LogicalDOC

Hasto unvtkownika, ktdry rma dostep do ustugi

Mazwa uzytkownika, kory ma dostep do ustugi

Lista systemdw zintegrowanych Parametry integraciji
¥ |System ‘Aktywmr | | = |Parametr (Wartosc

Centralizacja RESPONS O [J DOK_FAKT_FAKTURA_PATH /Defaultikatalog
H e-Dorgczenia O DOK_GRUN_DECYZIA_PATH /Defaultikatalog
H e-Ustugi O DOK_KADR_FIT_PATH [Defaultikatalog
EED O DOK_KOMU_POTWIERDZENIE_PATH Defaulbkatalon
[ |eop DOK_KOMU_ZALACZNIK_PATH IDefaulbkataloy
] ePUAP O DOK_REUM_ZALACZNIK_PATH Defaulikatalog
[ erwe LOGICALDOC_ENDPOINT hitps:iidoctest....
[ ek LOGICALDOC_PASSWORD 100000
] O LOGICALDOC_USER user

O
Viysyka e-mail O

Rysunek 1 Ekran integracji dokumentéw w module Administracja

c) Aktywacja potaczenia dokumentdéw z e-Doreczeniami

Respons -> Administracja -> Integracja -> Dokumentéw -> Lista systemow zintegrowanych: e-

Doreczenia -> {Aktywuj}

Parametr ten stuzy do aktywacji potaczenia przeptywu danych miedzy systemem RESPONS a system
e-Doreczenia. Jest on niezbedny w przypadku weryfikacji adresow ADE. Po aktywacji ustugi nalezy

uzupetni¢ nastepujace parametry integracji:

Wymagane parametry:

SE_ENDPOINT

SE_BAE_SEARCH
SE_AUTH_ENDPOINT

/search/bae_search

/protocol/openid-connect/

SE_AUTH_TOKEN token

SE_AUTH_TOKEN_DELAY
_MS
SE_AUTH_TOKEN_LIFESP
AN

SE_EDA_CONFIRMATION /search/eda-confirmation
SE_JKS_PASSWORD

SE_JKS_ALIAS
SE_JKS_PATH

SE_SYSTEM
SE_ADRES_ADE

WYSZ_CYKL_BAE_KONT
_DELAY

WYSZ_CYKL_BAE_KONT
_LIMIT

Adres URL systemu Search Engine
APL

Adres koncowy usthugi wyszukiwania
adresow ADE w systemie Search
Engine.

Adres URL ustugi uwierzytelnienia.
Adres koficowy ustugi
uwierzytelnienia.

Czas opoOZnienia wystania nowego
tokena autoryzacji w milisekundach.
Czas waznosci tokena autoryzacji w
sekundach.

Adres koncowy ustugi weryfikacji
adresow ADE w systemie Search
Engine.

Hasto dostepu do JKS.

Alias w JKS do zadania ustugi Search
Engine.

Polozenie JKS w systemie plikow.
Nazwa systemu uprawnionego do
obshugi skrzynki w systemie e-
Doreczenia.

Adres ADE skrzynki.

Czas opoOZnienia pomiedzy
wywotaniami kolejnych zadan do BAE
w milisekundach dla cyklicznej ustugi
przeszukiwania BAE.

Limit ilosci przetworzonych
kontrahentéw w ramach jednego
cyklicznego wywotania ustugi



przeszukiwania BAE (0 - oznacza brak
limitu).

Adres ADE skrzynki musi by¢ ten sam na ktéry wystawiono certyfikat.

System Stowniki Autoryzacia Dane systemowe Integracja  Systemy zdalne SerwerRespons Wydruki  Informacje

Lista systeméw zintegrowanych Parametry integracji
hd | System |Aktv\m|v | ¥ [Parametr Wartos¢ Opis
Centralizacja RESPONS | |d SE_ADRES_ADE AE:PL-12345-67890-EEJGU-21 Adres ADE skizynki
[J e-Dorecze v SE_AUTH_ENDPOINT https:fint-ow edoreczenia.gov.pliauthirealms/ED... Adres URL ustugi uwierzytelnienia.
e-Ustugi O u SE_AUTH_TOKEN Iprotocol/openid-connectitoken Adres koncowy ustugi uwierzytelnienia.
| |epicta 0 | |se_AuTH_TOKEN_DELAY WS 0 Czas opéznienia wystania nowego toker
HER 0 | |se_auTH_TOKEN_LiIFESPAN 300 Czas waznoéc tokena autoryzacji w seki
I ePUAP O B SE_BAE_SEARCH Isearch/bae_search Adres kofcowy ustugi wyszukiwania adn
1 eTW [v] u SE_EDA_CONFIRMATION Isearch/eda-confirmation Adres koncowy ustugi weryfikacji adresd
1 JPK n SE_ENDPOINT https:#int-ow.edoreczenia gov.pliapiisen2 Adres URL systemu Search Engine APL.
1 Powiadomienia H| B SE_JKS_ALIAS edoreczenia_test Alias w JKS do Zadania ustugi Search Er
1 Repozytorium dokumentéw n SE_JKS_PASSWORD RESPONS Hasto dostepu do JKS.
] SIDAS O n SE_JKS_PATH P\ZETOWwildfly-26.1.3.Final\standalone\configura... Potozenie JKS w systemie.
_Wysytka e-mail [v] B SE_SYSTEM RESPONS Nazwa systemu uprawnionego do obsfu
n WYSZ_CYKL_BAE_KONT_DE... 0 Czas op6Znienia pomiedzy wywotaniami
: WYSZ_CYKL_BAE_KONT_LIMIT 0 Limit ilo$ci przetworzonych kontrahentéw
Aktywuj  Deaktywuj Testuj polaczenie

Zamknij

Rysunek 2 Ekran integracji dokumentéw w module Administracja

Dla parametru SE_ENDPOINT, bedzie to jedna z dwo6ch wartosci:

e  https://int-ow.edoreczenia.gov.pl/api/se/v4 ($rodowisko testowe)

e https://ow.edoreczenia.gov.pl/api/se/v4 (Srodowisko produkcyjne)

Dla parametru SE_AUTH_ENDPOINT, bedzie to jedna z dwo6ch wartosci:

e  https://int-ow.edoreczenia.gov.pl/auth/realms/EDOR (Srodowisko testowe)
e https://ow.edoreczenia.gov.pl/auth/realms/EDOR (Srodowisko produkcyjne)

d) Konfiguracja potaczenia z systemem EOD

Respons -> Administracja -> Integracja -> Dokumentow -> Lista systemow zintegrowanych: EOD
-> {Aktywuj}


https://ow.edoreczenia.gov.pl/auth/realms/EDOR
https://int-ow.edoreczenia.gov.pl/auth/realms/EDOR
https://ow.edoreczenia.gov.pl/api/se/v4
https://int-ow.edoreczenia.gov.pl/api/se/v4

System Slowniki Autoryzacja Dane systemowe Integracja Systemyzdalne Serwer Respons Wydruki Informacje

Lista systemow zintegrowanych Parametry integracji
¥ | System |Aktyw11y w (Parametr ‘Wartosé Opis

Centralizacja RESPONS O eod komunikacja.password osadmin Hasto uzytkownika, ktéry ma dostep
1 EDICTA O N eod komunikacja.user osadmin Nazwa uzytkownika, ktory ma doster
[ e-Doreczenia H eod.komunikacja.wsdl.portname Nazwa portu w WSDL. Wypetnanie t
I_ eod.komunikacja.wsdl.service.name Nazwa serwisu w WSDL. Wypetnani

ePUAP N [] eod komunikacja.wsdl.url hitp:/110.206.0.254:8480/edicta-sodiresponsSync... Potozenie WSDL opisujacego ustug
N eTw O W eod password Hasto uzytkownika, ktdry ma dostep
N e-Uslugi N W eod.user Nazwa uzytkownika, ktdry ma dostep
:JF‘K O [ eod.wsdl.url Potozenie WSDL opisujacego ustug
: Repozytorium dokumentow
|_|sIDAS O

Wysytka e-mail ]

Aktywuj  Deaktywuj ~Testujpolaczenie || | Edytj |

Rysunek 3 Ekran integracji w module Administracja — integracja z EOD

Sekcja umozliwia definiowanie parametréw konfiguracji dla integracji RESPONS Komunikacja ->
EOD jak i RESPONS Dokumenty elektroniczne -> EOD.

Integracja RESPONS Komunikacja -> EOD

Parametry te stuza do definicji synchronizacji wiadomosci miedzy modutem Komunikacja systemu
RESPONS a system EOD. Po aktywacji ustugi nalezy uzupehic nastepujace parametry integracji:

Wymagane parametry:

Nazwa uzytkownika, ktéry ma dostep do EOD
Hasto uzytkownika, ktéry ma dostep do EOD
Potozenie WSDL opisujacego ustugi EOD

eod.komunikacja.user
eod.komunikacja.password
eod.komunikacja.wsdlurl

Przykladowa warto$¢ parametru eod.komunikacja.wsdl.url:

http://10.206.0.254:8480/edicta-sod/responsSynchronization/responsSynchronization.wsdl

Opcjonalne parametry:

eod.wsdl.url Polozenie WSDL opisujacego ustugi EOD
eod.user Nazwa uzytkownika, ktory ma dostep do EOD

Hasto uzytkownika, ktéry ma dostep do EOD
Parametr definiowany jedynie przy wdrozeniu z
eod.komunikacja.wsdl.port.name  szyna ESB. Wartos$¢ zalezna od konfiguracji WSO2.
Parametr definiowany jedynie przy wdrozeniu z
eod.komunikacja.wsdl.service.name szyng ESB. Wartos$¢ zalezna od konfiguracji WSO2.

eod.password

Przykladowa warto$¢ parametru eod.wsdlLurl:

http://10.206.0.254:8480/edicta-sod/pumaSynchronization/pumaSynchronization.wsdl

Uwaga: Parametry eod.wsdl.url, eod.user, eod.password musza by¢ uzupetnione jezeli potrzebna
jest synchronizacja kontrahentéw Respons z kontrahentami EOD. Parametry stuzg takze do ustalenia
integracji Dokumentow Elektronicznych z EOD.


http://10.206.0.254:8480/edicta-sod/responsSynchronization/responsSynchronization.wsdl

Do synchronizacji kontrahentéw nalezy dodatkowo okre§li¢ parametr INTERVAL_SYN.
Respons -> Administracja -> Integracja -> Kontrahentéw -> EOD

Parametr INTERVAL_SYN okre$la, co ile minut maja sie synchronizowac¢ kontrahenci pomiedzy
systemami. Opcja EOD musi by¢ aktywna.

Lista systemdw zintegrowanych Parametry integracji

v | System ]Ahtywny ¥ |Parametr Wartosc
Edicta »

Deoo |
e-S0D

GUS

Respons

TALGOS

WAJA

lD

O00F O

Rysunek 4 Ekran integracji kontrahentéw

e) Aktywacja zadan cyklicznych

Respons -> Administracja -> Serwer Respons -> Zadania cykliczne

System umozliwia cykliczne pobieranie wiadomosci z EOD, wykonywanie operacji merytorycznych
na dokumencie (np. rejestrowanie daty odbioru decyzji) oraz pobieranie adreséw ADE kontrahentow z
BAE.

Aby zapewni¢ prawidtowe wykonywanie zadan cyklicznych, konieczne jest najpierw skonfigurowanie
mechanizmu po stronie serwera.

W pliku standalone.xml za sekcjg </extensions> nalezy dopisa¢ schedulery:
<system-properties>

<property name="server-puma.schedulers.enabled" value="true"/>
</system-properties>

Dodatkowo zmieni¢ sekcje: <datasource jndi-name="java:/server-puma-ds" pool-name="server-puma-
ds" enabled="true">na<datasource jndi-name="java:/server-puma-ds" pool-name="server-puma-ds"
enabled="true" use-ccm="false">
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System Slowniki Autoryzacja Dane systemowe |Integracja Systemyzdalne Serwer Respons Wydruki Informacje

J Uwaga! Zmiany w konfiguradji beda zastosowane dopiero po ponownym uruchomieniu serwera Respons.
< " 2 Dzien Dzien .
Lp Nazwa Aktywne Uzytkownik ‘ Rok | Miesiac B[ Godzina | Minuta |Sekunda
Centralizacja - synchronizacia modutu Budzet ] admin - Jan Kowalski * * . » . 0 0
2 Centralizacja - synchronizacja modutu FK (| admin - Jan Kowalski * > * = * 30 0
3|Import przypiséw i odpiséw z WIPQ do FK 1 . . . . 7 0 0
4 Komunikacja - pobieranie wiadomosci z EOD | | = . : ; = 0 0
Komunikacja - wykonanie operacii na dokumencie . , , % 5
5 merytorycznym E 0 0
Kontrahenci - wyszukiwanie ADE (adresdw do
6 doreczen elektronicznych) kontrahentow w BAE (Bazie E = = = = < 0 0
Adres6w Elektronicznych)
Usuwanie plikow tymczasowych operacii I: admin - Jan Kowalski * * * 6 4 0 0
asynchronicznych
L ]
Wiecej informacji na temat wartoSci parametrow znajduje sie w pomocy kontekstowej
F3 - Zapisz @ F4 - Uruchom ServerResponsDeploy |§] F5 - Od$wie E3 zamknij

Rysunek 5 Ekran zadan cyklicznych

Na potrzeby modulu Komunikacja nalezy zdefiniowa¢ czestotliwo$¢ pobierania oraz aktywowaé
zadania o nazwie:

Komunikacja — pobieranie wiadomosci z EOD
Komunikacja — wykonanie operacji na dokumencie merytorycznym

Kontrahenci — wyszukiwanie ADE (adresow do doreczen elektronicznych) kontrahentéw w BAE
(Bazie Adresow Elektronicznych)

Dopuszczalne wartosci i ich znaczenie w zadaniach cyklicznych:

Liczba pojedyncza: np. 10 oznacza 10-ta godzine/minute/sekunde

10, 14, 22 — oznacza doktadnie w 10, 14, 22 godzine/minute/sekunde

Wild Card *: Oznacza wszystkie wartosci (kazda godzina/minuta/sekunda).
Przyklady:

*/5 —oznacza co 5 godzin/minut/sekund

*/15 — co 15 minut/sekund (tzn. doktadnie w 0, 15, 30, 45 minucie/sekundzie).

1/15 — oznacza start w 1 minucie/sekundzie a nastepnie uruchomienie co 15 minut/sekund (tzn.
dokladnie w 1, 16, 31, 46 minucie/sekundzie)

1/15 — dla godzin oznacza doktadnie w 1 i 16 godzinie
0/15 — oznacza to samo co */15

Te warto$ci pozwalajq precyzyjnie ustawi¢ harmonogramy dla zadan cyklicznych.
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f) Uzupetnienie danych jednostki organizacyjnej

Niezbednym wymogiem jest rowniez wprowadzenie poprawnego ADE dla jednostki organizacyjnej.
Adres ten wprowadzamy poprzez zakladke: |e-Doreczenia| na oknie: ,, Wprowadzanie/modyfikacja
danych jednostki organizacyjnej”:

Respons -> Administracja -> Dane systemowe -> Jednostki organizacyjne -> {Modyfikuj} -> |e-
Doreczenia| -> Dodanie nowego rekordu nastepuje poprzez znak ,,+”.

Nastepnie w polu [ADE], nalezy wprowadzi¢ ciaz znakoéw w formacie AE:ZZ-XXXXX-XXXXX-
YYYYY-12, ktory dostepny jest w kluczu certyfikatu. W polu [DomysIny] zaznaczamy check-box, a
nastepnie zatwierdzamy zmiany przyciskiem {Zapisz}.

r e 7 danych jedmsti arganizacnes U

Dane podstawowe Dane dodatkowe Pieczatki ePUAP  e-Dorgezenia

MNazwa svstemu| |

Lista skntek

ADE |Domy‘5\ny| ADE jednostki nadrzedne) | Mazwa kontekstu w BAE ‘ Opis kontekstu (uzytkownika)
AEPL-1 2345-67880-JEDNO-11 | | |

e R |4| 4

Zapisz ﬁ Anuluj

Rysunek 6 Ekran danych jednostki organizacyjne Stowniki

Respons -> Administracja -> Stowniki
Dodano dwa nowe stowniki systemowe:
e Klasy dokumentow
e Kanaly komunikacji

Stownik klasy dokumentow

Klasy dokumentow

Przeciagnij tutaj nagidwek kolumny, aby utworzy¢ grupe wediug tej kolumny

I 7T S B BT
Decyzja wymiarowa Decyzja wymiarowa Grunty - Podatki od os. fizycznych i prawnych
Decyzia w sprawie ustalenia wysoko$ci zobowigza | Decyzia WZU Grunty - Podatki od es. fizycznych i prawnych
‘GrunDec: Decyzja zmieni Decyzja zmieniajaca Grunty - Podatki od os. fizycznych i prawnych
PismoDge| Pismo ogéine Pismo ogdine Komunikacja

Rysunek 7 Ekran integracji dokumentéw w module Administracja

Stownik kanaty komunikacji

Kanaly komunikacji

Przeciagnij tutaj nagidwek kolumny, aby utworzyé grupe wediug tej kolumny

- Czy dostepny w  |Czy obshugiwany przez
module Kontrahenci | - modut Komunikacia
D

e-Dorgczenia e-Dorgczenia PURDE

&-mail &-mail D
ePUAP |ePUAP ePUAP ]
papier |tradycyiny Komunikacja w formie papierowej O

Rysunek 8 Ekran integracji dokumentéw w module Administracja
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g) Autoryzacja (Uprawnienia)

Respons -> Administracja -> Autoryzacja

Na potrzeby nowego modutu KOMUNIKACJA utworzono nowe uprawnienia (role oraz funkcje):
Lista nowych rél systemowych:

e KOMUNIKACJA_ADMINISTRATOR

e KOMUNIKACJA_MODYFIKACJA

e KOMUNIKACJA_PRZEGLAD
Lista nowych funkcji:

e KOMUNIKACJA_KONFIGURACJA_MODYFIKACJA — umozliwia uzytkownikowi pelng
modyfikacje konfiguracji modutu

e KOMUNIKACJA_KONFIGURACJA_PRZEGLAD — umozliwia uzytkownikowi tylko
podglad konfiguracji modutu

e KOMUNIKACJA_KORESPONDENCJA_MODYFIKACJA — umozliwia uzytkownikowi
pelng obstuge korespondencji w module (tworzenie, edycja, usuwanie)

e KOMUNIKACJA_KORESPONDENCJA_PRZEGLAD — umozliwia uzytkownikowi
podglad utworzonej korespondencji w module

e KOMUNIKACJA_ZALACZNIKI_MODYFIKACJA — umozliwia uzytkownikowi pelng
obshuge zalacznikdw korespondencji w module (dodawanie, usuwanie, podpisywanie,
podglad, pobieranie)

e KOMUNIKACJA_ZALACZNIKI_PRZEGLAD —umozliwia uzytkownikowi podglad
zalacznikéw w module (podglad, pobieranie)

Kazda z funkcji umozliwia dostep do historii operacji zapisywanej dla tworzonej wiadomosci.

h) Dane systemowe — parametry systemu

Respons -> Administracja -> Dane systemowe -> Parametry systemu

Specjalnie na potrzeby modutu KOMUNIKACJA dodano parametr systemowy, dzieki ktéremu
mozemy ustali¢ czy podczas wprowadzania adresu doreczen elektronicznych (ADE) dla kontrahentow,
program automatycznie bedzie pilnowat ustawiania domysinego kanatu komunikacji.

Modut: Kontrahenci
Nazwa parametru: KONT_ADRES_ADE_CZY_DOMYSLNY_KANAIL_EDORECZENIA
OPIS: Wartos¢ logiczna. Wartos¢ TAK oznacza, ze przy dodaniu adresu do doreczen elektronicznych
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(ADE) dla kontrahenta zostanie automatycznie ustawiony kanat "e-Doreczenia" jako domyslny kanat

komunikacji dla kontrahenta.
Domyslne ustawienie parametru: NIE

UWAGA. Od 1 stycznia 2025r. warto$¢ parametru

KONT_ADRES_ADE_CZY_DOMYSLNY_KANAL_EDORECZENIA nalezy ustawi¢ na TAK.

Syster  Stowniki

Autoryzacia  Dane systemowe  Integracja  Systeryzdalne  SerwerRespons Miydruki  Informacje

Przeglad parametrow
w |Modut Nazwa parametru Wartosé Opis

Administracja ADNMI_LINK_DO_PLIKOW_TERYT_GUS http:fieteryt.stat... | Link do strony, z ktdrej pobiera sig pliki TERC, ULIC | SIMC nie...
_Admlmatracja ADMI_LOGIN_CASE_SENSITIVE TAK Wartos¢ logiczna, Warto5é TAK oznacza, ze login uzytkownika ..
_Administracja ADMI_WAZNOSC_HASLA_DMI 30 Liczba dniwaznoci haset uiytkownikdw
7Admini5tracja BLOKOWANIE _APLIKACJI MNIE Warto st logiczna, Wartose TAK powoduje zablokowanie aplik.
7Administrac]a CZAS_BEZCZIVMMNOSC] 1000 Viartos¢ liczhowa, Czas okredlony w sekundach po ktdrym apl..
_Admlnlstracja CZAS_BEZCZYMMOSCI_ZAMKMIECIE 3600 Viartos¢ liczhowa, Czas okredlony w sekundach po ktdrym apl..
_Admlmstracja GEOD_AKTU_SWDE 1 Wiartos¢ liczbowea, Wartos¢ 1 oznacza mozliwost przeprowadz. .
_Adminiatracja ZAMKNIECIE_APLIKACI NIE Warto5¢ logiczna, Warto5¢ TAK powoduje zamkniecie aplikacii..
7Administracja ZMACZMNIK_BRAKU_UPRAWMWMNIEN Warto 6 tekstowea. Okrela znak dodawany do tekstu prayeiskd
7Admini5tracja TNACTNIK_BRAKU_ZDEFINIOWWANYCH_UPRAVWRNIERN Warto5¢ tekstowa. Okresla znak dodawany do tekstu preyeiskd
N Ewidencja Ludnoici  DANE_Z_EWIDENCJI_WIDOCZNE_W_USC TAK Viartos¢ logiczna, Warto5é TAK oznacza, ze w USC bedzie mo..
_FK JEDMOSTIA FI DLA KASY Jednostka organizacyjna 2 Fl<z obstugg kasy.

B Grunty MOZLAY_ WY DRUK_LISTY_NALEZNOSC|_PODATKOWYCH MNIE Wartos¢ logiczna, Warto5é TAK oznacza, ze w module Grunty b
’ __—
Kontrahenci KONT_AUTOMAT WYBOR_RODZAIU_KONT Warto ¢ tesktowa. Okregla czy wwyszukivwaniu kontrahenta a
Kaontrahenci KONT_DLUGOSCG_POLA_KONTOFK_SYMBOL_KONT -1 Warto5¢ numeryczna. Okresla dlugose pola kont SKROT_KO!

v
< >
Zmien Dodaj B Usuni

Rysunek 9 Ekran przeglqdu parametréw - Administracja

5 Uzupetnienie danych kontrahentow

W zakresie modutu KONTRAHENCI w ramach dostosowania do obstugi e-Doreczen dodano nowa
zaktadke |Kanaly komunikacji|, zastepujaca dotychczasowa zaktadke |ePUAP)|.

Nowa zaktadka zawiera 3 sekcje:
e  DomysIny kanal komunikacji
e Adresy do doreczen elektronicznych (ADE)
e ePUAP

Po dokonaniu instalacji nowej wersji na nowej zakladce |[Kanaly komunikacji|, w sekcji "Domyslny

.oy

kanal komunikacji" kontrahenci:

A posiadajacy wczesniej (przed instalacja) uzupelniony adres skrzynki ePUAP lub zgode na
komunikacje droga elektroniczna, nie beda mieli okreSlonego domys$lnego kanatu
komunikacji. Dla tych kontrahentéw konieczne bedzie okreSlenie domys$lnego kanatu
komunikacji .

B nieposiadajacy wczesniej (przed instalacjg) adresu skrzynki ePUAP oraz wyrazonej zgody
na komunikacje droga elektroniczng, bedq mieli domyslnie ustawiony kanat komunikacji:
tradycyjny.

UWAGA: Dotychczasowe dane kontrahentow dotyczace skrzynki ePUAP oraz zgody na komunikacje
droga elektroniczng saq zachowane (zostaty tylko przeniesione z zakladki ePUAP do sekcji ePUAP).
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Ponizej instrukcja, jak w prosty sposob wyszuka¢ kontrahentéw, ktoérzy po instalacji nowej wersji nie
majq okreslonego domyslnego kanatu komunikacji:

1
2

Przechodzimy do ekranu wyszukiwania kontrahenta: Respons -> Kontrahenci -> Kontrahenci

Wybieramy: typ podmiotu oraz odznaczamy: stronicowanie, nastepnie wyszukujemy
kontrahentow: {Wyszukaj}

Z kolumny cxGrida: Kanat komunikacji wybieramy filtrowanie: (Puste)

W wyniku wyszukania otrzymujemy wszystkich kontrahentéw (o wskazanym typie) bez
uzupeknionego domyslnego kanatu komunikacji.

Mozemy wydrukowa¢ wynik wyszukania (PPM -> Eksport), badZz dokona¢ uzupehlienia
danych.

Wyszukiwanie mozna wykona¢ osobno dla os. fizycznych i podmiotéw gospodarczych (os.
prawnych).

Parametry wyszukiwania

Tvp pndmintu'lF - Osoba fizyezna ~ ‘ MNazwa skrdcona konta w Ik |:|
Mazwisko I Mazwa ﬂrmv'l | [J¥wyszukaj po czesci nazwy
Irnig ! Nazwa skrﬁwﬂa.l ‘ Miejscuwuéé.|:| ES:;E:;”
PESEL: vieat ]
MNazwa grupy kumrahemu'w.l v‘ Mumerw grupie l:l Domy&lny kanat kamunikacji: v <=

<<||=> 50 [ stronicowanie [CJwiyswietl gr kantrahencka  []ySwiet! identyfikatar

Lista Kontrahentdw

iImie  Nazwa firmy | PESEL Adres Kanat ikacii [T D $iny ADE
" Wszystkie)
OPOLE miasto (0965016), ADAMA N
KOWALSKI JAr MICKIEWICZA ul. (12740) 1 m. 2 (Dostosuj..)

B

(Miepuste)

] e-Dorgczenia
] ePUAP
] tradycyiny

Rysunek 10 Ekran parametréw wyszukiwania Kontrahenta

6 Dostosowanie modutu: KONTRAHENCI

a) Obstuga zaktadki |Kanaty komunikacji|

Respons -> Kontrahenci -> Kontrahenci
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Systerm  Kontrahenci  Aktualizuj danymi z ewidencji ludnosei - Stowniki  Funkeje dodatkowe  Informacje

Parametry wyszuKiwania

Trp podmiotu: | <] Nozwa skidcona kontawfic [ |

Mazwisko / Nazwa firmy: ‘KOWALEK\ ‘ [Clwiyszukaj po czesci nazwy
. . et an Pokaz kod
Imip {Nazwa skrtana &N | weistowost| &gt
PESEL. Ulica
REGON Mr domu
MIP! Mr lokalu
Nazwa grupy kontrahentiw ‘ V| MNurmerw grupie: l:l Domy#lny kanat komunikacii |E-Dur$czen|a -
<< =5 |50 [ stronicowanie ‘ [CIwivGwietl gr. kontrahencka [ ]WySwietl identyfikator Wyszuka) amgzyéé
Lista Kontrahentdw
Nazwisko i Imie / Nazwa firmy & PESEL Adres Kanat ikacii Domysiny ADE
WARSZANA (0919884), ALEJE . ! j ] ] )
P|F | KOWALSKIJAN JEROZOLIMEKIE al (45207)1 m. 2 e-Dorgezenia AE:PL-12345-67890-ABCDE-00
[ |
Z-.TAY [4] »

| Szczegoly | ‘ @Qﬂdaj ‘ | Busuﬁ | Eudglad Funkcje

Rysunek 11 Ekran wyszukiwania kontrahenta

Na potrzeby nowej funkcjonalnosci na oknie: ,, Dane kontrahenta” dodano zakladke: |Kanaly
komunikacji|

Respons -> Kontrahenci -> Kontrahenci -> {Dodaj}

Kontrahent - podmiot gospodarczy

Dane - Podmiot 'y
Dane podstawowe Adres
Typ podmiotu: Podmiot gospodarczy | Rejestr REGON Miejscowosé: OLSZTYN
Nazwa firmy. GMINA OLSZTYN Ulica: Dworcowa 22
Nazwa skr.: REGON: PESEL:
Forma prawna: ~ NIP: 1111111111 Data sprzeciwu: - - =
Data upadtosci: - - B NIP zagranicz () Kraj nadania: <> WskaZnik migracji: v
Nazwa skrécona konta w F/K: GMINAOLSZTYN Kraj poch.:
Status prawny i ekonomiczny ~ Bez NIP KRS:
@l@eﬁ [ Zapisz @ Anuluj

Adresy Kanaly komunikacji Grupy kontrahentéw Banki Kontakt Przedstawiciele Dane dofakiury Rodzaje dziatalnosci

Domysiny kanat komunikaciji
@ tradycyiny () e-Doreczenia () ePUAP

@ Anuluj

() zmied [ zapisz

Adresy do doreczeii elektronicznych (ADE)
T

z[ADE [ shny_|
MAEPL-11111-11111-A8A44-11 ¥ |Podmiot |
SCES [4] »

() zmien () Dodaj (=) usui (Q) pobierzz BAE  + Ustaw jako domysiny

Skrytka ePUAP

Adres skrytki:
() Zgoda na ikacje droga na ie art. 3e par.1
Ordynacji Podatkowe]
@ Zmien [ Zapisz @ Anuluj
Podglad Polecenie przelewu @ Zakongz
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Sekcja |Domysiny kanal komunikacji| pozwala na wybranie domyslnego kanatu komunikacji dla

Kontrahent - osoba fizyczna

Dane kontrahenta - Osoba fizyczna

Dane podstawowe Adres
Typ podmiotu: Osoba fizyczna PESEL: Miejscowosc: OLSZTYN
Nazwisko: JAN NIP: Ulica: Dworcowa 1
Imig: KOWALSKI REGON:
Drugie imie: Data sprzeciwu: - - &

Nazwa skrécona konta w F/K: JAN KOWALSKI

ik migracii: v
@Zm’mi [ zapisz @ Anuluj
Adresy Kanaty i Dane iaj Grupy 6w Banki Kontakt Przedstawiciele Dane dofakiury Odbiorcy danych Rodzaje dziatalnosci
Domysiny kanat komunikacji
(@ tradycyjny (C) e-Doreczenia [ ePUAP
@ Zmien [ zapisz @ Anuluj
Adresy do doreczeii elektronicznych (ADE)
3|ADE | Opis &
)IAE:PL—22222—33333—0WERT—44 [ bl iah
zavy [4] »
(&) zmiedi [=) usui (&) Historia operacii [&) pobierz z BAE 7 Ustaw jako domysiny
[ Skotea U W
Adres skrytki:
() Zgodana ikacje droga i na ie art. 3e par1
Ordynacji Podatkowej
m Zmien [¥ Zapisz @ Apuluj
Podglad (& Pobierz dane z EWLU Funkcje Polecenie przelewu 8 Zakoficz

Rysunek 12 Ekran danych kontrahenta

kontrahenta. Wybor nie jest obligatoryjny.

Sekcja |Adresy do doreczen elektronicznych (ADE)| pozwala na wprowadzenie danych dotyczacych
adresu/adresow do doreczen elektronicznych. Jeden z adreséw musi by¢ oznaczony jako adres

domyslny dla danego kontrahenta.

UWAGA: Sekcja ta widoczna jest wylacznie po aktywacji modutu KOMUNIKACJA (oraz
ponownym uruchomieniu aplikacji Respons).

Dodawanie adresu do doreczen elektronicznych (ADE) ‘
Dane adresu do doreczeri elektronicznych (ADE)

Kontekst |0bywate| lub cudzoziemiec v <
ADE AE:PL-12345-67890-ABCDE-11 Domysiny
|
Opis kontekstu
Identyfikator UE
Zapisz Anuluj

Rysunek 13 Ekran dodawania adresu do doreczen elektronicznych (ADE)

Pola adresu przedstawiajq sie nastepujaco:
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o [Kontekst] — lista wyboru, pole nieobowigzkowe,

o [ADE] - pole tekstowe, obowigzkowe, adres nalezy poda¢ w prawidtowym formacie: AE:ZZ-
XXXXX-XXXXX-YYYYY-ZZ np.: AE:PL-12345-67890-ABCDE-12,

e [Domyslny] — check-box, powinien by¢ zaznaczony, dla adresu gtéwnego,
e [Identyfikator UE] — pole tekstowe, nieobowiazkowe,

o [Opis kontekstu] — pole tekstowe, nieobowiazkowe.

Przycisk {Pobierz z BAE} umozliwia pobranie adresu ADE natychmiast poza ustugg cykliczna.

Pod przyciskiem {Historia operacji} mozna sprawdzi¢ czy kontrahent wczesniej miat adres ADE czy
nie oraz historie wyszukiwan jego adresu.

Przycisk {Dodaj} umozliwia dodanie adresu ADE recznie jesli uzytkownik zna ten adres.

Sekcja |Skrytka ePUAP| pozwala na wprowadzenia danych dotyczacych skrytki ePUAP.

UWAGA: Pole: ,,Zgoda na kontakt drogq elektronicznq” — brak wymogu zaznaczenia zgody dla e-
Doreczen.

b) Obstuga stownikdéw z kontekstami

Respons -> Kontrahenci -> Stowniki

Na potrzeby obstugi kontekstéw utworzono nowy stownik systemowy: Kontekst BAE (bazy adreséw
elektronicznych). Dodatkowo do istniejacego stownika: Grupy kontrahentéw dodano 12 nowych grup
kontrahentow zwiazanych z kontekstami bazy adreséw elektronicznych:

Systern Kontrahenci  Aktualizuj damymi z ewidencji ludnofci Stowniki Funkeje dodatkowe  Informacje

Kontekst BAE (hazy adresow elek(runil:zrlyl:h]\
Filtr danych Y,

[Q)Wyseubai | | (2] Wyceyse

Lista wartosci

‘Kod Mazwa |0ms ‘
[ADvVOCATE Adwokat |
COMPANY Fimma
COUNSELLOR_OF_GCRP Radca Prokuratorii Generalnej RP
COURT_ENFORCEMENT_OFFICER Kamarnik
INDIVIDUAL Ohyweatel lub cudzoziemiec
LEGAL_ADVISOR Radca prawny
NOTARY MNotariusz
ORGANISATION Qrganizacja
PATENT_ATTORMEY Rzecznik patentowy
PUBLIC_INSTITUTION Fodmiot publiczny
RESTRUCTURING_ADVISOR Daradea restrukturyzacyjny
TAA_ADVISOR Doradea podatkowy
Dodaj Zmief Usufi [¥) zamknij

Rysunek 14 Ekran stownika: Kontekst BAE (bazy adreséw elektronicznych)

18



Systern  Kontrahenci  ASktualizuj dangmi z ewidencii ludnodci Stowniki - Funkcje dodatkowe  Informacje
Grupy kontrahentdw A
Warunki selekcjinnhoru

| : Wyszukaj Bwyl;zys’é
Lista grup
| Kod MNazwa DL numeru  |Modyfikowalny | Kontekst BAE (bazy adresdw elektronicznych) "
1 Jednostki budietowe L]
B 2 Dostawcy BN
B 3 Podatnicy B M
B 4 Fracownicy B M
1 5 Dziatalnodci 3N
N B Urzedy Skarbowe 3N
| 7 Inni BN
] 8 Pracodawcy B M
m AE - O | lub cudzoziemiee - (o] |
51 BAE - Adwikat B M Adwiokat
B 52 BAE - Radca prawny BN Radca praveny
B 53 BAE - Doradea podatkowy B M Doradca podatkowy
B 4 BAE - Doradea restruktunzacyiny B M Doradea restrukturzacyjny
B 55 BAE - Rzecznik patentowy B M Rzecznik patentouy
1 56 BAE - Motariusz B M Motariusz
] 57 BAE - Radca Prokuratarii Generalnej RP B M Radca Prokuratorii Generalne] RP
] 58 BAE - Podriat publiczny B M Fodmiot publiczny
B 58 BAE - Komaornik B M Kormarnik
B 60 BAE - Firma 6N Fitrma
B 61 BAE - Organizacja BN Organizacja

Dodaj [Z Modyfikuj = Usun

Rysunek 15 Ekran stownika: Grupy kontrahentéw

c) Sprawdzanie adresu ADE w BAE

Respons -> Kontrahenci -> Adresy doreczen elektronicznych -> Sprawdz ADE

Dla celéw weryfikacji adresu ADE w BAE, utworzono funkcje Sprawdz ADE. Mozna ja uruchomié¢
za pomocg PPM (prawego przycisku myszy) na wybranym adresie ADE z listy Adresy do doreczen
elektronicznych ADE, znajdujaca sie w kontrahencie.

rJﬂudn';\r.yr do doreczen elektronicznych (ADE)

Domyslny_|Data wpisu w BAE

[ AE:PL-12345-67890-ABCDE-22 Podmiot publiczny

rav Witacz domyélnoéc wybranego ADE

Ustaw jako darmyilng

Iﬂ Zmien | | Dodaj | | B Usun Sprawdz ADE (spr. czy adres istnigje w BAE i jest aktywny)

Skrytka ePUAP Usun

Adres skrytii: | @) Podglad
Eksport 2
[] Zgoda na komunikacje droga pe
Ordynacji Podatkowe] Przywroc ustawienia widoku

Rysunek 16 Menu PPM na adresie ADE

Funkcja ta pozwala na sprawdzenie, czy dany adres jest obecny w bazie adresow elektronicznych i czy
jest aktywny. Jesli adres ma uzupeliony kontekst, weryfikacja zostanie przeprowadzona w ramach
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tego kontekstu. Jezeli jednak adres nie zostanie znaleziony w ramach danego kontekstu, system
zapyta, czy wyszuka¢ dany adres bez uwzglednienia kontekstu.

Dodatkowo opcja ta por6wnuje podstawowe dane kontrahenta z Respons tj. imie, nazwisko, PESEL,
nazwa firmy, NIP z danymi w BAE i w przypadku znalezienia réznic wy$wietla informacje w
komunikacie. W szczego6tach komunikatu zawarte sa rowniez dane kontrahenta zawarte w BAE tj.
imie, nazwisko, PESEL, nazwa firmy, NIP oraz adresy, ktére mozna poré6wnac z danymi kontrahenta
w Respons.

Informacgjal

Adres AE:PL-41212-11764-WWJEH-27 jest aktywny (w
ramach kontekstu Obywatel lub cudzoziemiec).

Uwaga - na podstawie informac)i z BAE zalecamy
sprawdzenie danych kontrahenta:

Niezgodne dane kontrahenta:

Imie w syst. Respons: KONRAD, w BAE: KONDRAT

| OK | <<Szczegoly

bwga - na podstawie informacji z BAE zalecamy sprawdzenie danych
kontrahenta: Niezgodne dane kontrahenta:
Imig w syst. Respons: KONRAD, w BAE: KONDRAT

{
"daneAdresowe™[{
"kodPocztowy™"01-013",
“wojewodztwo™ "WARMMWO01435KO-MAZURSKIE",
"budynek™:"SDEMO",
“miejscowosc”"OLSZTYN",
"nrSkrytkiPocztowej"null,
"powiat™:"OLSZTYN",
"poczta™"OLSZTYN",

Rysunek 17 Szczegély komunikatu Sprawdz ADE

d) Sprawdzenie historii operacji

Pod przyciskiem {Historia operacji} bedzie mozna sprawdzi¢ historie wyszukiwania lub
pobierania adresow ADE. Na zestawieniu zawarte sq dane wszystkich adresow kontrahenta.
W komunikacie technicznym bedq zapisane dane kontrahenta po sprawdzeniu w BAE, ktore
bedzie mozna porownac z danymi w Respons.
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Adresy do dorgczen elektronicznych (ADE) - Historia operacji( kontrahent id 66, STOYAN KONDRAT, Pesel: 01272400013, Nip: 3371984185)

Adresy do dorscasi sekironicanych (AD)-istori operaca L

Dataod 2025-09-01 5l Datado 2025-10-01 B Zrédto modyfikacji v <o
Modyfikacja ADE = -
O wszystie (O Tak O Nie Rodzaj operacji ! - <

@ |

wyniki \

Przeciagni tutaj nagidwek kolumny, aby utworzy¢ grupe wedhug tej kolumny

Opis

| Kiiknj tutaj, aby zdefiniowac fitr

» CPERTEERT TR AF:PL-41212-11764-WW/JEH-27 sl = ey o : orrespondence”})."adre

{"kontekstBAE""TAX_ADVISOR","adresADE"™"AE:PL-88512-18222-
zyAktywny™true,"status™"ACTIVE", "stopienPrzypisania™"3","inforn

e “null; {"imie™:"KONDRAT" "nazwit
y adresow " "nazwaPodmiotu™nul,"peser:"01272400013","nip™™ “regon™","ki
Y 7 w BAE dia kontekstu Doradca i atorUE™™, y""DORADCA
2. [2025-10-01 10:4006 | AE.PL-8B512-18222-SHTIDB (10t or Wynik wyszukiwania: ;‘L’E’”"" dia kontrahenta W | ooy icOWY" "czyPubliczny™ false,formaPrawna™-nulb,"daneAdr
znaleziono. Adresu”."correspondence”, "kodKraju™:"PL","ulica™:null, “redzajUlicy";
Wy "23-225 "MigjSCoW0SC™"SZASTARKA", "budynek™"S" "nrLoka
2""SZASTARKA” "nrSkry 7 nul, LUBE

-"KRASNICKI" "gmina™"SZASTARKA (GMINA WIEJSKA) ]}

y adresow :
w BAE dia kontekstu Radca
prawny. Wynik wyszukiwania: nie
znaleziono.

¥ BAE"-"LEGAL_ADVISOR" “adresADE"nul,"czyAktywny”
adreséw dla kontrahenta w Hl\_'s(anl\ Przypxsam.a‘ “null,"in fol rmaqeuodalkn we™null"trescBledu
BAE amiotu”:null,“daneAdresowe"nul}

3 2025-10-01 10:40:06

{"kontekstBAE™"ADVOCATE","adres ADE™."AE:PL-23162-16747-55'
Aktywny™true,"status™:"ACTIVE","stopienPrzypisania™"3" “informac
- Ul {imie™"KONDRAT", "nazwisko™
azwaPodmiotu™ null"pesel:"01272400013","nip"™ “regon™"™, "krs"
rUE™™ "tytulZawodowy™-"ADWOKAT" "czyPubliczny" false,"formal

y adresow
4. 12025-10-01 10:40:08 |AE:PL-23162-16747-SSWAG-19 | w BAE dia kontekstu Adwokat adresow dla W

1577 [~]
Pl

TE"TAay 4] ]

Zamknij |

Rysunek 18 Zestawienie historii operacji na adresach ADE

e) Przypisywanie kontrahentéw do grup kontrahentéw

Wyszukiwanie adresow ADE (Adres do doreczen elektronicznych) w BAE (Baza Adreséw
Elektronicznych) odbywa sie za pomocq kontekstow. Kazdy adres dowolnej osoby fizycznej czy
prawnej jest przypisany do jednego kontekstu w BAE. W BAE znajduje sie dwanascie kontekstow.
Jezeli kontrahent posiada aktywny adres ADE, to nalezatoby przeszuka¢ dwanascie kontekstow zeby
go odnalezé. Dla jednego kontrahenta nie jest to problem, jednakze bazy zawierajq tysiqce oséb
fizycznych i prawnych, dla ktérych nalezatoby wyszuka¢ adres ADE. Wyszukiwanie adresow tysiecy
kontrahentéw po dwanascie razy mogtoby by¢ czasochionne.

Zeby w pewnych sytuacjach wyszukiwanie adreséw ADE bylo bardziej zoptymalizowane, w systemie
wprowadzono mozliwos¢ dodawania do osob fizycznych i podmiotéw prawnych grup kontrahenta,
bedqcych odpowiednikiem kontekstow w BAE. Grupy kontrahentéw dotyczqce kontekstow zaczynajq
sie przedrostkiem BAE. Dodawanie grup kontrahentéw BAE zostalo ograniczone tak, zeby dla danego
typu podmiotu mozna bylo wyszukiwa¢ tylko adresy ADE w kontekstach dotyczqcych danego typu
kontrahenta. Przyktadowo, osobie fizycznej bedzie mozna przypisa¢ grupe BAE-Obywatel lub
cudzoziemiec albo BAE-Adwokat, ale nie bedzie mozna przypisa¢ grupe BAE-Podmiot publiczny lub
BAE-Organizacja.

Jezeli dana grupa kontrahenta nie zostanie przypisana do wybranego kontrahenta, to system nie
bedzie wyszukiwat adresu ADE w tym kontekscie. Co oznacza, ze jezeli do osoby fizycznej, ktora ma w
BAE adres ADE powiqzany z kontekstem Obywatel lub cudzoziemiec, nie zostanie przypisana grupa
kontrahenta BAE-Obywatel lub cudzoziemiec, to system nie pobierze tego adresu ADE z BAE.

Kazdej osobie fizycznej powinno sie przypisac¢ grupe BAE-Obywatel lub cudzoziemiec poniewaz do
tego kontekstu jest przypisany prywatny adres ADE 0s6b fizycznych.
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Kontrahent moze posiadac¢ kilka adreséw ADE powiqzanych z réznymi kontekstami.

Respons - Kontrahenci — {Dodaj}

Podczas dodawania kontrahenta dodano mozliwos¢ okre$lenia jednej z grup kontrahenta.

‘ m Typ kontrahenta — [l X

| zazmacz typ kontranenta WU

© Osoba fizyczna

() Podmiot gospodarczy

PESEL: 87061151535
NIP:

REGON:

Grupa: 50 - BAE - Obywatel lub cudzoziemiec

@ s

Rysunek 19 Zaznacz typ kontrahenta

Respons — Kontrahenci — wyszukac i zaznaczy¢ kontrahenta — {Szczegoly} — zakladka |Grupy
kontrahentéw| - {Dodaj}

Dane kontrahenta - Osoba fizyczna

Dane podstawowe Adres

Typ podmiotu: Osoba fizyczna PESEL: 87061151535 Miejscowos$é: OLSZTYN

NIP: Ulica: 1
Imig: JAN REGON:
Drugie imie: Data sprzeciwu: - - 5
Nazwa skrécona konta w F/K: KOWALSKI JAN
migracji: v
| (&) zmieri [% zapisz @ Anuluj

Adresy Kanaty ikacji Dane i Grupy ow Banki Kontakt Przedsiawiciele Dane dofakiury Odbiorcy danych Rodzaje dziatalnosci

Numer w grupie

|d BAE - Obywatel lub cudzoziemiec

Dodaj (=) Odiacz od grupy

Podglad Pobierzdane ZEWLU  Funkcie  Polecenie przelewu [3%) zakoricz

Rysunek 20 Zakladka |Grupy kontrahentéw|
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Przycisk {Dodaj} umozliwia dodanie kolejnej grupy kontrahentow.

Grupe mozna usung¢ z listy przyciskiem {Odlacz od grupy}. System nie bedzie wyszukiwal w BAE

adresu ADE w kontekscie, ktorego odpowiednika w formie grupy nie bedzie na liscie.

Respons — Kontrahenci — wyszukac¢ i zaznaczy¢ kontrahenta — PPM (prawy przycisk myszy) —

Przypisz do grup

System umozliwia przypisanie jednego lub wielu kontrahentéw do jednej lub wielu grup

kontrahentow.

System Kontrahenci Raporty Aktualizuj danymi z ewidencji ludnosci  Stowniki Funkcje dodatkowe Informacje Powiadomienia

Typ podmiotu Nazwa skrécona konta w F/K:
Nazwisko / Nazwa firmy: KOWALSK () wyszukaj po czesci nazwy
Imig / Nazwa skrdcona Miejscowos¢: OLSZTYN [ ] :g{gzmd
PESEL: Ulica:
REGON Nr domu
NIP: Nr lokalu:
Nazwa grupy kontrahentéw: ~  Numerw grupie: Domy$lny kanat komunikacii; > =
<< >> 50 @ stronicowanie O wyswieti gr. O wyswietl @ Wyczysé
Lista Kontrahentow
¥ Typ Nazwisko i Imi| PESEL REGON NIP Adres Kana}
o 4 640419968 ToEi chac d
Przypisz do grup ALSKI | OLSZTYN miasto ;
Eksport 3 187061151535 (0964465), 1 tradycyiny
Q) Podglad
Przywro¢ ustawienia widoku

2
THENY

2
[ |
Dodaj (=) usui &) poaglad
Rysunek 21 Menu PPM na ekranie Kontrahenci

Szczegdly Funkcje

Po zaznaczeniu kilku kontrahentéw i wybraniu opcji Przypisz do grup pod prawym przyciskiem
myszy, bedzie mozna przypisac jedna lub kilka grup kontrahenta.
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Dodawanie kontrahenta do grup

I ‘ Nazwa grupy -

Kiiknij tutaj, aby zdefiniowac filtr

Inni
Pracodawcy
Odbiorcy 1
Grupa |
Grupa Il
Grupa Hl
Grupa VvV
Banki
Poz. krajowe inst. finansowe
Instytucje niekomercyijne
Akceptanci
Akceptancil
Gosp.domowe
Przed niefi
BAE - Komornik
BAE - Firma
BAE - Obyw atel lub cudzoziemiec
BAE - Adwokat
BAE - Radca prawny
BAE - Doradca podatkowy
BAE - Doradca restrukturyzacyjny
BAE - Rzecznik patentowy
BAE - Notariusz
BAE - Radca Prokuratorii Generalnej RP I~

[& zZapisz gnuluj
Rysunek 22 Ekran dodawania kontrahenta do grup

Wybranie przycisku {Zapisz} spowoduje dodanie zaznaczonej grupy do listy na zakladce |Grupy
kontrahentéw|.

Po wybraniu przycisku {Anuluj} system nie zapisze zadnej grupy.

Uwaga. Widocznos¢ grup kontrahenta jest uzalezniona od tego jakie uprawnienia do grup kontrahenta
posiada uzytkownik.

7 Dostosowanie modutu: GRUNTY — PODATKI OD OS. FIZYCZNYCH |
PRAWNYCH

a) Ustawienia modutu

Respons — Grunty — Podatki od os. fizycznych i prawnych — Ustawienia modutu — zakladka
|Dodatkowe|

Dodano parametr systemowy okreslajacy mozliwo$¢ wysytki dokumentéw do repozytorium
LogicalDoc.

Nazwa parametru: "Czy wysyta¢ decyzje dla osob fizycznych do repozytorium dokumentow?"

Opis: zaznaczenie parametru oznacza mozliwos¢ wystania wydrukowanych dokumentow do
repozytorium dokumentow.

24



Domyslne ustawienie parametru: ODZNACZONY

Ustawienia modulu

Podstawowe Dodatkowe

Sposob wystawiania decyzji zmieniajacych

(O Kontynuacja znaku decyzji (tzn. oddzielne decyzje zmieniajace wystawiane do istniejacych decyzji — system w takiej sytuacji nie zmieni decyzji na £ZP w trakcie roku)
‘Wystawianie decyzji zgodnie z aktualnym stanem podatkowym na kartotece — np. wystawiana jedna decyzia zmieniajaca (na £ZP) w sytuacii, gdy zostaty w trakcie roku
nabyte grunty orne a dotychczas istnialy dwie decyzje wymiarowe: na podatek lesny oraz od nieruchomosci

Sposdb prezentac)i powierzchni sktadnikdw na kartotece
(®) Stan na dzier biezacy (O stan na rok podatkowy (O Caly znany stan ewidencyjny (réwniez z przysziych okreséw)

Sposdb prezentacji sktadnikdw objetych w dzierzawe
(O Przedmioty objete w dzierzawe prezentowane sa tak samo, jak inne przedmioty.
(® Przeamioty objete w dzierzawe ujmowane sa do kofica dnia, w Ktérym koriczy sie dzierzawa.

Format koddw QR na decyzjach
(®) Zwiazek Bankéw Polskich (ZBP) (O PKO BP (optatomaty)

Drukowac na decyzji informacje o sposobie ptatnosci | TAK o

Kontrolowac zgodnoé¢ powierzchni dziatek i przedmiotéw TAK v

Ustawienia integracji z repozytorium dokumentdw
[[] Czy wysytaé decyzje dia 0s6b fizycznych do repozytorium dokumentow?

Domyéina miejscowosé dla adreséw gospodarstw migrowanych z modutu OPJ

I 2=

i Zmien | | (3 zapisz Anuluj | [+ Lista obstugiwanych gmin [+ Domysine znaki dokumentow

Rysunek 23 Ekran ustawienia modutu — Grunty — Podatki od os. fizycznych i prawnych

b) Obstuga wydanych decyzji wymiarowych i zmieniajgcych

Respons — Grunty — Podatki od os. fizycznych i prawnych — Naliczenia i decyzje — Obstuga
wydanych decyzji — os. fizyczne
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| Parametry wyszukiwania
: isko | dane dot.  Wydr Typ decyzji Rodzaj decyzji
Nr kartoteki od 999 |/ do ! ks
l:' l:' l:l (@ Adresata decyzji (® Wszystkie O wymiarowa z wymiarem podatku roinego
Nazwisko ‘ ‘ O Podatnika ONi B0 etz e Tt ymiarem podatku le$nege
0 3 y tku od nieruchomosci
Migjscowosé ‘ ‘ Ulica ‘ ‘ i | @ wszystkie | aniu pienigznym
Domyslny kanal 2 wszysiide
ko'rr.'a:;:euu: tradycyjny v DMSMT: 2024 v < Numer I:ID W ,gw M,wm,‘.
[e[w[tp[nr kart. [numer [Rok [Typ|Data |patawydruku[Data  [i] o [Nazwisko iimie |Data odbioru  [Kanat komunikacji [Repo docid
Kiiknij tutaj, aby zdefiniowac filtr = Kliknij tutaj, aby zdefiniowac filtr
@ N
[+ o997 [KPP31222520 | 202y, [a004.01.-12]2024 0112 @ [»] ¥ [KOWALSKI JAN le-Doreczenia 9931
0001 23 4 -]
999/ KPP.3121.1725. | 202 >
M2 0002 2023 n W |2024-01-12|2024-01-12 g
e
&
&
=
2
R
g
4] ] »
- 2
Parametry wydruku Rejestracja dat
[l Drukowac kwity optat w kasie ()] ¢ w wersji M Di ¢ kod QR z danymi do pr ) :
[ Drukowaé pieczeé [] Dostosuj do wydruku awust;unnega [~ Drukowaé informacje o saldzie ki [Jdata wystania decyzi: - - El
[ Drukowat potwierdzenie odbioru [ ] od nowej strony dda calicie @ ’
(/] Drukowac adnotacje o kopii (7] Drukowaé wyjasnienie wspélczynnika Ll S 2
[ Drukowat uzasadnienie od nowej strony okresu pf79|.aqanla ‘ Odata wydruku decyzii| - - |
[ Drukowat decyzje zwymiarem 0 [] Drukowact miejsce na podpis osoby
[ Adresuj réwniez do wspéipodatnikéw Cwlinil wystawiajace]
7 s w linii
Adresuj tez do wspdtwiascicielii pein
D ¢ adresy h 6 [] Drukowac udziaty
[]Sortuj po danych adresowych [] Drukowat dziatki
[]Drukowac znak sprawy [] Drukowat kod kreskowy
[ Drukowaé podatek rolny i leény okresami (4] Drukowac polecenie przelewu @ Kody kreskowe
[Koa yZindy numerem o ¢ podatek rolny i leény w rozbiciu na zmiany
Podglad Drukuj [ Przyg. do wysl. do e-Doreczeri (] UtworzeD  [7] Tekst Dodatkowe wydruki [+7) Akceptuj Aktualizuj daty z SOD
Zamknij

Rysunek 24 Ekran obstugi wydanych decyzji wymiarowych i zmieniajqcych

Dodany parametr [Domyslny kanal kom. adresata] pozwala na wyszukanie decyzji wystawionych dla
adresatow o wybranym kanale komunikacji. Uzytkownik moze zaznaczy¢ dowolne opcje
(tradycyjny, e_Doreczenia, ePUAP) na liScie wielokrotnego wyboru. Domyslnie parametr jest
niewypehiony.

Po wydrukowaniu zaznaczonych decyzji, jesli w ustawieniach modutu zaznaczono parametr "Czy
wysyla¢ decyzje dla o0sob fizycznych do repozytorium dokumentéw?" zostanie wygenerowany
komunikat:

Czy przesta¢ wydruk do repozytorium dokumentow?

Tak Nie

Rysunek 25 Ekran komunikatu — wysylanie decyzji do repozytorium dokumentéw

Zaznaczenie opcji {Tak} spowoduje zapisanie dokumentu w repozytorium LogicalDoc oraz zapisanie
w kolumnie |Repo doc id| (na zaktadce |Wydrukowano dla|) identyfikatora dokumentu.

Przycisk {Przyg. do wysl. do e-Doreczeri} umozliwia wygenerowanie wydruku decyzji i przestanie
zawiadomienia (wiadomosci) o wystawieniu decyzji do modulu KOMUNIKACJA wraz z
zalacznikiem w postaci pliku *.pdf (decyzja). Po uzyciu przycisku (w przypadku decyzji
wymiarowych i zmieniajacych) system dokonuje automatycznego sprawdzenia, czy ws$réd
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zaznaczonych decyzji i adresatéw istnieja egzemplarze decyzji wystane do repozytorium LogicalDoc
(wartosc¢ repo id). Jesli nie istniejq, pojawi sie komunikat:

Czy zaprezentowaé utworzone wiadomo$ci w module ‘
Komunikacja? i

|
|
| |
i Tak Nie i

Rysunek 26 Ekran komunikatu - tworzenie wiadomosci wysylanej do modutu Komunikacja

Zaznaczenie opcji {Nie} spowoduje wystanie do modulu KOMUNIKACJA wiadomosci z
zalacznikiem *pdf (decyzja) bez wyswietlenia okna obstugi wiadomosci.

Zaznaczenie opcji {Tak} wywota okno obstugi wiadomosci:

[ Status |OWE,DE; ~ Obstugujacy | v <= | Kanat v \ Kierunek - Roozaji ¥ 0 F5-Wyszukaj = *J F6 - Wyczysé
Wiadomosci | Zaezniki
Al - | a J T . x| o | Nazwa piku | Nrdokumentu | Rodzajdokumentu | Typ
- Kiikni tutaj, aby zdefiniowac fit
= Kiiknij tutaj, aby zdefiniowac fitr o 7 -
? | 1 }Detyzp nr KPP.3123.1324.2023 pdf .:PP,3123 1324202 Decyzia wymiarowa  |pdf

61102

1 3 db8f2385-C796-4362-aa49 >

(PMEEHTAY [ ] Pl [ rmzxn~~Fay [«] | »

= F7 - Dodaj © F3- Szczegoly > Przekazdowysylki 3 Anuluj wiadomosé E3 zamknij

Rysunek 27 Ekran obstugi wiadomosci wystanej do modutu Komunikacja

Jesli jednak istniejg egzemplarze decyzji wystane do repozytorium LogicalDoc, to wyswietlony
zostanie komunikat:

Wsrod zaznaczonych decyz)i | adresatow istniejg
dokumenty zapisane w repozytorium.

Czy chcesz ponownie wygenerowac wydruk dla tych
dokumentaw?

Tak - przygotowany zostanie nowy wydruk dla
wszystkich egzemplarzy decyzji.

Nie - nie bedzie generowany wydruk (do modutu
Komunikacja zostang wystane dokumenty na
podstawie wczesniejszych wydrukéw).

Anuluj - przerwij operacje.

Tak | Anulj Szczegoty>>

Rysunek 28 Ekran komunikatu — wystanie wiadomosci do modutu Komunikacja

Zaznaczenie opcji {Tak} spowoduje wygenerowanie nowych wydrukéw i nowych plikéw dla calej
listy zaznaczonych decyzji/adresatow.
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Zaznaczenie opcji {Nie} spowoduje przygotowanie wydruku tylko dla adresatéw, ktérzy nie maja
pliku w repozytorium LogicalDoc (pusta wartos¢ repo id). Jezeli wszystkie zaznaczenia maja zapisany
plik wéwczas wydruk w ogole nie bedzie tworzony.

Zaznaczenie opcji {Anuluj} spowoduje przerwanie operacji.
Zaznaczenie opcji {Szczegoly} spowoduje wyswietlenie listy zawierajacej numery i adresatéw

zaznaczonych decyzji.

UWAGA: Przycisk {Przyg. do wysl. do e-Doreczen} dostepny jest wylacznie dla uzytkownikéw
z aktywnym modulem KOMUNIKACJA.

c) Obstuga decyzji WZU (za lata ubiegte)

Respons — Grunty — Podatki od os. fizycznych i prawnych - Lista decyzji dot. zobowiqzan
pienieznych — os. fizyczne

Lista decyzji dotyczacych zobowiazari pienigeznych
Parametry wyszukiwania

Nrkartoteki (999 /|| Podatnik |
Rokwygania Rodzaj decyzji | e
Nr decyzji | [0 Rodzaj podatku ‘ ~ ‘ <
Typ decyzji ‘ v <

v (WI/A| Rok | Nrkart. |Pod.|Typ dec. Nr decyzji Data wyst. | Data zatw. | Data wydr. | Data anul. (s}

2023|999/0001|R  |WZU Decyzja w sprawie ustalenia wysokos... [KPP.3121.1724.2023 2024-01-10 | 2024-01-10 | 2024-01-12

z 2024 999/0001 L WZU Decyzja w sprawie ustalenia wysokos... KPP.3122.26.2023 2024-01-12 2024-01-12 2024-01-12

¥ ~

Egzemplarze decyzii Podatnicy
[ [wybsr  [Nazwisko i imie Adres Kanal komunikagji  |Repo id
|l NOWAK JAN POLSKA 151900, 00-000 POLSKA e-Doreczenia 9905

Dodaj @ Zmieii 8 Usuni Przegladaj [9 Zatwierdz dec. Anuluj dec. Wygas dec. Drukuj Przyg. do wysl. do e-Doreczeii Zamknij

Rysunek 29 Ekran obstugi decyzji za lata ubiegle (WZU)

W dodanej zaktadce |Egzemplarze decyzji| zapisywane sa nowe, wydrukowane decyzje.

Jesli decyzje zostaty wystane do repozytorium dokumentéw LogicalDoc (uzupekiony jest numer
w kolumnie |Repo id|), mozliwe jest przestanie zawiadomienia o ich wystawieniu do modulu
KOMUNIKACJA (wiadomos¢) z zatacznikiem w postaci pliku *.pdf (decyzja). Aby to zrobi¢ nalezy
z poziomu ww. zakladki pod PPM (Prawy Przycisk Myszy) wybra¢ opcje {Przygotuj egzemplarze do
wysl. do e-Doreczen}. Pojawi sie komunikat:
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Utworzone zostang wiadomosci: 1. Czy chcesz
kontynuowac?

Tak Nie

Rysunek 30 Ekran komunikatu - tworzenie wiadomosci wysylanej do modulu Komunikacja

Zaznaczenie opcji {Nie} spowoduje rezygnacje z tworzenia wiadomosci.

Zaznaczenie opcji {Tak} wywota okno z komunikatem pytajacym o prezentacje wiadomosci (opisany
w cze$ci b) Obstuga decyzji wymiarowych i zmieniajqcych).

Uzycie przycisku {Przyg. do wyst. do e-Doreczen} w przypadku obstugi decyzji za lata ubieglte (WZU)
spowoduje, Ze system zawsze bedzie generowal nowy wydruk i nowe pliki do repozytorium
dokumentow LogicalDoc i wysytat je do modutu KOMUNIKACJA (inaczej niz w przypadku decyzji
wymiarowych i zmieniajacych, gdzie uzytkownik ma mozliwos$¢ wyboru, czy wysta¢ do modutu
Komunikacja istniejace pliki, czy wygenerowac nowe i je wyslaé, i inaczej niz w przypadku wystania
wiadomosci spod PPM z zakladki |Egzemplarze decyzji|, gdzie nie jest generowany i wysytany do
repozytorium LogicalDoc nowy wydruk, tylko juz zapisany w repozytorium).

W parametrach wydruku decyzji WZU dodano mozliwos¢ wyboru wydruku decyzji dla adresatéw
o wybranym kanale komunikacji. Uzytkownik moze zaznaczy¢ dowolne opcje na liscie
wielokrotnego wyboru (tradycyjny, e-Doreczenia, ePUAP). DomysInie parametr jest niewypeliony.

8 Dostosowanie modutu: WINDYKACJA

Przed rozpoczeciem wysylania dokumentéw z Windykacji do e-Doreczen nalezy okreslic w
parametrach, czy zapisywa¢ dokumenty do repozytorium LogicalDoc w sekcji Ustawienia integracji
z repozytorium dokumentéw.

Respons — Windykacja — Operacje pomocnicze — Parametry i obsluga blokad operacji
ksiegowych
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o operadji i p

Ogéine ieni. ia TW ieni: ia/TW cd. Blokady operacji
Minimalna kwota upomnienia 450 L iai izr dokumentéw
Minimaina kwota wezwania 0,00 (0 Czy wysytac wydruk upom./wezw. do repozytorium dokumentéw?
Do ilu lat wstecz mozna przenie&é 5 O Czy wysytaé Wﬂluk puslan?\mema 0 zarachowaniu wptaty
na hipoteke do repozytorium dokumentéw?
C: 'sytaé wydruk dowodu przerachowania wptaty do
Naliczanie odsetek za zwtoke od =] rezgcv;yﬂu);ium\'gnkumsmﬁw? 2 R
(0 - jednej raty [ Ca wysytac wydruk zapytania o nadpiale do repozyiorium
O1- via pieni dokumentéw?

(O 2-zaleglosci

Blokada wptaty odsetek wyzszych niz naliczone i

Blokada wptaty ods. red. innych niz naliczone T
Separator i
Symbol prowadzacego sprawy N v
Kartoteki windykacyine w FK N V]
Zmiana numeru dziennika N v
koddw dla kwitariuszy (]

Domy$iny szablon dla koperty
- Szablon nie zostat wybrany -

Rysunek 31 Ekran odblokowania operacji i parametréw

a) Obstuga upomnien i wezwan

Respons — Windykacja — Korespondencje — Upomnienia — Rejestr
Iub

Respons — Windykacja — Korespondencje — Wezwania — Rejestr

System Kartoteka Operacje Ksiegowe Wydruki Egzekucja Korespondencje Bilans otwarcia Stowniki  Operacje pomocnicze Informacje

Giéwne dane  Stan upomnienia

Rok Znak dokumentu

2024 > Kontrahenci

Numer upomnienia Data upomnienia ~ O Wszysey O 0s. fizyczne (O Podmioty prawne
do - - 8 do -- 5|

Rodz nal. ~ | <> Szukajw pozycjach (] Nazwisko /Nazwa

1/2024. |2024-02-12 |2024-10-04
O 2 2024 2/2024.  2024-02-12 500,00 16,00 16,00 GOK

Podsumowanie 516,00 32,00 32,00

Zalegtoéci  Osoby na upomnieniu  Egzemplarze upomnienia

X Nazwisko i imig / Nazwa firmy Adres Kanat komunikacji Repo id
[] |TESTOWY JAN OLSZTYN S0, 10-000 OLSZTYN tradycyiny 11203

w | i

=a¥ [4] [»

Zmianadat  Operacje Wystaw TW. Kody kreskowe  Podglad Przyg. do wyst. do e-Doreczei Zamknij

Rysunek 32 Ekran rejestru

30



Na nowej zakladce |Egzemplarze upomnienia|/|Egzemplarze wezwania| zapisywane sa nowe,
wydrukowane upomnienia/wezwania.

Jesli upomnienia/wezwania zostaty wystane do repozytorium dokumentéw LogicalDoc (uzupehmiony
jest numer w kolumnie |Repo id|), mozliwe jest przeslanie zawiadomienia o ich wystawieniu do
modutu KOMUNIKACJA (wiadomos¢) z zalacznikiem w postaci pliku *.pdf. Aby to zrobi¢ nalezy
z poziomu ww. zakladki pod PPM (Prawy Przycisk Myszy) wybra¢ opcje {Przygotuj egzemplarze do

wysl. do e-Doreczeni}. Po wybraniu {Podglqd pliku} bedzie mozna podejrze¢ ostatnie zapisane w
LogicalDoc upomnienie/wezwanie.

Zalegtoéci  Osobyna upomnieniu Egzemplarze upomnienia

Nazwisko i imig / Nazwa firmy
| W |[TESTOWY JAN

Kanat komunikacji Repo id
tradycyiny

Przygotuj egzemplarz do wyslania ‘

OLSZTYN 50, 10-000 OLSZTYN

Podglad pliku

Rysunek 33 Menu kontekstowe zakladki |Egzemplarze upomnienia|

Przycisk {Przyg. do wysl. do e-Doreczen} umozliwia wygenerowanie wydruku upomnienia/wezwania,
zapisanie wydruku w repozytorium LogicalDoc i przestanie zawiadomienia (wiadomos$ci) o
wystawieniu upomnienia/wezwania do modutu KOMUNIKACJA wraz z zatacznikiem w postaci pliku
*pdf (upomnienie/wezwanie). Przycisk rowniez jest dostepny z poziomu kartoteki na zakladce |
Upomnienia|/|Wezwania| (System - Windykacja - Kartoteka - wyszuka¢ kartoteke -
{Upomnienia}/{Wezwania}). Po zaznaczeniu jednego lub kilku upomnien/wezwan i wybraniu

przycisku {Przyg. do wysl. do e-Doreczen} system wyswietli ekran z parametrami wydruku
upomnienia/wezwania:

Parametry wydruku upomnienia

Podstawowe | Dodatkowe

Kanat komunikacji

e-Doreczenia v ==

(] Dostosuj do wydruku dwustronnego

Parametry wydruku
() Wydruk upomnienia z potwierdzeniem odbioru
© Wydruk upomnienia bez potwierdzenia odbioru

() Utwdrz dokumenty elekironiczne

Czy drukowac odsetki na upomnieniu? N

Sposdb adresowania
K - adres korespondencyjny

Koperta adresowa

[ Drukowac koperte
Szablon wydruku

Potwierdzenie odbioru upomnienia

[ Drukowac oddzielnie potwierdzenie
Szablon wydruku

|§ Akceptuj | Anuluj

Rysunek 34 Ekran parametréw wydruku upomnienia
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Na ekranie automatycznie zostanie uzupeilniony parametr e-Doreczenia w polu Kanal komunikacji.

Wybranie przycisku {Akceptuj} (w przypadku upomnienia)/{Podglgd} (w przypadku wezwania)
spowoduje wygenerowanie wydruku upomnienia/wezwania, a po jego zamknieciu system wys$wietli
pytanie o poprawnos$¢ wydruku:

Czy wydruk jest poprawny?

Informacja
Oznacz upomnienia, ktdrych wydruk zakoriczyt
sig sukcesem

1/2024.

[@ Anuluj

Rysunek 35 Ekran komunikatu — pytanie o poprawnos¢ wydruku

Zaznaczenie opcji {Anuluj} spowoduje rezygnacje z tworzenia wiadomosci. Nie zostanie takze
zapisany wydruk w repozytorium.

Wybranie przycisku {Akceptuj} spowoduje zapisanie wydruku upomnienia/wezwania w repozytorium
LogicalDoc oraz wy$wietlenie komunikatu:

| Pytanie
Czy zaprezentowac utworzone wiadomosci w module

Komunikacja?

[ Tk Nie

Rysunek 36 Ekran komunikatu - tworzenie wiadomosci wysylanej do modutu Komunikacja

Zaznaczenie opcji {Nie} spowoduje wystanie do modulu KOMUNIKACJA wiadomosci z
zalacznikiem *pdf (upomnienie/wezwanie) bez wyswietlenia okna obstugi wiadomosci.

Zaznaczenie opcji {Tak} wywota okno obstugi wiadomosci:
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Obstuga wiadomosci

Parametry | Nadawca ~Adresat

uuID Tytut Data utworzenia od  Data wystania od Data odbioru od
Znak sprawy Numer dokumentu Data utworzenia do  Data wyslania do Data odbioru do
&=  Status [O;WEDE v <> Obslugujacy - Kanat | v = | Kierunek v Rodzaj v CQ, F5-Wyszukaj  J F6 - Wyczysé
Wiadomosci Zalaczniki |
- Lp. | Nazwa pliku | Nr dokumentu | Rodzaj dokument,|
Przeciggnij tutaj nagliwek kolumny, aby utworzy¢ grupe wediug tej kolumny | * |
. ﬂ |? Kliknij tutaj, aby zdefiniowac filtr
£ Lp. Ad t Kie k Kanat
Ix T = ol faie | Lo = |b 1|Upomnienie_nr_1_2024. pdf 112024, Upomnienie
= |
gl O] 1|TESTOWY JAN |Wychodzaca e-Dorgczenia
+ = TAY 4 »
A =
»
Nazwa pliku | Opis | Rodzaj potwierdzenia
Kliknij tutaj, aby zdefiniowac fitr
<Brak danych do wysSwietienia>
PMIES+TAY <] [P] [« v o 4 »

= F7-Dodaj @ F3-Szczegoly F9-U: ENlekumplelnu :  Ostrzezenie

Rysunek 37 Ekran obstugi wiadomosci wystanej do modutu Komunikacja

b) Obstuga zapytania o nadptate

Respons — Windykacja — Korespondencje — Zapytanie o nadplate — Rejestr

| System Kartoteka Operacje Ksiggowe Wydruki Egzekucja Korespondencje Bilans otwarcia Stowniki  Operacje pomocnicze  Informacje

Nazwisko/Nazwa firmy

Rodz nal. © © Rok2024  piesiac 10 (@) wyszukaj

z|Podatek Nr dokumentu Kwota nadptaty |Data zapytania ]Data wydruku Operator
= Kliknij tutaj, aby zdefiniowac filtr

¥|cok 2412011 ~ 19,002024-10-07 2024-10-07 Y]

[ JFco | 2512011 - 2,19]2024-10-07 2024-10-07 |

~ ~

Wspéizobowiazani Wptata na naleznosé Egzemplarze zapytania

Bl X Nazwisko i imig / Nazwa firmy Adres Kanat komunikacji Repo id

M O [vesTowy Jan OLSZTYN 50, 10-000 OLSZTYN e-Doreczenia 11208

tTaqyY 4 »
[=Jusui [+ utworzen Podglad Przyg. do wysl. do e-Doreczeii| Podglad Rejestru Zamknij

Rysunek 38 Ekran rejestru zapytania o nadplate

Na nowej zakladce |[Egzemplarze zapytania| zapisywane sa nowe, wydrukowane zapytania o nadplate.

Jesli zapytania zostaty wystane do repozytorium dokumentéw LogicalDoc (uzupeliony jest numer
w kolumnie |Repo id|), mozliwe jest przestanie zawiadomienia o ich wystawieniu do modutu
KOMUNIKACJA (wiadomos$c¢) z zatgcznikiem w postaci pliku *.pdf. Aby to zrobi¢ nalezy z poziomu
ww. zakladki pod PPM (Prawy Przycisk Myszy) wybrac opcje {Przygotuj egzemplarze do wyst. do e-
Doreczeni}. Po wybraniu {Podglqd pliku} bedzie mozliwo$¢ podejrzenia ostatnio zapisanego w
LogicalDoc zapytania o nadptate.
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Wspdizobowiazani Wptata na naleznoé¢ Egzemplarze zapytania

Nazwisko i imig / Nazwa firmy Adres Kanat komunikacji

Przygotuj egzemplarz do wysiania

Podglad pliku

Rysunek 39 Menu kontekstowe zaktadki |Egzemplarze zapytania|

Przycisk {Przyg. do wyst. do e-Doreczen} umozliwia wygenerowanie wydruku zapytania o nadplate,
zapisanie wydruku w repozytorium LogicalDoc i przestanie zawiadomienia (wiadomos$ci) o
wystawieniu zapytania do modutu KOMUNIKACJA wraz z zalacznikiem w postaci pliku *.pdf. Po
zaznaczeniu zapytania o nadplate i wybraniu przycisku {Przyg. do wysl. do e-Doreczer} system
wyswietli podglad wydruku zapytania a po jego zamknieciu pytanie o poprawnos¢ wydruku:

Pytanie

@ Czy wydruk poprawny?

| Tak Nie

Rysunek 40 Ekran komunikatu — pytanie o poprawnos¢ wydruku

Zaznaczenie opcji {Nie} spowoduje rezygnacje z tworzenia wiadomosci. Nie zostanie takze zapisany
wydruk w repozytorium.

Wybranie przycisku {Tak} spowoduje zapisanie wydruku zapytania o nadplate w repozytorium
LogicalDoc oraz wyswietlenie komunikatu:

Pytanie

Czy zaprezentowac utworzone wiadomosci w module
Komunikacja?

I Tak Nie

Rysunek 41 Ekran komunikatu - tworzenie wiadomosci wysylanej do modutu Komunikacja

Zaznaczenie opcji {Nie} spowoduje wystanie do modutu KOMUNIKACJA wiadomosci z
zalacznikiem *.pdf (zapytanie o nadplate) bez wyswietlenia okna obstugi wiadomosci.

Zaznaczenie opcji {Tak} wywota okno obstugi wiadomosci:
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| Obstuga wiadomosci

Parametry| Nadawca | Adresat
uuID Tytud Data utworzeniaod Data wysiania od Data odbioru od
== o] -- & - - &
Znak sprawy Numer dokumentu Data utworzeniado Data wysiania do Data odbioru do
5| 5| 5|
& Status OWE,DE « Obstugujacy v | Kanat v } Kierunek | v } Radzaj| O, F5-Wyszukaj S F6 -Wyczysé
e——
" Wiadomosci | Zataczniki
e e e S ] » | [ [Rosmjsoumen
G Kiiknij tutaj, aby zdefiniowac fitr I
=5l Bces ol = L N 1 Zapytanie_o_nadplate_nr_24_2011 pdf | 2422011 Zapytanie o nadpiat |
= Kliknij tutaj, aby zdefiniowac filtr .
]| 1[TESTOWY JAN [wychodzaca e-Dorgczenia
e « » MEIE~wFAY 1| »
g " Dowody |
3| x Lp. | Nazwa pliku A | Opis | Rodzaj potwierdzenia
& Kliknij tutaj, aby zdefiniowac fitr
<Brak danych do wyswietlenia>
4 P MEIESTAY ¢| |E| PRI 4| y
— ===
= F7-Dodaj @ F3-Szczegoly F9-U! | Niekompletna | | Ostrzezenie

Rysunek 42 Ekran obstugi wiadomosci wystanej do modutu Komunikacja

Utworzenie wiadomosci z zalaczonym zapytaniem o nadptate mozna réwniez wywota¢ z poziomu

przeksiegowania nadplat.

Respons — Operacje ksiegowe — Przeksiegowanie — Nadplat — wyszuka¢ i zaznaczyé nadplate —

{Wplaty/Odpisy}

| Przeksiegowania nadplaty.

Kwota nadpiaty: -2,00

Woptaty

~||R.nal. |Rodz.dz |Nrdz. |Datadz.
Y [cru |wB

Na tych samych Na innych Zwrot

Osoby wptacajace Maleznoééznadplata Egzemplarze zapytania

X Nazwisko i imig / Nazwa firmy | Adres Kanat komunikacji Repo id

w | i

[] |TESTOWY JAN OLSZTYN 50, 10-000 OLSZTYN e-Doreczenia 11208

Zamknij

Rysunek 43 Ekran przeksiegowania nadplat

Po wybraniu przycisku {Zapytanie o nad.} system wyswietli ekran:
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Zapytania o nadptate

Kanai komunikacji =

Data zapytania 2024-10-07 5|

Znak dokumentu #NR#.2024 - Zapytanieor~ ..

Numer dokumentu 1

[+) Akceptuj Anuluj

Rysunek 44 Ekran parametréw tworzenia zapytania o nadplate

Jezeli w parametrze Kanal komunikacji zostanie wybrana opcja wysyiki przez e-Doreczenia,
wowczas po wygenerowaniu podgladu wydruku system przejdzie do wystawienia wiadomosci z
zalaczonym plikiem *.pdf (zapytanie o nadptate) tak samo jak po uzyciu przycisku {Przyg. do wyst. do
e-Doreczen} w rejestrze zapytania o nadplate.

c) Obstuga postanowienia o zarachowaniu wptaty

Respons — Windykacja — Korespondencje — Postanowienie o zarachowaniu wplaty — Rejestr

System Kartoteka Operacje Ksiegowe Wydruki Egzekucja Korespondencje Bilans otwarcia Slowniki  Operacje pomocnicze  Informacje

Postanowienia
Rodzaj nalenosci v <> Rokobr 2024 Mcobr. 04 O niewydrukowane —
g ~ [22) wyczyse
() wydrukowane

Nazwisko / Nazwa O wszystkie Wyszukaj
Nr wpl.| Data wplaty |Kwota Kwota rat |Ods.n. |Ods.biz |Ods. red.|Ods. zw. |Koszt. manip. |Data wyst. |Data wydr.

71|2024-04-11 | 5|2024-04-11 163,GDI 1,00 0,00| 0,00| 2024-04-18
P0.4.2024 WB 26 2024-04-12 1 2024-04-12 1302,08 128841 0,00 13,67 0,00 0,00 0,00 2024-04-23 2024-04-23

—

Osoby wpt Na Opiaty Nakoszta MNotes Zakogo Egzemplarze pism

E X Nazwisko i imig / Nazwa firmy Adres Kanat komunikacji Repo id

» TESTOWY JAN OLSZTYN 50, 10-000 OLSZTYN e-Dorgczenia 11207

FTA4Y 4 »
8 Wystaw postanowienie Drukuj E] Usun @ Utworz eD Przyg. do wyst. do e-Doreczen ‘ Wydruk rejestru Zamknij

Rysunek 45 Ekran rejestru postanowienia o zarachowaniu wplaty

Na nowej zakladce |Egzemplarze pism| zapisywane sa nowe, wydrukowane postanowienia o
zarachowaniu wplaty.

Jesli zapytania zostaly wystane do repozytorium dokumentéw LogicalDoc (uzupelniony jest numer
w kolumnie |Repo id|), mozliwe jest przestanie zawiadomienia o ich wystawieniu do modutu
KOMUNIKACJA (wiadomos$¢) z zatacznikiem w postaci pliku *.pdf. Aby to zrobi¢ nalezy z poziomu
ww. zakladki pod PPM (Prawy Przycisk Myszy) wybrac opcje {Przygotuj eqgzemplarze do wyst. do e-
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Doreczeri}. Po wybraniu {Podglqd pliku} bedzie mozliwo$¢ podejrzenia ostatnio zapisanego w
LogicalDoc postanowienia o zarachowaniu wplaty.

Osoby wpl. NaOpiaty Nakoszta MNotes Zakogo Egzemplarze pism

E X Nazwisko i imig / Nazwa firmy Adres
W [TESTOWY JAN e =
Przygotuj egzemplarz do wystania

Kanat komunikacji

Podglad pliku

Rysunek 46 Menu kontekstowe zakladki |Egzemplarze pism|

Przycisk {Przyg. do wysl. do e-Doreczeri} umozliwia wygenerowanie podgladu wydruku
postanowienia o zarachowaniu wplaty, zapisanie wydruku w repozytorium LogicalDoc i przestanie
zawiadomienia (wiadomos$ci) o wystawieniu postanowienia do modutu KOMUNIKACJA wraz z
zalacznikiem w postaci pliku *.pdf. Po zaznaczeniu postanowienia o zarachowaniu wplaty i wybraniu
przycisku {Przyg. do wysk. do e-Doreczen} system wyswietli podglad wydruku zapytania a po jego
zamknieciu zapisze wydruk w repozytorium LogicalDoc i wyswietli pytanie:

Pytanie

Czy zaprezentowac utworzone wiadomosci w module
Komunikacja?

[ Tak Nie

Rysunek 47 Ekran komunikatu - tworzenie wiadomosci wysylanej do modulu Komunikacja

Zaznaczenie opcji {Nie} spowoduje wystanie do modutu KOMUNIKACJA wiadomosci z
zalacznikiem *pdf (postanowienie o zarachowaniu wplaty) bez wys$wietlenia okna obstugi
wiadomosci.

Zaznaczenie opcji {Tak} wywota okno obstugi wiadomosci:
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| Obstuga wiadomosci

Parametry - Nadawca | Adresat |

uuID Tytud Data utworzeniaod Data wysiania od Data odbioru od
= al -- Al -- =
Znak sprawy Numer dokumentu Data utworzenia do  Data wysiania do Data odbioru do
-- 5| -- b | -- 5|
& Status OWE,DE v =~ | Obstugujacy v <= | Kanat v ‘ Kierunek v <> ‘ Rodzaj| v <= | O F5-Wyszukaj *J F6 -Wyczysc
.~ Wiadomosci . Zalgczniki . )
e e e e Ax] w ] Nazwa piku [ [ Rodza) dokument
= Kiiknij tutaj, aby zdefiniowac fitr
E| x Lp. Adresat Kierunek A Kanat - - —
= . 1| Postanowienie_o_zarachowaniu_wpiat | PO.3.2024 Postanowienie o
= Kiiknij tutaj, aby zdefiniowadé fitr L1 |y_nr_P0.3.2024.paf | zarachowaniu wpia
q J‘ 1‘1‘ESTUWVJAN Wychodzaca e-Dorgczenia
»
ElES Lp. | Nazwa pliku | Opis | Rodzaj potwierdzenia

gl Kliknij tutaj, aby zdefiniowad fitr

<Brak danych do wySwietienia=

" 4 P M IZTE+TAY 1| IE 4 4 > 4| »

= F7-Dodaj @ F3-Szczegoly F9-U!

T 5 B
iNiekompletna | | Ostrzezenie

Rysunek 48 Ekran obstugi wiadomosci wystanej do modutu Komunikacja

9 Dostosowanie modutu: Rejestr umow

Przed rozpoczeciem tworzenia wiadomosci z zalaczonym dokumentem z modutu Rejestr uméw nalezy
w parametrach zaznaczy¢ opcje Czy wysyla¢ wydruki uméw do repozytorium dokumentéw.
Woéwczas kazdy wydruk umowy oraz zalacznika beda zapisywane w repozytorium LogicalDoc.

Parametry systemowe i konfiguracja RU

“ Prog wartosciumbw | Konfiguracia | Ustawienia |~ FK

Sciezka realizacji

(O Bez mozliwoéci przekraczania planu (zielona)
(O Warunkowa (z6tta)
© Z mozliwoécia przekraczania planu (czerwona)

Repozytorium zatacznikdw do umdw Wydruki uméw
Respons B Czy wyswac wydruki umdw do repozytorium dokumentow
Logical Doc

Aktualizacja planu

() Brak automatycznej aktualizacji

© Automatyczna aktualizacja tylko przy pierwszym uruchomieniu programu
() Automatyczna aktualizacja przy kazdym uruchomieniu programu

X F9 - Anuluj

Rysunek 49 Ekran parametréw i konfiguracji Rejestru uméw
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Tworzenie wiadomosci z zalaczonym wydrukiem umowy rozpoczynamy na ekranie Rejestr umow.

Respons — Rejestr uméw — Rejestr uméw

| System Rejestrumow Rozrachunki Wydruki Informacje Powiadomienia
Parametry podstawowe | Parametry dodatkowe 2
o
Numer Typ v <= Stan v = Jednostka Wydzial Rok 2024 /"/4/
Przedmiot Rodzaj w <= Status v <= Prowadzacy v <o || =
Podmiot Grupa - <> FK - == 8 cru () wylaczony z jawnosci
[C) Pokaz powiazane | 0
Podglad
= Q, F5-Wyszukaj  d F6 - Wyczysé
Eksport >
- Przywré¢ ustawienia widoku Kontrahenci | Klasyfikacie ~ Operacie | 4 »
 x Lp. Numer Typ Rodzaj Wyczyéé ustawienia widoku E| Lp. | Kontrahent |
= Kiiknij tutaj, aby zdefiniowac filtr
1/RU.1020.1.2024 UM AN(sprz) l 1|GOPS TEST
Dodanie dokumentu podrzednego
B Rozrachunki >
2 RU.1020.2.2024 UM AN(sprz) Aktualizacja planu z Budzet >
| Akceptacja ;
3/RU.1020.3.2024 UM AN(sprz) Wydruk z szablonu 5
1
Przyg. do wysl. do e-Dorgczen > Poprzez e-Doreczenia PURDE >
» 4/RU.1020.4 2024 N OdpieU) { 00 T 008 TR
<] | [v] B 4] »
=] F7 - Dodaj ) F4-Zmien il Fo-Usui Docytary | | [NSKGMpIStg) Tve | Prayeis Umowa Faktura inny 3 zamknij

Rysunek 50 Ekran rejestru uméw

Zeby wysta¢ wybrane pismo do e-Doreczen, nalezy zaznaczy¢ w rejestrze dokument i wybra¢ prawy
przycisk myszy PPM - Przyg. do wysl. do e-Doreczen — Poprzez e-Doreczenia PURDE. Po
wykonaniu podgladu wydruku system zapisze go do repozytorium dokumentéw a nastepnie zostanie

wys$wietlony komunikat:

Pytanie

Czy zaprezentowac utworzone wiadomosci w module

Komunikacja?

Tak Nie

Rysunek 51 Ekran komunikatu — tworzenie wiadomosci wystanej do modulu Komunikacja

10

Zaznaczenie opcji {Nie} spowoduje wystanie do modulu Komunikacja wiadomosci z zalacznikiem

pdf (pismo i zatacznik) bez wyswietlenia okna obshugi wiadomosci.

Wybranie przycisku {Tak} spowoduje wyswietlenie w module Komunikacja wiadomosci z

zalaczonym pismem i zalgcznikami w formie plikow pdf.
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Obstuga wiadomosci

=  Status[OWEDE~ --| Obstuguiacy| Kana | = == | Kierunek ~ == | Rodzaj| - Q, F5-Wyszukaj 4 F6 - Wyczysé

- s
Wiadomosci Zataczniki |

Bl x T w ] Status Adresat | Nadawca Data utworzenic [3[x]  tp. | Nazwa pliku
= Kliknij tutaj, aby zdefiniowaé filtr o Kiiknij tutaj, aby zdefiniowad fitr
| [Kierunek : Wychodzaca ] g 1|Umowa_nr_RU.1020.5.2024.pdf
1Nl = 1 GOPS TEST 3 2024-12-16 g
: e« «rmEsvTay (] »
Dowody
E| x| Lp. | Nazwa pliku
M4 rmMIE++TQAY m—| IE 78] B el 2 [«] | 2
= F7 - Dodaj © F3-Szczegoly  » Przekazdowysylki 3 Anuluj wiadomosé Zmiana daty odbioru {---ENiekorrpletna E.";Oslrzeéenie B3 zamknij

Rysunek 52 Ekran obslugi wiadomosci wyslanej do modulu Komunikacja

Jesli istniejq juz egzemplarze decyzji wystane do repozytorium LogicalDoc, to podczas tworzenia
wiadomo$ci zostanie wyswietlony komunikat:

Pytanie

Wéréd zaznaczonych obiektdw i adresatdow istniejg
dokumenty zapisane w repozytorium. Czy chcesz
ponownie wygenerowaé wydruk dla tych dokumentéw?
Tak - przygotowany zostanie nowy wydruk dla
wszystkich egzemplarzy pism. |
Nie — nie bedzie generowany wydruk (do modutu
Komunikacja zostang wystane dokumenty na
podstawie wczesniejszych wydrukdw).
Anuluj — przerwij operacje.

|

Tak Nie Anuluj Szczegoly>>

Ryéunek 53 Ekran komunikatu — wysylanie wiadomosci do modulu f(omunikacja

Zaznaczenie opcji {Tak} spowoduje wygenerowanie nowego wydruku pisma.
Zaznaczenie opcji {Nie} spowoduje przygotowanie wydruku tylko dla adresatéw, ktérzy nie maja
pliku w repozytorium LogicalDoc (pusta wartos¢ repo id).

Zaznaczenie opcji {Anuluj} spowoduje przerwanie operacji.

Zaznaczenie opcji {Szczegdly} spowoduje wySwietlenie listy zawierajacej numery i adresatow
zaznaczonych pism.
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Klasyfikacie | Operacje | Zalaczniki| Gwarancje  Licencje ' Harmonogram ' Egzemplarze 4
E|l x Lo Numer Tve Rodzaj | [{x Nazwisko i imig / Nazwa firmy Adres Kanat komu
» DWORCOWA 3 m.4A, 11-111 e
OLSZT*+ -
1|RU.1020.1.2024 uM AN(sprz) Przyg. egz. do wysh. do e-Dor - PURDE
& Podglad pliku
2|RU.1020.2.2024 um AN(sprz) -
> | r|[s]] o]
>
3/RU.1020.3.2024 uM AN(sprz)
[ &|RU1020.4 2024 N Odp(el) »
» 5/RU.1020.5.2024 N Odp(el)
al | bl [Fav [«] 3
=] F7 - Dodaj (=) F4 - Zmien 10 Fo-Usun Doczytany Typ Przypis Umowa Fakiura inny E3 zamknij

Rysunek 54 Ekran rejestru uméw — zakladka Egzemplarze

Na nowej zakladce |Egzemplarze| zapisywane sa nowe, wydrukowane pisma .

Jesli pismo zostalo wystane do repozytorium dokumentéw LogicalDoc (uzupelniony jest numer
w kolumnie |Repo id|), mozliwe jest przestanie pisma o ich wystawieniu do modutu KOMUNIKACJA
(wiadomo$¢) z zatacznikiem w postaci pliku *.pdf. Aby to zrobi¢ nalezy z poziomu ww. zaktadki pod
PPM (Prawy Przycisk Myszy) wybrac¢ opcje {Przyg. egz. do wyst. do e-Dor - PURDE}. Po wybraniu
{Podglqd pliku} bedzie mozliwo$¢ podejrzenia ostatnio zapisanego w LogicalDoc pisma.

Przycisk {Przyg. do wyslk do e-Doreczeri} umozliwia wygenerowanie podgladu wydruku pisma,
zapisanie wydruku w repozytorium LogicalDoc i przestanie zawiadomienia (wiadomosci) o
wystawieniu postanowienia do modulu KOMUNIKACJA wraz z zatacznikami w postaci pliku *.pdf.
Po zaznaczeniu pisma i wybraniu przycisku {Przyg. do wysk do e-Doreczen} system wyswietli
komunikat:

Pytanie

Utworzone zostang wiadomosci: 1. Czy chcesz
kontynuowac?

Tak Nie

Rysunek 55 Ekran komunikatu — tworzenie wiadomosci wystanej do modulu Komunikacja

Po wybraniu przycisku {Tak} system wyswietli komunikat:
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Pytanie

Czy zaprezentowac utworzone wiadomosci w module
Komunikacja?

Tak Nie

Rysunek 56 Ekran komunikatu — tworzenie wiadomosci wyslanej do modulu Komunikacja

Jezeli zostanie wybrany przycisk {Tak} system wysSwietli utworzong wiadomo$¢ w module
Komunikacja.

11 Nowy modut: KOMUNIKACJA

a) Opis modutu

Glowne funkcjonalnos$ci modutu:

e automatyczne przygotowywanie korespondencji poprzez moduty merytoryczne (np. Grunty)
do wysyiki przez e-Doreczenia,

e podpisywanie dokumentéw,
e manualne tworzenie wiadomosci,
e wersjonowanie dokumentow przygotowanych do wysytki,

e wyszukiwanie i filtrowanie catosci korespondencji m. in. wg numeréw dokumentéw, kanatow
wysylki, kierunku korespondencji, znaku sprawy, typu dokumentu, daty nadania/odbioru,
danych nadawcy/adresata, czy operatora,

e mozliwo$¢ grupowania, sortowania, dostosowywania widocznos$ci kolumn, jak rowniez
drukowania listy wiadomosci, czy eksportu listy do takich formatéw jak: XML, EXCEL,
TXT, CSV czy HTML.

Obecnie udostepniony modutl stanowi wynik kolejnego etapu prac, ktéry pozwala m. in. na:
ewidencjonowanie adres6w doreczen elektronicznych (ADE) w module KONTRAHENCI, tworzenie
recznych wiadomosci (modut KOMUNIKACJA) oraz automatycznych wiadomosci poprzez modul
GRUNTY.

W kolejnych wersjach aplikacji Respons funkcjonalnos¢ bedzie rozwijana o mozliwo$¢ spelienia
kolejnych wymogéw a ostatecznie modul bedzie zapewnial pelng obsluge komunikacji systemu
Respons z systemami zewnetrznymi, m. in. z systemem e-Doreczenia czy systemem obiegu
dokumentow Edicta.

UWAGA: Modul wymaga do dzialania, w zakresie przechowywania i wersjonowania plikdw,
skonfigurowania oraz wdrozenia zewnetrznego repozytorium dokumentéw LogicalDoc.
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b) Ustawienia

Respons -> Komunikacja -> Konfiguracja
Zakladka |Parametry moduhu|

Sekcja Parametry ogélne modutu Komunikacja:

e  Tryb komunikacji z systemem e-Doreczen — parametr stuzy do ustawienia trybu komunikacji
z systemem e-Doreczen. Domyslne ustawienie to ,EOD”. Mozliwe wartosci do wyboru to
Brak, Reczna, Bezposrednia, EOD.

UWAGA: Obecnie nie nalezy zmieniac¢ tego parametru.
Sekcja Ustawienia wyszukiwania wiadomosci:

e Domysina wartos¢ wyszukiwania wg daty utworzenia — parametr stuzy do ustawienia
domyslnego wyszukiwania wiadomosci na gtlbwnym oknie z wiadomosciami (Respons ->
Komunikacja -> Korespondencja). Mozna okresli¢ do ilu dni wstecz (7, 14, 21, 30 lub 45) dla
daty utworzenia maja by¢ wyszukiwane wiadomosci. Domys$lne parametr nie jest ustawiony.

Sekcja Domysiny nadawca (kontrahent) wiadomosci manualnych e-Doreczen:

e W sekgcji tej ustali¢ mozna kontrahenta, ktéry bedzie domyslnym nadawca dla wiadomosci
tworzonych manualnie (inny niz jednostka organizacyjna). Wybor kontrahenta wykonujemy
poprzez przycisk: Dodaj nadawce, usuniecie wybranego kontrahenta wykonujemy poprzez
przycisk: Usun nadawce. Domyslne parametr nie jest ustawiony.

Sekcja Sposob wdrozenia:

e Czy wdrozZenie systemu z wykorzystaniem kontekstowosci — parametr ten stuzy do okreslenia
sposobu wdrozenia (w ramach kontekstow lub nie). Jego zaznaczenie udostepnia zaktadke
,2Konteksty”.

UWAGA: Zmiana parametréw modutu Komunikacja mozliwa jest tylko przy poprawnie
skonfigurowanej integracji systemu EOD w module Administracja. Integracja systemu EOD musi by¢
aktywna oraz okre$lony musi by¢ parametr: edor.wsdl.url (Administracja -> Integracja ->
Dokumentow).

Zakladka |Obstugiwane dokumenty| — dostepny jest tylko podglad obstugiwanych dokumentéw.
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Parametry modulu | Obstugiwane dokumenty | Konteksty

Parametry ogolne moduiu Komunikacja Domysiny nadawca (kontrahent) wiadomosci manualnych e-Dorgczen
Tryb komunikacji z systemem e-Doreczen Nazwa
Brak GMINNE PREZEDSZKOLE W KAMIONKU “JASIA | MALGOSI" = Dodaj nadawce
Adres
Ustawienia wyszukiwania wiadomosci 12100 SZCZYTNO, KAMIONEK 1 M Usuri nadawce
ADE
Domyéina wartos¢ wyszukiwania wg daty utworzenia
45 dni wstecz Kontekst
Sposéb wdrozenia
Jezeli nie zostanie ustawiony, domyslnym nadawca dnostka z menu Administracja - Dane systemowe = Jednostki organizacyjne

Czy wdrozenie systemu z wykorzystaniem kontekstowoéci

Rysunek 57 Ekran konfiguracji modutu Komunikacja

Zakladka [Konteksty|
Ekran zbudowany z dwéch czesci:
e Lista kontekstéw

e Kontekst- Kontrahent

System  Korespondencja  Konfiguracja  Stowniki  Informacje  Powiadomienia

Parametry moduiu | Obstugiwane dokumenty” Konteksty
Mapowanie kontekstow
Lista kontekstow Kontekst - kontrahent
E| Kontekst Nazwa kontekstu | S| Kontrahent | Adres Kanat komunikacji
Szkola #|SZKOLA PODSTAWOWA W OLSZvNACH 12-100 SZCZ¥TNQ, OLSZYNY {
Inny SZKOtA PODSTAWOWA W RUDCE 12-100 SZCZ¥TNO, RUDKA 10
SPR SZKOLA PODSTAWOWA W SZYMANACH IM. MIKOLAJA KOPERNIKA, | 12-100 SZCZYTHO, SZ¥MANY |
SPR SZKOLA PODSTAWOWA W WAWROCHACH 12-100 SZCEYTNO, WAWROCH
SPR
<
<
L] L. |
@ Konteksty =] Dodaj kontrahenta ﬁ Usun kontrahenta

Rysunek 58 Ekran Konteksty

Lista kontekstow, to stownik zawierajagcy nazwe kontekstu i jego kod, stluzacy do wymiany
informacji miedzy system Respons a EOD.

Kontekst - Kontrahent, to lista kontrahentoéw nalezacych do danego kontekstu.
Dostepne w tej zaktadce funkcje to:
e {Konteksty} — uruchamia funkcje stownika kontekstow,

e {Dodaj kontrahenta} — uruchamia ekran wyboru kontrahenta. Kontrahent zostanie przypisany
do kontekstu ktdry jest wybrany po lewej stronie.

e {Usun kontrahenta} —usuwa kontrahenta z wybranego kontekstu.

Zakladka |Domyslne parametry PUH|
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W konfiguracji modutu Komunikacja jest mozliwo$¢ ustawienia parametréw publicznej ustugi

hybrydowe;j.
Parametry moduiu | Obsiugiwane dokumenty -~ Domyéine parametry PUH
Rodzaj dokumentu Tryb przesytki
Nazwa (moduf) 4| ©ORejestrowana O Nierejestrowana
Decyzja okreslajaca (Gospodarka odpadami - Opiaty) _ i
Decyzja odmowna (Doplaty - paliwa) Rodzaj przesylki
Decyzja okreslajaca wysokos¢ zobowiazania podatkowego na pod © Ekonomiczny O Priorytet
Decyzja okreslajaca wysoko$¢ zobowiazania podatkowego na pod i
- - Obsiuga zwrotu przesylki
Decyzja okreslajaca wysoko$¢ zobowiazania podatkowego na pod )
Decyzja pozytywna (Doplaty - paliva) © Zwrot do nadawcy () Zniszczenie przesytki
Decyzja WZU (Gruni
s (Crny) Typ zadruku
Decyzja wymiarowa (Grunty) N
Decyzia zmienisiaca (Grunty) © Dwustronny (O Jednostronny
Deklaracja na podatek le$ny (Grunty) r Kolor wydruku
Deklaracja na podatek od nieruchomosci (Grunty) : o T —
] oloro () Czamo-bia

Deklaracja na podatek roiny (Grunty) H ot - 2
Dokument wychodzacy (Rejestr umbw) L e aniary
Dowod przerachowania wplaty (Windykacja) |
Kwitariusz (Windykacja) i
Pismo ogdine i [0 Tradycyjne papierowe potwierdzenie odbioru

° wplaty (Windykacia) :
Potracenie zwrotu podatku akcyzowego (Doplaty - paliwa) Rodzaj pisma
Sprawa (Podatk)) ey Pismo Informacia o treéei przesyk
Tytut wykonawczy (Windykacia) L

Upomnienie (Windykacja) | | Pismo ogoine

Wezwanie (Windykacja) Pismo w postepowaniu administracyjnym

Wezwanie (Grunty) Pismo w postepowaniu podatkowym

Wezwanie do ziozenia deklaracji (Gospodarka odpadami - Opiaty)
Wezwanie do Ziozenia wyjasnied (Gospodarka odpadami - Oplaty)

Wezwanie do uzupeinienia brakow (Doplaty - paliwa)
oW L

[ pisma
F £3 - zapisz

Pismo w postgpowaniu sgdowym cywilnym
Pismo w postepowaniu sadowym karnym

[ zapisz parametr PUH

= 4 -Zmien X 9

Rysunek 59 Ekran DomysIne parametry PUH

Dla kazdego rodzaju dokumentu wysytanego z modutu merytorycznego mozna ustawic¢ oddzielne
parametry wysytki PUH. Np. dla dokumentéw Decyzja wymiarowa (Grunty) i Decyzja zmieniajaca
(Grunty) mozna zaznaczy¢ Tryb przesytki=Rejestrowana poniewaz dla tych dokumentéw
potwierdzenie odbioru jest wymagane. Podczas wysytki powyzszych pism nie trzeba bedzie za
kazdym razem zaznaczac¢ opcji Rejestrowana.

Zeby zapisa¢ parametry przesytki PUH nalezy z prawej strony ekranu zaznaczy¢ dokument, nastepnie
z lewej strony okresli¢ parametry i wybra¢ przycisk {Zapisz parametry PUH}. Tak samo uzupekic i
zapisa¢ parametry pozostatych dokumentow.

Z lewej strony ekranu sa zgromadzone parametry identyczne jak podczas wysylania PUH ze
strony e-Doreczen.

c) Stowniki

Respons -> Komunikacja -> Stowniki
Dodano nowy stownik dla modutu:

e Domyslna tre$¢ wiadomosci — umozliwia dodanie domys$lnej tresci oraz tytulu wiadomosci
dla wybranego rodzaju dokumentu. Domy$lna tre$¢ oraz tytul wiadomos$ci uzupelniana jest
podczas tworzenia wiadomosci z moduléw merytorycznych (np. Gruntéw) lub podczas
dodawania zalagcznika do wiadomosci manualnej utworzonej w module Komunikacja.

Dla kazdego rodzaju dokumentu mozna utworzy¢ wiele pozycji w stowniku ale tylko jedna z
tych pozycji przydzielona do danego rodzaju dokumentu moze by¢ oznaczona jako aktualna
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(zaznaczony check-box: Aktualna). W zwiazku z tym kazda nowa pozycja dodana do
stownika, dla tego samego rodzaju dokumentu, oznaczana jest automatycznie jako aktualna
(tym samym dla poprzedniej pozycji check-box: Aktualna jest odznaczany).

UWAGA: Dla wszystkich rodzajow dokumentéw z modutéw merytorycznych (np. Gruntéw) musi
istnie¢ w stlowniku jedna aktualna domys$lna pozycja z okre§lonym tytulem oraz trescia. Nie ma
takiego wymogu dla rodzaju dokumentu: Pismo ogdlne.

Dodawanie domyslnych tresci wiadomosci (tres¢ oraz tytul) do pozycji stownika usprawnia proces
tworzenia wiadomosci oraz pozwala uzytkownikowi dowolnie okresli¢ zawarto$¢ tytutu oraz tre$¢ dla
wiadomos$ci tworzonych z moduléw merytorycznych badZz podczas dodawania zalacznikéw dla
wiadomo$ci manualnych.

Rodzaj dokumentu Pismo ogdlne (Karmunikacja) =

Titut | DomySiny tetut dla pisma ogdlnego

Dorryslna tresé dia pisma ogdlinego

Tresc

4 F3 - zapisz 3 F9 - Anuluj

Rysunek 60Dodawanie nowej pozycji do stownika: DomyslIna tres¢ wiadomosci

Nowa pozycje do stownika dodajemy poprzez przycisk {Dodaj}. Zmiane wykona¢ mozna poprzez
przycisk {Zmiern}. Pozycje ze stownika usuwamy poprzez {Usun}.

System  Korespondencja  Konfiguracja  Stowniki  Informacje  Powiadamienia

Modut | Grunty - Aktualna ]
O, F5 - Wyszukaj | F6 - WycrySE
E Modut Rodzsj dokumentu Tytut Trest I Eituaing |
- Wik tuta, sk zdefiniowad fitr
> 1| Grunty Decyzia WL Zawiadomienie o wydaniu decyzjiw sprawie ustalenia | Informujemy o doreczone; w zakczniku decyzji w sprawie ustalenia =
‘wysokosci zobowigzania w podathu ‘wysokosci zobovwvigzania w podathu
2|Grunty Decyzia wymisraws Tawiadamienie o wydaniu decyzj wymiarowej Informujemy o doreczone) w zamezniku decyzj wymiarowej -
okreslajgce) zohowigzanie podatiowe.
3| Grunty Decyzia zmicnisiass Tawiadomienie o wydaniu decyzi Zmienizjgoe Informujemy o dorgczone) v Zakgozniku decyzji zmieniajgee )
zobowigzanie pocatkovwe.

FPMIE Y FTA4T

“=! F7 - Dodaj [Z F4 - Zmien I Fo-Usui E3 zamknij

Rysunek 61 Ekran stownika Domyslna tres¢ wiadomosci, dokument/y modutu Grunty
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Systern Korespondencja  Korfiguracja  Stawniki  Infarmacje  Powiadomienia
Modut Komunikacja - Aktualna
C, F5-WWyszukaj | | “d F6 - Wyczy$E
H Lp. ‘ tociut Rodza) dokumentu Tytut Tredt | Aktuaing |
B Kiikni tuta), sy zeefiniowad fitr
» 1 |Komunikacia Pismo ogéine Zawiadomienie o wystawionym dokumencie Informujemy o dorgszanym w ZafRezeniu dokumencie v
IE++TAT
=l F7 - Dodaj (! F4 - Zmien T F9-Usui E3 zamknij

12

Rysunek 62 Ekran stownika DomyslIna tres¢ wiadomosci, dokument/y moduly Komunikacja

Obstuga

Respons -> Komunikacja -> Korespondencja

Po uruchomieniu modutu pojawia sie ekran gltéwny sktadajacy sie z sekcji i zaktadek:

System Korespendencja Konfiguracia Stowniki  Informacje  Powiadomienia
Parametry | Madawca ~Adresat
uuID Tytuk Data utworzenia od  Data wystaniaod  Data odbioru od
| | | [2024-08-15 [E]| | -- 5| -- 3|
Znak sprawy Numer dokumentu Data utworzenia do  Data wystania do Data odbioru do
| | [ | [20240730 E| [ -- g -- 3|
% Status w <= Obslugujacy <= Kanat w <= Kierunek w <=>| Rodzaj - <= | Q F5 - Wyszukaj 4 F6 - Wyczysc
Bl Wazystkie . 28 Wiadomosci m
I Podpisy 0 =1 &
Gotowe N % ‘ Lp. ‘ id | Kanat Rodzaj ustugi Nadawca | (] [ [ Bz W [ nreoks
= Kliknij tutaj, aby zdefiniowac fitr
Reczna 19 Kiikni tutaj, aby zdefiniowac filtr
N 1| Decyzia_nr_RFP-WP.3123.580.2021 pdf | RFP-WP3
J
I 3 15| e-Dorgczenia Publiczna Ustuga Rejestrawanego Dorgczenia Elekironicznego Urzad Gminy Szczytne 5 B
4
Status : Przekazana do wysyki
Kanat: e-Dorgczenia
i 4 2|e-Dorgczenia Publiczna Ustuga Rejestrowanege Dorgczenia Elekironicznego Urzad Gminy Szczytno = |y
I 5 3|e-Dorgczenia Publiczna Ustuga Rejestrowanego Dorgczenia Elektranicznego Urzad Gminy Szczytno TE
IR TR ) e N
I 5 4|e-Dorgczenia Publiczna Ustuga Rejestrowanego Doreczenia Elektronicznego Urzad Gminy Szczytno TE =
< *
7 5|e-Dorgczenia Publiczna Ustuga Rejestrowanego Dorgczenia Elektranicznego Urzad Gminy Szczytno TE 2| x |Lp. ‘ Nazwa plku
I g 10|e-Doreczenia Publiczna Ustuga Rejestrowanego Doreczenia Elektronicznego Urzad Gminy Szczytno S ] Kiikni] tuta], aby zdefiniowac fitr
Ju
9 1|e-Dorgczenia Publiczna Ustuga Rejestrowanego Dorgczenia Elektronicznego GMINNE PRZEDSZKOLE W TE
KAMIONKU "JASIAI
Ll MALGOSI <Brak danych do w
10 9|e-Doreczenia Publiczna Ustuga Rejestrowanego Doreczenia Elektronicznego Urzad Gminy Szczytno &
Ju
Status : Utworzona
MAPHIE - +TAT ] | [«{7] D]
= o 2o (]
=l F7-Dodaj | €D F3-Szczegoly | Przekaz dowysylki| | 3 Anuluj wiadomosé | |(E Zmiana daty odbioru ! | Niekompletna . Ostrzezenie EJ zamknij

Rysunek 63 Ekran obstugi korespondencji modutu Komunikacja

Gorna sekcja to sekcja parametrow wyszukiwania. W tej czesci uzytkownik systemu wprowadza
kryteria wyszukiwania dla wiadomosci. Sekcja ta dodatkowo podzielona jest na zakladki:
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|Parametry| — wprowadzane sq gtdwne parametry wyszukiwania dotyczqce wiadomosci

|Nadawca| — wprowadzane sq parametry wyszukiwania dotyczqce Nadawcy

|Adresat| — wprowadzane sq parametry wyszukiwania dotyczqce Adresata




Po wprowadzeniu danych nalezy uzy¢ przycisku {Wyszukaj} aby wyszuka¢ dane lub {Wyczysé}, aby
usuna¢ wprowadzone kryteria wyszukiwania.

Pola wyboru przedstawiaja sie nastepujaco:
|Parametry|:
e [UUID] - pole tekstowe, uniwersalny unikalny identyfikator wiadomosci,
e [Tytul] — pole tekstowe, tytut wiadomosci
e [Znak sprawy] — pole tekstowe, znak sprawy modulu merytorycznego
e [Numer dokumentu] — pole tekstowe, numer dokumentu modutu merytorycznego
e [Status] — pole wyboru, status wiadomosci,

e [Obstugujqcy] — pole wyboru, osoba z uprawnieniami do modutu Komunikacja badz
administrator

e [Kanal] - pole wyboru, kanat komunikacji
e [Kierunek] — pole, wyboru, kierunek wiadomos$¢ (wychodzaca, przychodzaca)
e [Rodzaj] — pole wyboru, rodzaj dokumentu
e [Data utworzenia od do] — pole daty,
e [Data nadania od do] — pole daty,
e [Data odbioru od do] — pole daty,
|Nadawcal:

e [Nazwisko i imie/Nazwa/PESEL/NIP/REGON/EMAIL] — pole tekstowe, wyszukanie wg
podstawowych danych Nadawcy

e [ADE] - pole tekstowe, wyszukanie wg adresu do doreczen elektronicznych Nadawcy

e [Miejscowosd], [Ulical, [Nr domu], [Nr lokalu] — pola tekstowe, wyszukanie wg danych
adresowych Nadawcy

|Adresat|: jw. ale dane wyszukiwania dotyczq Adresata
Srodkowa sekcja podzielona jest na cztery czesci:

e |Wiadomosci| — w tej czeSci system wySwietla wszystkie wiadomosci, ktére zostaly
wprowadzone recznie badZz utworzone zostaly automatycznie poprzez moduly merytoryczne
systemu Respons, zgodnie z ustalonymi kryteriami wyszukiwania.
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* [t [ @ ek -] tom | Sobe | Amewm | Adrcom-ADE | throer dokumentu | Rodo onmenta

T T 2o cormy

[Kierunek - Wychodzaca

1] awachodzace |eDoreczena  |Wworzons |KOWALSKIJAN AE FL1Z345.67850.4 Fisre ogtion Tytud wisdoenodcs
80011

2 SWiychodzace |e-Dorgclenia  Bworzons KOWALSKIJAN AE PL-1Z345-67890-A Tyt

6Wrchodzace |e-Dorecaenia  LBworzona KOVWALSKIJAN AEFL-12345-67890- Tyt windomadcl
BODE-11

3

4 7 Wiychodzaga e-Doreczenin  Anuloveana NOWAK JAN FEHN21172023  Decyzie wymisrowa  Zawindomienie o wysens FENN AT 2023
|l BeCyTF wymisrowe

5 8 Wychodznga e-Dorgczenia  Liworzona NOWAK JAN FB312312023  Decyziowymisrowa  Zawiadomienie o wydoriu FB.31231.2023
|| decy i wymisrowe

6 9Wychodzaca e-Dorgczenia  Liworzona  KOWALSHI JAN AEPL-12345-67590-A T

BODE-11
7| 10 pipchodzapn o.Dorgezemia Uworzona KOWALSKIJAN AE 12045 B7E0.A Pema g g
' MIE Ta [«] | [+
TIF7-Dodal | O F3-Szczegdly | > Pruckaldowyski | X ® Wlscormiarn | ometens

Rysunek 64 Sekcja/Zakladka Wiadomosci

|Zalqczniki| — w tej czesci system wySwietla wszystkie zalaczniki, ktore zostaly dotaczone do
wiadomosci recznie badZ automatycznie poprzez moduly merytoryczne systemu Respons (np.
zalaczone decyzje wymiarowe). W tej sekcji w menu dostepnym pod PPM (Prawy Przycisk
Myszy) sq m. in. nastepujace funkcje:

o) Podpisz zalqczniki — podpisanie zalacznika/zalacznikow dotaczonych do wiadomosci,
o Usun podpis zalqcznika — usuniecie podpisu zatacznika/zatacznikow,
o Pobierz zalqcznik — mozliwo$¢ pobrania zalacznika (format PDF),

o) Podglqd zalqcznika — mozliwos¢ podgladu zalacznika (format PDF).

Zafaczniki

Typ
zakcznika

H

Lp | Nazvwa pliku | Hr dokumentu

Rotza) dokumentu Poupisany | RepoDociD ‘

- Kiknij tutsi, aby zdsfinowad fitr

M 1| Zatgcznik NR_1 74KB pdf Fismo ogéine peif 10247

ZE++TAT

Rysunek 65 Sekcja/Zaktadka Zalqczniki

|Dowody| — w tej czesci system wyswietla wszystkie dowody (powiadomienia), dotyczace
wiadomos$ci. W tej sekcji w menu dostepnym pod PPM (Prawy Przycisk Myszy) sa m. in.
nastepujace funkcje:

o Pobierz dowéd — mozliwos¢ pobrania dowodu dla wiadomosci (format PDF),

o Podglqd dowodu — mozliwos$¢ podgladu dowodu dla wiadomosci (format PDF).



Dowody

g x Lp. Wazwa pliku Rodzsj potwierdzenia Deta odbioru Data utworzenia Cpis
L= liknii tutai, aby zdefiniovwad fitr

1 | Powiadomienie_Nr_1 pdf urp 2024-03-21 2024-03-21 Opis
dowwaduy

IE+%FA4F [ 1[v]

Rysunek 66 Sekcja/Zaktadka Dowody

e |Kategorie wiadomosci| — w tej czesci system wyswietla kategorie wiadomosci, do ktérych
operator ma mozliwo$¢ klasyfikacji wiadomosci

e Domyslnie dostepna jest tylko jednak kategoria, mianowicie ,,Wszystkie”. W tym obszarze, w
menu dostepnym pod PPM (Prawym Przyciskiem Myszy) sa nastepujace funkcje:

o Nowa kategoria nadrzedna
o Nowa kategoria

o Zmien nazwe

o Usun kategorie

o Usun etykiete

&= Status | O;WE;DEDS;DW; LIWW

= Wszystkie k] m
-l Podpisy
Gotowe 0 Elodzaj1

Mowa kategoria nadrzedna

Mowa kategoria

£mien nazwe

Usun kategorig

Usun etykiete
I

Rysunek 67 Kategorie wiadomosci

Kategorie pozwalaja na dowolny grupowanie wiadomosci. Na przyktad, mozna zdefiniowa¢ kategorie
wiadomosci “Do podpisu” oraz “Podpisane”, co pozwoli na latwe oddzielenie jednych od drugich.
Mozliwe jest rowniez grupowanie wiadomosci w kategorii “Na pézniej”, co moze by¢ przydatne, gdy
konieczne jest zweryfikowanie danych lub dokumentéw przed wystaniem wiadomosci do adresata.

Dolna sekcja to sekcja przyciskow funkcyjnych. Dostepne w tej sekcji przyciski to:
e {Dodaj} — dodanie nowej, recznej wiadomosci (manualnej),

o {Szczegoly} — wyswietlenie/edycja wiadomosci,
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{Przekaz do wysylki} — przekazanie wiadomosci do wysy#ki,
{Anuluj wiadomos¢} — anulowanie wiadomosci,

{Zmiana daty odbioru} — umozliwia zmiane daty odbioru dla jednej zaznaczonej wiadomosci
badz wielu jednoczesnie,

Pole: Niekompletna — pole oznaczajace wybranym kolorem tla niekompletne wiadomosci
(bez okreslonego ADE adresata). Mozna dowolnie okresli¢ kolor tla klikajac PPM w tym polu
oraz wybierajac dowolny kolor z palety kolorow.

Pole: Ostrzeienie — pole oznaczajace wybranym kolorem tta wiadomosci manualne bez
tytuhu oraz tresci. Mozna dowolnie okresli¢ kolor tta klikajac PPM w tym polu oraz
wybierajac dowolny kolor z palety koloréw.

Opis funkcji dostepnych poprzez PPM (Prawy Przycisk Myszy) dotyczacych wiadomosci:
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Usun wiadomos¢ — trwate usuniecie wiadomo$ci utworzonej recznie

Podpisz zalgczniki — podpisanie zatacznika/zalacznikow dotaczonych do wiadomosci,
Usun podpisy zalqcznikow — usuniecie podpisu zatgcznika/zatacznikow,

Historia operacji — wyswietlenie historii operacji zwiazanych z wiadomoscia,
Przeglqd operacji EOD — wyswietlenie historii operacji wykonanych po stronie EOD,

Podglqd wydruku wiadomosci — podglad wydruku wiadomosci w postaci edytowalnego
szablonu (format PDF). Sciezka do domy$lnego szablonu: Respons -> Szablony i archiwum
wydrukow -> Szablony -> Modut: Komunikacja, Nazwa szablonu: Wydruk wiadomosci

Eksportuj wiadomos¢ do pliku — ta funkcja umozliwia eksport wiadomosci do archiwum
(format ZIP) w wybranej lokalizacji. Archiwum zawiera pelna tre$¢ wiadomosci (format
PDF), zalaczniki oraz dowody (jezeli wystepuja, format PDF). W przypadku eksportu wielu
wiadomosci na raz (gdy wybrano kilka), system dla kazdej wiadomosci tworzy oddzielne
archiwum ZIP po wskazaniu lokalizacji.

Wybierz ADE adresata — umozliwia ustalenie adresu do doreczen elektronicznych kontrahenta
(adresata) dla wiadomo$ci utworzonej bez tego adresu. Wiadomos¢ taka jest okreslana jako:
Niekompletna. Na oknie wiadomosci pozycja taka wyrézniona jest dowolnie ustalanym
kolorem tla. Patrz wyzej: Dolna sekcja.

Szczegoly kontrahenta (Adresata/Nadawcy) — mozliwos$¢ szybkiego przejscia do szczegotow
kontrahenta (Adresata lub Nadawcy).

Zmien kategorie wiadomosci — funkcja ta umozliwia szybkie przeniesienie wiadomosci
miedzy kategoriami z listy utworzonej przez operatora.

Zmien status wiadomosci — po wybraniu odpowiedniego statusu, system automatycznie
zmieni status wiadomo$ci na wybrany. Uwaga operacja mozliwa tylko dla wiadomosci z
typem komunikacji recznej.

Zmienn uzytkownika obstlugujgcego — opcje mozna zosta¢ wykorzystana w przypadku
wiadomosci ze statusem Odrzucona, gdy wiadomo$¢ zostata wystana i odrzucona przez EOD



z powodu braku w EOD uzytkownika. W takim przypadku mozna zmieni¢ uzytkownika
obshugujacego wiadomosé, ktéry istnieje w EOD i wysta¢ ja ponownie.

Poza ww. pozycjami dostepnymi poprzez PPM (Prawy Przycisk Myszy) dotyczacych wiadomo$ci,
istnieja jeszcze pozycje dotyczace samej listy wiadomosci i jej uktadu:

e Podglqd — podglad listy wiadomosci.
Eksport — eksport do pliku listy wiadomosci w jednym z nastepujgcych formatow: xml, excel,

txt, csv, html.
e  Przywrd¢ ustawienia widoku — przywraca ustawienia widoku.
o  Wyczysé ustawienia widoku — czysci ustawienia widoku.

Te opcje umozliwiaja wydrukowanie lub eksport do pliku listy wiadomosci. W potaczeniu z funkcja
grupowania, na przyklad wedtug kierunku i daty, mozliwe jest wygenerowanie wydruku lub eksportu
listy wiadomosci, ktéra stanowi co$ na ksztatt “dziennika korespondencji”.

Wiadomesci

Kierunek

x ‘ Lp. | i | Kanat

Kierunek : Wychodzaca
Data utworzenia - 2024-07-16

n‘

2 8 e-Dorgczenia

[ 11

Data utworzenia - 2024-07-17
anla nararzania

Rysunek 68 Grupowanie listy wiadomosci

12 Manualne tworzenie wiadomosci

Respons -> Komunikacja -> Korespondencja -> {Dodaj}

Dodanie nowej wiadomosci wywohlijemy poprzez przycisk: {Dodaj}.
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Kanat kamunikacji
! Rodzaj ustugi

e-Dorgezenia e-mail PURDE
Madawea
Nazwa T nadawcy =1 Dodaj nadawce
S Jednostk —
® Jecnosika org. [ Usuri nadawce
ADE O Kontrahent
AE.PL-12345-57830-JEDNO-11 oninen
wivbar adresatiw
[ Mazwisko i imig ¢ Nazw fimy Adres ADE || = Dodaj adresata

<Brak chanych do vwydwietlsnia= [ Usun adresata

Wiadormoét
Titut

Tregt

4 F3 - Zapisz ¥ F9 - Anuluj

Rysunek 69 Ekran manualnego dodawania wiadomosci

Przy dodawaniu nowej wiadomos$ci manualnej domys$lnym typem nadawcy jest: Jednostka org.
(ustawiona w parametrach modutu Administracja) lub kontrahent jezeli zostanie wskazany w
konfiguracji modutu Komunikacja jako Domysiny nadawca (kontrahent) wiadomosci manualnych e-
Doreczen.

Jezeli zachodzi potrzeba zmiany nadawcy wiadomosci to nalezy wskazac¢ typ nadawcy: Kontrahent
lub uzy¢ przycisku Usun nadawce . Nastepnie po wyszukaniu oraz zaznaczeniu wybranego
kontrahenta (wybor oznaczamy w kolumnie: Zazn.) zatwierdzamy wybér przyciskiem: {Wybierz}.

Parametry wyszuki i
Typ podmiotu ‘ v‘ MNazwa skrdcana konta w K
MNazwiska [ Mazwa firmy: |I<OWALSK\ ‘ [¥wyszukaj po czesci nazwy
Imig [ Nazwa skrdcona: |JAN | MigjscowosE:
PESEL: Ulica:
REGON: Mrdomu:

MNazwa grupy kontrahentow: Murner w grupie: l:l Domy&iny kanat komunikacii: - ==

<< =2 (100 [ stronicowanie [Iwwyéwietl gr. kontrahencka \M!Szukaj @Wygzys’é
Lista Kontrahentdw
[o] zaz. Jrvs]  Mazwiskoilmie /Nazwafirmy [ PESEL | REGON | NIP | adres Kanat ikacji | Domysiny ADE
M v F KOWALSKI JAN WARSEAWA, CHMIELNA 1 m. 2 | e-Dorgezenia AE:PL-12345-67880-ABCDE-11 ‘
1 1
T+FAav
Szczegoly Dodaj 8 Usuni B Vyhierz Podglad o Zakoficz ‘

Rysunek 70 Ekran wyboru kontrahenta (Adresata/Nadawcy)

Jezeli nadawca wiadomosci posiada wiecej niz jedne adres do doreczen elektronicznych, mozliwa jest
jego zmiana poprzez rozwiniecie listy z adresami i wybranie wlasciwego:

ADE
]
Domysiny |Kontekst
AE PL-12345-67890-ABCDE-15 Podmiot publiczny
AE:PL-12345-67890-ABCDE-21 ] Organizacja

Rysunek 71 Wybér ADE nadawcy
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Nastepnie nalezy doda¢ do wiadomosci adresata przyciskiem: {Dodaj adresata}, nastepnie po
wyszukaniu oraz zaznaczeniu wybranego kontrahenta (wybér oznaczamy w kolumnie: Zazn.)
zatwierdzamy wybér przyciskiem: {Wybierz}

UWAGA: Wybrany kontrahent musi posiada¢ uzupeiniony adres do doreczen elektronicznych ADE.

W sytuacji btednego wyboru adresata badZz nadawcy mozna uzy¢ przyciskow: {Usun nadawce} oraz
{Usun adresata}.

Po wybraniu adresata, jezeli jest taka potrzeba, mozemy uzupeini¢ pola: [Tytul] oraz [Tresc]. Po
uzupehieniu danych, wiadomo$¢ zapisujemy poprzez przycisk: {Zapisz}.

Kanat kamunikacji
1 Rodzaj ustugi

e-Dargczenia e-mail FURDE

MNadawca

Mazwa Typ nadawcy =

! Dodaj nadawce
GMINA MIEJSIA Jednostk; =
O Jednostka org. [I Usuri nadawce
ADE

Kaontrahent
AE:PL-12345-67890-GMINA-11 ®

Wiybdr adresatdw

| Mazvwisho i imig fMNazwa firmy Adres | ADE ‘ =] Dodaj adresata
HOWFALEZH] AN WWARSIAWA 1 m.1 AEPL-12345-67630-ABCDE-11

3
10 Usuii adresata

Wiadomogt
Titut
Tytutwiadomosci

Trest

Trest wiadomaosei ...

[ F3 - zapisz % F9 - Anuluj

Rysunek 72 Ekran manualnego dodawania wiadomosci z wybranym adresatem

Jezeli istnieja zataczniki, ktére chcemy dotaczy¢, mozna to wykona¢ od razu w nastepnym kroku,
w ktorym system wysSwietli ponownie okno: Manualne tworzenie wiadomosci dla e-Doreczen ale
z mozliwos$cig dodania zatacznikow przechodzac na zaktadke |Zalgczniki.

Wiadomoss” Zatgczniki | Dowody | Historia operaci
] Typ =] Dodaj zatacznik
2 x| tp Mazwa pliku | Mr dokumentu | Roviza) doumert | TR Podpisany RepoDociD + Dodaj zata
= Wlikni tutai, aby zdefiniowad fittr ﬁ Usuni zalacznik
=Brak danych do wyswietieniax
Y3 zapisz | (5 F4 - Zmien X F9. Anuluj B zamknij

Rysunek 73 Ekran zakladki Zalqczniki — dodawanie

Dodanie zalacznika/zalacznikow nastepuje poprzez przycisk: {Dodaj zalqcznik}. W nastepnym kroku
nalezy wybrac¢ rodzaj dokumentu: np.: Pismo ogdlne a nastepnie nalezy wskazac plik do zalaczenia.
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Wiadomose " Zatgezniki © Dowody | Historia operacji

Typ

=] Dodaj zatacznik

B x =
= Kliknij tutaj, aby zdefiniovwad fitr ﬁ Usun zakacznik

Lp. HNazwa pliku Hr dokumentu Rodzaj dokumertu

» 1 Zatgcznik MR_T 74KB pof Pismo ogdine faclt 10231

IE+~5FAa4v¥ [«] []

4 F3 - zapisz (= F4 - Zmiedi 3 F9 - Anulyj E3 Zamknij

Rysunek 74 Ekran zakladki Zalqczniki — z dodanym zalqcznikiem

Jezeli dla danego rodzaju dokumentu (np.: Pismo ogélne) zostala utworzona domyslna tres¢
wiadomosci (Patrz: Respons -> Komunikacja -> Slowniki) oraz pozycja ta oznaczona zostala jako
AKTUALNA (zaznaczony check-box: Aktualna) to podczas dodawania zalgcznika pojawi sie
komunikat pozwalajacy zaktualizowac¢ tytut i tre§¢ wiadomosci do danych ustalonych w stowniku.

Czy zaktualizowad tytut i trese wiadomosci danymi
stownika "Domyéla tredé wiadormosci”, dotyczacymi
dokumentu "Pismo ogdlne"?

Tak Hie

Rysunek 75 Komunikat czy aktualizowac¢ tytul i tres¢ wiadomosci

Zaznaczenie opcji {Nie} spowoduje dodanie tylko zalacznika, tytut i tres¢ wiadomosci nie zostanie
zaktualizowana. Zaznaczenie opcji {Tak} spowoduje dodanie zalacznika oraz aktualizacje tytulu oraz
treSci wiadomosci zgodnie z danymi wprowadzonymi w stowniku: Domyslna tres¢ wiadomosci.

Jezeli w jednej sesji uzytkownik dodaje wiecej niz jeden zalacznik do tej samej wiadomosci,
komunikat prezentowany bedzie tylko do momentu zaznaczenia opcji {Tak}.

Jezeli nie ma potrzeby dodawania zalacznika/zalacznikéw podczas tworzenia wiadomosci manualnej
mozna poming¢ operacje zamykajac okno poprzez przycisk: {Zamknij}. Dodanie
zalacznika/zatacznikow mozna wykona¢ w dowolnym momencie po utworzeniu wiadomosci, poprzez
przycisk: {Szczegoly}.

UWAGA: Do poprawnego dodawania zalacznikbw wymagane jest poprawne skonfigurowanie
zewnetrznego repozytorium dokumentéw LogicalDoc.

Dodatkowe informacje:

1 Po zapisaniu wiadomosci przyciskiem {Zapisz} istnieje mozliwos¢ szybkiego przejscia do
szczegotow kontrahenta (Adresata) z pozycji okna: Szczegély wiadomosci.... Okno to
wywolywane jest m. in. poprzez przycisk {Szczegély}. Nalezy w sekcji: Wybdr adresatéw z
danymi adresata wywota¢ menu: PPM -> Szczeg6ly kontrahenta.

55



56

Wybdr adres atdw

Nazwisko i imig / Naz' ADE \ =] Dodaj adresata
BARCZEWO 123 AE PL-12345-87800-ARCDF-18 - - =
Szczegély kontrahenta [ Usuii adresata
Wybierz ADE adresata
» o ]
Wiadnmnéd
Wivhir adresatiw
Mazwiska i imig J Mazwa firmy Adres ADE __;"_ Dodaj adresata
A WARSZAWS 1 m.1 G7E90-ABCDE-11

[l Usuri adresata

E Szezegody kontrahenta |I|

Rysunek 76 Wywolanie menu: Szczegély kontrahenta poprzez PPM

Szybszy dostep do okna: Szczegély wiadomosci... mozliwy jest poprzez dwuklik LPM
(Lewy Przycisk Myszy) na wskazanej pozycji wiadomosci.

Jezeli kontrahent posiada wiele adresow ADE, mozliwy jest tez szybki sposéb zmiany adresu
ADE kontrahenta. W tym celu nalezy wywota¢ menu: PPM -> Wybierz ADE adresata

ADE Domysiny Kontekst Opis kontekstu
Kiikni] tuta], aby zdefiniowad fitr

AE:PL-12345-67890-ABCDE-13 Adwokat rzekazywac tyko pisma zwiazane 2
adwokaturg

AEPL-12345-67890-ABCDE-19 O Notariusz Przekazywac tylko pisma do notariusza

AEPL-12345-87890-ABCDE-20 | O ‘

(3 wybierz Zakoiicz

Rysunek 77 Wywolanie menu: Wybierz ADE poprzez PPM

Wybranie innego adresu ADE niz domyslny spowoduje Ze system prezentuje pytanie:

Czy ustawic wybrany ADE jako domysiny dla
kontrahenta?

Wybranie ,, Tak” ustawi dany adres jako domys$lny dla kontrahenta.

W przypadku kiedy wiadomos¢ jest w trybie edycji a kontrahent posiada wiele adreséw do
doreczen elektronicznych, zmiana adresu ADE jest mozliwa poprzez rozwiniecie listy z
adresami i wybranie wlasciwego adresu.



Wybar adresatow

ADE | %=} Dodaj adresata

B SE L2545 6 7650-ABCDE 20

ADE [Domy&L. [icontekst [l
(AEPL-12345-57830-ABCDE-18
(AEPL-12345-87830-ABCDE-19 D
;AE PL-12345-67890-ABCDE-20

Wiadomosé

a) Podpisywanie zatgcznikow

Respons -> Komunikacja -> Korespondencja -> PPM -> Podpisz zalqczniki / Usun podpis
zalqcznika

Podpisanie wiadomosci zawierajacej zatgcznik/zalaczniki wykonujemy poprzez funkcje: {Podpisz
zalgczniki} natomiast wywotanie funkcji {Usun podpis zalqgcznika} usuwa dodany podpis.

b) Przegladanie historii operacji

Respons -> Komunikacja -> Korespondencja -> PPM -> Historia operacji

Historie operacji dotyczacych wiadomosci mozna przeglada¢ poprzez funkcje: PPM -> {Historia
operacji} badz {Szczeqoly} -> zakladka |Historia operacji|

Lp. Data operac Uzytkovenik Uzytkovwenik Opis Kotmertarz
Kliknij tutai, aby zdefiniowsad fitr

1 2024-01-14 13.01:43 ADM 4DM Hrworzenis wiadomosci
elektroniczne

2 2024-01-14 13.01:55 ADh ADM Dodanie zatacznika PLIK TESTOWYY 74KB.pett

Cl~Tlale

FPHMIE S FTAT

E3 Zamknij

Rysunek 78 Ekran historii operacji

c) Przegladanie btedéw operacji

Respons -> Komunikacja -> Korespondencja -> PPM -> Historia operacji

Jezeli w wiadomosciach powstaty jakiekolwiek btedy, sa one przypisywane do powiazanej operacji.
Aby je obejrze¢, nalezy przejs¢ do historii operacji i klikng¢ na symbol ,,+” przy danej operacji.
Dodatkowo, na gtéwnym ekranie wiadomosci (Rysunek 30) znajduje sie kolumna ,,Btad”, ktéra
ulatwia wyszukiwanie wiadomo$ci zawierajacych bledy.
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Historia operacji dla wiadomosci 1eabf792-22d8-4418-8ef7-1d8c325bcdfe

H Lp. Data operacji Uzytkownik & Uzytkownik Opis Komentarz
= Kiikni tutaj, aby zdefiniowaé fitr |
N 20240717
- 08:30:42
I 20240717 ADM ADM Dodanie / zmiana ADE adresata ADE: AE:PL-12345-67890-ABCDE-14

=] 2

08:35:08

1 lBOedy Kod bledu Opis bledu Szczegbly bledu
1 BOO1 Opis tledu Szczegoly bliedu
4 B00Z Nie poprawny adres
] LRI
E 3 20240717 ADWM ADK Przekazanie wiadomosci do wysytki przez Wiadomo&¢ przygotowana do wyslyki
] 11:58:00 e-Doreczenia

Rysunek 79 Bledy operacji
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