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Historia zmian dokumentu

Nr wersji | Data wersji | Opis

01.00 |2025-11-03 | Utworzenie dokumentu

01.01 |2026-02-11 | Dodanie rozdziatu 12. Zadania cykliczne

Stownik pojec

Pojecie lub skrot Znaczenie

Platforma ePtatnosci Platforma ePtatnosci zwana réwniez w dalszej czesci dokumentu
PeP, to system, ktéry umozliwia wykonywanie przez obywateli
optat online, udostepnionych w ramach platformy
mobywatel.gov.pl oraz aplikacji mobilnej mObywatel, za ptatnosci
w ramach zobowigzan finansowych przestanych przez urzedy
administracji publicznej oraz ich podglad.

col Centralny Osrodek Informatyki.

BGK Bank Gospodarstwa Krajowego — Agent rozliczeniowy.
Zobowigzanie PeP Optata przekazana dla kazdego z zobowigzanych na kartotece.
Plik wynikowy Plik zawierajgcy dane niezbedne do rozksiegowania transakcji

zrealizowanych na rzecz instytucji. Plik w formacie CSV do
wczytania w module Przelewy Masowe.

PPM Prawy przycisk myszy.




1. Dotaczenie do pilotazu ePtatnosci

Korzystanie z integracji systemu Respons z Platforma ePtatnos$ci wymaga wczeéniejszego
przystgpienia jednostki do pilotazu. Najwazniejsze informacje i instrukcje dotyczgce samego procesu
mozna znalezé pod adresem: https://www.gov.pl/web/eplatnosci/jak-dolaczyc

We wniosku ,Wniosek o dotgczenie do Platformy ePtatnosci” osoba zgtaszajgca musi podac adres IP
integratora - to z tego adresu bedzie prowadzona komunikacja z testowym $rodowiskiem
integracyjnym. Zeby otrzyma¢ wtaéciwy adres IP, wystarczy zgtosi¢ takg potrzebe w naszym serwisie
HD.

2. Konfiguracja Respons

2.1. Aktywacja dodatkowej funkcjonalnosci

Integracja z PeP jest funkcja dodatkowg systemu Respons. W celu jej aktywowania nalezy otrzymany
kod aktywacji wprowadzi¢ wedtug ponizszej Sciezki:

Administracja - Dane systemowe -> Zarzgdzanie wersjami - Zaktadka | Dodatkowe
funkcjonalnosci| = z listy modutéw nalezy wybra¢ Windykacja = nastepnie z listy | Funkcjonalnosci
dodatkowe| nalezy wybrac pozycje ,Integracja z platformg ePtatnosci” - nastepnie wybra¢ opcje
{Aktywuj} i wprowadzi¢ w wyswietlonym oknie |Aktywacja dodatkowej funkcjonalnosci| otrzymany
kod w polu [Kod aktywacyjny].

System Stowniki Autoryzacja Dane systemowe Integracja Serwer Respons Wydruki  Informacje

Wersje bibliotek  Wersje schematow bazy danych Dodatkowe funkcjonalno$ci | Wersja serwera bazy danych

Aktywne moduly
Nazwa modutu
Administracja

I

Alkon
Budzet
Decyzje
Dokumenty elektroniczne
Doplaty - paliwa
Eksport danych f 1
EPG | Aktywacja dodatkowej funkcjonalnoici |
Ewidencja Ludnosci " =
Faktury S =
FK IR ENGELR WE LG EYintegracja  platforma ePtatnosci
gend;aa Kod funkcjonalnoéci |55—2559-3707—1112—1150-1911-0460-5950-3720109E9D53D |
run
Info Kod aktywacyjny | |
Izby ralnicze
Kadry 3] Akceptuj Anuluj
Kasa
Komunikacja =
Mazwa funkcjonalnosci Opis funkcjonalnogci Wymaga klucza
| Obstuga dokumentdw elektronicznych Funkcjonalnodézapewnia moliwos¢ generowania dokumentdw elektronicznych na podstawie dokumentdw mento
E Postepowanie egzekucyjne Funkcjonalnoéézapewnia obstuge postepowania egzekucyjnego m}
| Kody kreskowe m.in. dla modubdw Windykacja, Grunty ich obstuga w |Generowanie koddw kreskowych na decyzjach, upomnieniach, wezwaniach do zaptaty i ich obstuga w module KAS#2 a
Integracja z platforma ePlatnosci Funkcjonalnoé¢ umezliwia integracje z platforma ePtatnosci.

[ [aktywsi | | & Dezakiywi

Rysunek 1 Ekran funkcjonalnosci dodatkowej

Po wprowadzeniu kodu nalezy ponownie zalogowac uzytkownika, aby zmiany zostaty zatadowane i
byty widoczne w systemie (po aktywacji w module Windykacja bedzie dostepna opcja Windykacja =
ePtatnosci).


https://www.gov.pl/web/eplatnosci/jak-dolaczyc

2.2.Ustawienie parametrow integracji systemu Respons z platforma ePfatnosci
Ustawienie parametrow integracji systemu Respons z PeP odbywa sie w nastepujacej lokalizacji:

Administracja = Integracja - Dokumentéw, nastepnie z listy nalezy wybra¢ pozycje Platforma

s
ePtatnosci.
System Slowniki Autoryzacia Danesystemowe Integracja  SerwerRespons Wydruki  Informacje
Systemy integracji dokumenléw\
Lista systemow zintegrowanych ‘ Parametry integracji
Z| System |Al\lywny‘ g ‘Wartos¢ |Dp|s
& Kliknij tutaj, aby zdefiniowad filtr = Kliknij tutaj, aby zdefiniowac filtr
Centralizacja RESPONS AUTH_CLIENT_ID urzad-gminy- Identyfikator klienta PeP
EDICTA AUTH_CLIENT_SECRET SRR Hasto klienta PeP
e-Doreczenia hitps:#int mobywatel.gov.plfauthirealms/epl-admin - N
- = | AUTH_TOKEN_ENDPOINT Jpratocaliopenid-connectioken Adres koficowy ustugi uwierzytelnienia,
[ePuAP AUTH_TOKEN_LIFESPAN 300 Czas waznosci tokena autoryzacji w sekundach.
[Metw | |INSTITUTION_ID 1 Unikalny identyfikator jednostki nadawany przez COI/KPRM
_E-Usmgl 7JKS_ALIAS responstest Alias w JKS do zadania ustugi PeP
_JPK JKS_PASSWORD " Hasto dostgpu do JKS
y|Pratorma ePtamoda = ks _PATH responstestp12 Potozenie JKS w systemie.
Powiadomienia | |PEP_ENDPOINT httpsiieplatnosci-int mobywatel.gov.pli Adres koricowy ustug obstugl pratnoscl.
:REUQZYIQHUFH dokumentow 7USE7E}UEN‘LCERT\FICATE TAK Czy zalaczaé w zadaniach certyfikat wydany przez Centrum Certyfikacji COl Warto&ci: TAKINIE
| |SIDAS
Wysytka e-mail
- [ ] []
Aktywuj | Deaktywuj | Testuj i ‘ | Edytuj
Zamknij

Rysunek 2 Ekran parametrow integracji
Nalezy uzupetnié nastepujgce parametry:

e AUTH_CLIENT_ID - identyfikator klienta PeP nadawany przez COI/KPRM. Powinnien zostac
dostarczony przez COI.
e AUTH_CLIENT_SECRET - hasto klienta PeP nadawane przez COI/KPRM. Powinno zostaé
dostarczony przez COI.
e AUTH_TOKEN_ENDPOINT - adres korncowy ustugi uwierzytelnienia.
o adres do S$rodowiska testowego: https://int.mobywatel.gov.pl/auth/realms/epl-
admin/protocol/openid-connect/token
o adres do srodowiska produkcyjnego: adres powinien zosta¢ dostarczony przez COI.
e AUTH_TOKEN_LIFESPAN - czas waznosci tokena autoryzacji w sekundach, domysina wartosc
to 300 sekund. Nie nalezy jej zmieniac.
Wazne!!l Serwer, na ktérym znajduje sie instalacja Wildlfly powinien posiada¢ czas zsynchronizowany
z serwerem czasu w innym przypadku dziatanie uwierzytelniania moze nie dziata¢ poprawnie.

e INSTITUTION_ID - unikalny identyfikator jednostki nadawany przez COI/KPRM.

e JKS_PATH - potozenie JKS w systemie. Nalezy wskaza¢ potozenie pliku z certyfikatem
wygenerowane z Centrum Certyfikacji COIl do srodowiska testowego lub produkcyjnego.
Przyktad: /opt/test/jboss26/certy/responstest.p12

e JKS_ALIAS - alias w JKS do zgdania ustugi PeP. Nalezy wskaza¢ nazwe pliku wskazanego w
JKS_PATH.

Przyktad: responstest

e JKS_PASSWORD - hasto dostepu do JKS. Nalezy wskaza¢ hasto do pliku wskazanego w
JKS_PATH.

e PEP_ENDPOINT - adres koricowy ustug obstugi ptatnosci.

o adres do Srodowiska testowego: https://eplatnosci-int. mobywatel.gov.pl/

o adres do s$rodowiska produkcyjnego: https://eplatnosci.mobywatel.gov.pl (ogdlny
adres dostepowy https://eplatnosci.mobywatel.gov.pl:4444/uap ) - adres powinien
zostac dostarczony przez COl.



https://int.mobywatel.gov.pl/auth/realms/epl-admin/protocol/openid-connect/token
https://int.mobywatel.gov.pl/auth/realms/epl-admin/protocol/openid-connect/token
https://eplatnosci-int.mobywatel.gov.pl/
https://eplatnosci.mobywatel.gov.pl/
https://eplatnosci.mobywatel.gov.pl:4444/uap

e USE_CLIENT_CERTIFICATE - Czy zatgcza¢ w zgdaniach certyfikat wydany przez Centrum
Certyfikacji COIl. Wartosci: TAK/NIE. Nalezy ustawic¢ wartos¢: TAK

Dane do parametréw: AUTH_CLIENT _ID, AUTH_CLIENT_SECRET, INSTITUTION_ID jednostka otrzymuje
po przystgpieniu do pilotazu ePtatnosci. Pliki z certyfikatami generuje jednostka w Centrum Certyfikacji
COl.

Nastepnie, gdy wszystkie punkty parametréw integracji sg uzupetnione nalezy wybrac opcje {Testuj
potaczenie}. W przypadku pozytywnego testu potgczenie system zaprezentuje komunikat.

Informacja!

Test potgczenia zakonczony powodzeniem

Rysunek 3 Komunikat z informacjq o powodzeniu testu pofqgczenia

Jezeli w trakcie testu wystgpig btedy system zaprezentuje komunikat:

Btad!

f Test polgczenia zakoriczony niepowodzeniem

ox

Niepoprawny status odpowiedzi serwera: 401, content:

credentials™}

Rysunek 4 Komunikat niepowodzenia testu potgczenia
W szczegotach komunikatu system zaprezentuje dodatkowe informacje.

Wazne!!! Do mozliwych problemoéw wystepujgcych podczas sprawdzenie potgczenia mogg nalezed:
e Blokada portow;
e Korzystanie z IP nie zgtoszonego we wniosku o przystgpienie do pilotazu.

2.3. Srodowisko testowe
PeP udostepnia srodowisko testowe, do ktérego jednostka ma dostep. Jezeli urzad chce w pierwszej
kolejnosci wykona¢ testy funkcjonalne w tym srodowisku, administrator powinien:
e stworzyc¢ kopie bazy danych,
o utworzy¢ kopie serwera Wildfly, ktdra zostanie potaczona z kopig bazy danych,
e wprowadzi¢ w parametrach integracji dane srodowiska testowego (np. adres serwera, port,
poswiadczenia).



Wazne!!! W srodowisku testowym nie istnieje testowa wersja aplikacji mObywatel potgczona z PeP,
dlatego uzytkownik nie ma mozliwosci zweryfikowania przekazanych danych w aplikacji mObywatel.

Testy ograniczajg sie do sprawdzenia poprawnosci konfiguracji i podstawowych proceséw

integracyjnych.

2.4. Uprawnienia

W ramach zmian zwigzanych z integracjg z PeP wprowadzono w systemie nowe funkcje uzytkownika
modutu Windykacja. Przed rozpoczeciem pracy administrator systemu Respons moze edytowac
uprawnienia, usungc¢ funkcje z rél i przypisac je indywidualnie do wybranych do obstugi integracji

pracownikow.

Nazwa funkgji

Opis

Przypisana domysina rola

WIPO_HISTORIA_OPERACIJI_PRZEGLAD

Dostep do przegladu historii
operacji zobowigzar PeP

Wind.podat-uzyt. Przeglad
Wind.podat — uzytkownik
Wind.podat.Administrator

WIPO_KONFIGURACIJA_ZOBOWIAZAN_PEP_EDYCIA

Dostep do edycji opcji Konfiguracja
zobowigzan PeP

Wind.podat — uzytkownik
Wind.podat.Administrator

WIPO_KONFIGURACJA_ZOBOWIAZAN_PEP_PODGLAD

Dostep do podgladu opcji
Konfiguracja zobowigzar PeP

Wind.podat-uzyt. Przeglad
Wind.podat — uzytkownik
Wind.podat.Administrator

WIPO_ZOBOWIAZANIA_PEP_EDYCJA

Dostep do tworzenia, wysytania,
sprawdzania statusow Zobowigzan
PeP

Wind.podat — uzytkownik
Wind.podat.Administrator

WIPO_ZOBOWIAZANIA_PEP_PODGLAD

Dostep do odczytu danych
zwigzanych z zobowigzaniami PeP

Wind.podat-uzyt. Przeglad
Wind.podat — uzytkownik
Wind.podat.Administrator

2.5. Parametryzacja zobowigzan

System moze przekazywac do PeP informacje o optatach dopiero po skonfigurowaniu rodzajéw
zobowigzan, ktdre jednostka zgtosita do przekazywania.

Informacje o zgtoszonych rodzajach zobowigzan znajdujg sie w dokumencie ,,Tabela konfiguracyjna
PROD”, ktdry byt przekazywany podczas zgtoszenia przez jednostke checi przystgpienia do pilotazu. W
celu skonfigurowania zobowigzan nalezy przejs¢ sciezke:

Windykacja - ePfatnosci - Konfiguracja zobowiazan PeP




System Kartoteka Operacje Ksicgowe Wydruki Egzekucja Korespondencje ePiatnoici  Bilans otwarcia Slowniki  Operacje pomocnicze  Informacje

Parametry
Aktywna
(@) 75 - wyszukai| | () F6 - wyczyse

Przeciag aj nagtéwek ko ab orzyé grupe wedtug tej ko
£[Kod zobowiazania PeP MWazwa zobowiazania PeP .::tyw Szablon opisu Szablon tytutu Data startu [Powiazane rodzaje naleznosci
[OONSKCONERUCHNOSE- | 5 WEVWEREST T L dROEEE  perzafon v

B i rosouae e e o s R e e

Ls ?gfﬁ;ggg%m%ﬂmw <NAZWA_NALEZNOSCI» <ROK» |PO28K0d SIoteu tnepuriowscl |a04.-12.20 poy

FopiTEK Y- 502y MEAMEDOS D dREEE i ot
IR [4] »
| @)F7-Dodai || [B)F3-seczegdty | | (Z)Fo-usui |

Rysunek 5 Ekran z listq konfiguracji

Nalezy wprowadzi¢ konfiguracje dla kazdego rodzaju zobowigzania. Wprowadzenie nowej konfiguracji
zaczyna sie od wybrania przycisku {Dodaj}. Nastepnie nalezy uzupetnié¢ dane zaprezentowane na
ekranie:

Dodawanie konfiguracji zobowiazan PeP

Kod typu zobowiazania - " o .
finansowego [] Przekazuj tylko zobowiazania nieprzeterminowane

ERIE mbomazama|F’ODATEK OD NIERUCHOMOSC! - 0SOBY FIZYCZNE Aktywna
finansowego
Data startu 2025

zobowiazania R

Szablon opisu |<NAZWA_NALEN090|> <NAZWA_PODATKU= <ROK> | E| Znaczniki dostepne w szablonach
|F'0datek od 0s6b fizycznych Podatek od nieruchomosci 2025 ‘ =ROK= =RATE= =NREIDECYZI=

R REIESTR AR NALEZN @S 6
Szablon tyiutu |Decyzja.<NR_DECYZ..II> Rata:<ROK>/ <RATA= Kartoteka:<NR_KARTOTEKI> | E| = ul = =
AL PO AT > SR KART O =R

= AT
|Decy:ga'RXX 3120.1.1.2025 Rata:2025/ 1 Kartoteka:095/0994 ‘ 11

Dane o rachunku dla karotek niemajacych zdefiniowanych rachunkdw indywidualnych / rachunku ogdlnego w Przelewach Masowych

Nrrachunku |11 1111 1111 1111 1111 1111 1119]

Rodzaje naleznoci
Kod nalezno&ci Nazwa nalezno&ci Rodzaj podatku
GRU Podatek od 0s6b fizycznych N

W4 [4] »

FJ-ZH‘.!}Z | I'!l—gnulli |

Rysunek 6 Ekran wprowadzania nowej konfiguracji rodzaju zobowigzania

[Kod typu zobowigzania finansowego] — kod typu zobowigzania, 3 literowy. W tabeli konfiguracyjnej
jest to kolumna ,,Kod typu zobowigzania finansowego”. Wartos¢ musi by¢ zgodna z danymi w PeP,
platforma sprawdza poprawnos¢ kodu podczas przekazywania zobowigzania. Jezeli kod bytby
nieprawidtowy - zobowiazanie zostanie odrzucone.



[Nazwa zobowiazania finansowego] — nazwa zobowigzania, np. ,PODATEK OD NIERUCHOMOSCI —
OSOBY FIZYCZNE". W tabeli konfiguracyjnej to kolumna ,Typ zobowigzania finansowego”. Jest to
informacja wykorzystywana przez system przy wyswietlaniu danych o zobowigzaniach.

[Data startu zobowigzania] — data, od ktorej zgtoszono rodzaj zobowigzania. W tabeli konfiguracyjnej
to kolumna ,,Data od”. Wprowadzenie daty jest wymagane, jednak data nie jest wykorzystywana w
systemie.

[Przekazuj tylko zobowigzania nieprzeterminowane] — atrybut decyduje o tym czy w trakcie
wyszukiwania optat, ktére powinny trafi¢ do PeP majg zosta¢ wyszukane wszystkie (opcja
niezaznaczona) czy tylko te, ktérych termin ptatnosci jeszcze nie mingt (opcja zaznaczona) w
momencie przekazywania.

[Aktywna] — atrybut decyduje o tym czy dana konfiguracja jest aktywna (opcja niezaznaczona) czy nie
(opcja odznaczona). Aktywna konfiguracja powoduje, ze dany rodzaj zobowigzania bedzie
przekazywany do PeP.

[Szablon opisu] / [Szablon tytutu] — wprowadzone szablony bedg wykorzystywane podczas tworzenia
zobowigzan. Nastepnie opis i tytut ptatnosci beda prezentowane obywatelowi w aplikacji mObywatel.
W przypadku uzycia znacznikdw w budowie szablonu podczas tworzenia nowego zobowigzania
system bedzie w miejsce uzytego znacznika pobierat dane ustalone na podstawie przetwarzanej
optaty. Nalezy pamietac ze Opis i Tytut mogg zawierac jedynie do 255 znakdéw, w przeciwnym
wypadku PeP odrzuci zgtoszenie.

[Nr rachunku] — jest to ogdlny numer rachunku przypisany do danego rodzaju naleznosci.
Platforma PeP wymaga, aby dla kazdego przekazywanego zobowigzania poda¢ numer rachunku.
Zasada przekazywania numeru jest nastepujaca:

e jedli dla naleznosci skonfigurowano rachunki indywidualne — przekazywany jest numer INR,
e jesli dla naleznosci skonfigurowano numer ogdlny — przekazywany jest numer ogélny,

e jesli naleznosé nie posiada konfiguracji — przekazywany jest numer wprowadzony w polu [Nr
rachunkul].

| Rodzaj naleznosci| - sekcja ta stuzy do powigzania rodzaju zobowigzania PeP z rodzajem naleznosci
stosowanym w Respons. W ramach jednego rodzaju zobowigzania w niektérych przypadkach mozna
przypisa¢ wiecej niz 1 rodzaj naleznosci (rodzaje naleznosci z modutu Media, Nieruchomosci, Optaty
rézne). W celu przypisania rodzaju naleznosci wybieramy opcje {Dodaj}, ktéra powoduje
wyswietlenie ekranu do wyboru rodzaju naleznosci:

Rodzaj nale'znoéu:i|GRU—F'Udatek od osdb fizycznych v|
Rodzaj podatku|L- Podatek lesny v|
Zapisz (€] Zamknij

Rysunek 7 Ekran wyboru rodzaju naleznosci



Po wybraniu rodzaju naleznosci mozna zapisac konfiguracje. W taki sam sposdb nalezy wprowadzié¢
wszystkie rodzaje zobowigzan zgtoszone do PeP.

Wazne!!!l Jezeli po zapisaniu konfiguracji istniejg stworzone juz zobowigzania, to zmiana danych danej
konfiguracji wptynie jedynie na nowo tworzone zobowigzania. Dlatego nalezy wprowadzi¢ dane
konfiguracyjne z duzg starannoscig i doktadnoscia.

Przyktady konfiguraciji:
Kod Nazwa Szablon opisu Szablon tytutu Powigzane
naleznosci

NOF PODATEK OD <NAZWA_NALEZNOSCI> Decyzja:<NR_DECYZJI> Rata:<ROK>/ GRU-N
NIERUCHOMOSCI - OSOBY <NAZWA_PODATKU> <ROK> <RATA> Kartoteka:<NR_KARTOTEKI>
FIZYCZNE

PRF PODATEK ROLNY - OSOBY <NAZWA_NALEZNOSCI> Decyzja:<NR_DECYZJI> Rata:<ROK>/ GRU-R
FIZYCZNE <NAZWA_PODATKU> <ROK> <RATA> Kartoteka:<NR_KARTOTEKI>

LzP tACZNE ZOBOWIAZANIE <NAZWA_NALEZNOSCI> Decyzja:<NR_DECYZJI> Rata:<ROK>/ GRU-Z
PIENIEZNE <NAZWA_PODATKU> <ROK> <RATA> Kartoteka:<NR_KARTOTEKI>

LLS PODATEK OD SRODKOW <NAZWA_NALEZNOSCI> <ROK> Podatek od $rodkéw transportowych POJ
TRANSPORTOWYCH Kartoteka:<NR_KARTOTEKI>

Rata:<ROK>/ <RATA>

PLF PODATEK LESNY - OSOBY <NAZWA_NALEZNOSCI> Decyzja:<NR_DECYZJI> Rata:<ROK>/ GRU-L

FIZYCZNE <NAZWA_PODATKU> <ROK> <RATA> Kartoteka:<NR_KARTOTEKI>

Jezeli w systemie zostata uruchomiona funkcjonalno$é dodatkowa, skonfigurowana integracja oraz
wprowadzona konfiguracja zobowigzan - mozna przej$¢ do tworzenia i przekazywania danych do PeP.

2.6. Przelewy masowe

W celu umozliwienia wczytania do systemu plikéw wynikowych pozwalajgcych na rozksiegowanie
wpfat dokonanych za pomoca aplikacji mObywatel, nalezy w stowniku Bankéw wprowadzi¢ pozycje
dla ktdrej zaznaczony zostanie standard o nazwie ‘EPLATNOSCI’.

W tym celu nalezy przejs¢ sciezke:

Respons ->Przelewy Masowe -> Stowniki - Bank - nalezy wybra¢ przycisk {Dodaj} = na ekranie
|Banki| nalezy wprowadzi¢ dane [Kod] = BGK, [Nazwa banku] = Bank Gospodarstwa Krajowego,
[Opis] = dowolny, zaznaczy¢ opcje [Aktualny] i w sekcji | Standard importéw wyciggéw| zaznaczyé
[Standard importu] = ‘EPLATNOSCI’ - zapisa¢ dane za pomocg przycisku {Zapisz}.

Banki

Banki

Kod|BGK |

MNazwa banku |Elank Gospodarstwa Krajowego |

Opis |Elank Gospodarstwa Krajowego |

Aktualny ]
Standard importu wyciagdw

Standard importu | Dotyczy |:|

WMTH40-WEBK
MT940-B5B
UNIWERS

OPLATOMAT
Emosc
Zapisz Zamknij

Rysunek 8 Wprowadzenie banku w Przelewach masowych
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3. Tworzenie nowych zobowigzan

3.1. Wprowadzenie

Po zakonczeniu etapu konfiguracji systemu Respons, kolejnym etapem integracji z PeP jest utworzenie
zbioréw danych, ktére nastepnie bedg mogty zostac przekazane do PeP. Do platformy ePtatnosci
mozna przekazac¢ optaty oraz koszty upomnienia.

Wazne!!l Na etapie uruchamiania integracji rekomenduje sie wystanie do PeP ograniczonego zestawu
danych (np. zobowigzan pracownikéw jednostki).
Umozliwi to sprawdzenie poprawnosci konfiguracji i dziatania kluczowych proceséw integracyjnych.

3.2. Optaty

Przekazywanie zobowigzan nalezy rozpoczgé od przekazania danych optat zgodnie ze $ciezka:
Windykacja = ePtatnosci >Zobowigzania-> Generowanie zobowigzan (Optaty).

W wyniku wykonanych krokdw system zaprezentuje ekran do wyszukiwania Optat, ktére mogg zostac
przekazane do PeP.

System Kartoteka Operacje Ksiegowe Wydruki Egzekucja Korespondencje ePlatnoici  Bilans otwarcia Stowniki  Operacje pomocnicze  Informacje
Parametry\
u
Rodzaj zobowiazania PeP ||
‘ | Tylkﬂknwawsz . Optata nie przekazana do PeP
Rok oplat Nr kartoteki przekroczonym terminem
Kartoteka fizyczna Opfata nie zostala ujeta
°d|:| d0|:| Qd‘ ‘ ﬂﬂ‘ ‘ na tytule wykonawczym
F5 - Wyszukaj Zmien @ F6 - WyczySc
Lista optat
Upom
nienie
-| Nr Kwota do
Z Lp ewtokeki Rodzaj naleznosci Rodzaj podatku Nrrejestr |[£ZP : Rata Termin zaptaty
Wezw
anie
<Brak danych do wySwietlenia=
0
‘ Generuj zobowiazania
Lista zobowiazanych
‘E| Lp. ‘Typ |Nazwi5ko\\m\e Pesel Data zgonu
<Brak danych do wySwietlenia=
0
|3 zaminy |

Rysunek 9 Ekran Generowania zobowiqgzarn (Optaty) — wyszukiwanie
Nastepnie uzytkownik okresla parametry wyszukiwania:

¢ [Rodzaj zobowigzania PeP] — lista jednokrotnego wyboru, zawierajgca dane aktualnych
zobowigzan wprowadzonych w 2.5 Parametryzacja zobowigzan. Wybodr jednej pozycji jest
obowigzkowy. W ramach tego parametru system wyszukuje optaty dotyczace ustawione;j
naleznosci dla wybranej konfiguracji. Np. dla Zobowigzania ,NOF - PODATEK OD
NIERUCHOMOSCI - OSOBY FIZYCZNE” bedg to opfaty, gdzie rodzaj naleznosci = ,,GRU” a rodzaj
podatku = ,,N”.

o [Rok optat] — pola numeryczne stuzgce do wskazania za jakie lata majg zosta¢ wyszukane
zobowigzania, nieobowigzkowe. W ramach tego parametru system wyszukuje optaty
dotyczace zakresu wybranych lat.

e [Nr kartoteki] — pola do okreslenia zakresu kartotek, nieobowigzkowe. W ramach tego
parametru system wyszukuje optaty dotyczace danych kartotek.
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e Dodatkowo na ekranie zaprezentowane sg parametry systemowe, niedostepne do zmiany:

o [Tylko optaty z nie przekroczonym terminem ptatnosci] — zaznaczenie pola zalezy od
tego, czy wybrany rodzaj zobowigzania w swojej konfiguracji posiada zaznaczenie
atrybutu [Przekazuj tylko zobowigzania nieprzeterminowane]. Jezeli zaznaczone to
system wyszukuje opfaty, ktére wg danego dnia nie posiadajg przekroczonego
terminu ptatnosci.

o [Kartoteka fizyczna] — stale zaznaczone, oznacza, ze wyszukane opfaty dotyczg tylko
kartotek, gdzie w sktadzie sg same osoby fizyczne.

o [Optata nie przekazana do PeP] - stale zaznaczone, oznacza, ze wyszukane opftaty nie
posiadajg juz wygenerowanego zobowigzania PeP lub posiadaja, ale status
zobowigzania wskazuje na jeden z ,,ptatnos¢ wycofana” (WITHDRAWN), ,,ptatnosé
wycofana przez instytucje” (REJECTED), ,,ptatno$¢ umorzona” (REMITTED), ,,Srodki
przekazane na konto instytucji” (CONFIRMED).

Po ustawieniu parametréw wyszukiwania, nalezy wybrac¢ przycisk {F5 — Wyszukaj}. System zablokuje
mozliwo$é zmiany parametréw i wyszukuje optaty, ktére mozna przekazac do PeP. System wyszukuje
opftaty, ktérych kwota gtéwna nie zostata w petni sptacona oraz w sktadzie kartoteki co najmniej jedna
osoba posiadajgca wypetniony PESEL i nie posiada daty zgonu (Jezeli w sktadzie nie ma zadnej takiej
osoby, opfaty nie zostang zaprezentowane).

Parametry Y,

iazania PP [NOF - PODATEK 0D NIERUCHOI

M kartoteki

0d % o4 00170001 do 0010040

kel | D zmeh

i

i g . noGa Rodzay -
1| Lo [F ey |Rodinalemosal [Rodza) padatiu - [Nrrejestr

‘nw\:la do zaplaty

86,00
133,00
343,00
131,00

P 100020 [GRU
20010023 |GRU N
30010028 |GRU N
40010039 [GRU N

4 709,00

K0 | Imig Pasel Data zg0nu

(¥ zamkng

Rysunek 10 Ekran Generowania zobowiqzan (Optaty) — prezentacja danych

Na ekranie nalezy zweryfikowa¢ poprawnos¢ wyszukanych Opfat, jezeli wynik nie jest zadawalajacy
mozna zmieni¢ parametry wyszukiwania poprzez przycisk {Zmien} i ponownie wyszuka¢ dane.

Jezeli znalezione optaty odpowiadajg uzytkownikowi wybiera on przycisk {Generuj zobowigzania}.
W ramach dziatania system dla kazdej optaty z listy utworzy zbiér danych wymaganych przez PeP.
Utworzone dane dla optaty, ktdre majg by¢ przekazane do PeP w dalszej czesci dokumentu bedg
nazywane Zobowigzaniami PeP.

Gtowne zasady tworzenia zobowigzan:

e Zobowigzanie jest tworzone dla kazdego zobowigzanego z kartoteki, ktory spetnia
nastepujgce wymagania: osoba fizyczna, nieuzupetniona data zgonu i uzupetniony
identyfikator PESEL.

Czyli jezeli przekazujemy do PeP dane z jednej kartoteki, gdzie z danego roku znajdujg sie
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nieoptacone 4 raty a w sktadzie kartoteki znajdujg sie 3 osoby - to system utworzy 12
zobowigzan - po 3 dla kazdej raty dla zobowigzanego.

e S3 3 definiowane przez PeP rodzaje zobowigzan:

o Normal — zobowigzanie pojedyncze, taki rodzaj jest nadawany zobowigzaniom, gdzie
w sktadzie kartoteki jest tylko jeden zobowigzany i w danym roku jest zarejestrowana
tylko jedna opfata z tym samym rodzajem naleznosci, rodzajem podatku, nr
rejestrowym, nr teczki, typem odsetek.

o Instalment - zobowigzanie ratalne, taki rodzaj jest nadawany zobowigzaniom, gdzie w
sktadzie kartoteki jest tylko jeden zobowigzany i w danym roku jest zarejestrowana
wiecej niz jedna optata z tym samym rodzajem naleznosci, rodzajem podatku, nr
rejestrowym, nr teczki, typem odsetek.

o Solidarity — zobowigzanie solidarne taki rodzaj jest nadawany zobowigzaniom, gdzie
w sktadzie kartoteki jest wiecej niz 1 zobowigzany, nie ma znaczenia liczba rat.

e Zobowigzania ratalne, solidarne, solidarno — ratalne dotyczace jednego roku tworzg paczke
zobowigzan, ktéra musi zostaé przekazana razem. Dzieki czemu PeP bedzie wiedziata, ze
nalezy zablokowa¢ mozliwos¢ optacenia jednemu zobowigzanemu, jezeli inny zobowigzany
jest w trakcie ptatnosci. Podobnie PeP nie pozwoli optaci¢ zobowigzania z pdzniejszym
terminem, jezeli nie jest optacone zobowigzanie posiadajgce wczesniejszy termin ptatnosci.

e Kazde zobowigzanie posiada numer raty, ktéry nie jest tozsamy z numerem raty optaty. Jezeli
do PeP przekazujemy raty 1,3,4 to numery rat zobowigzan bedg miaty kolejno wartosci 1, 2, 3.

e Jezeli optata pochodzi z decyzji roztozeniowej lub odroczeniowej a w sktadzie kartoteki jest
wiecej niz 1 osoba, to zobowigzanie bedzie przekazywane tylko dla gtéwnego zobowigzanego
z kartoteki, zgodnie z dokumentacjg PeP: , Platforma ePtatnosci nie obstuguje mozliwosci
wystawiania prolongat dla zobowigzan o charakterze solidarnym.”

o Kwoty naleznosci sg zapisane w tzw. komponentach co oznacza, ze:

o kwota gtéwna zostaje zapisana w komponencie ,,Main”;

o kwota prolongaty zostaje zapisana w komponencie ,,Prolongation”;

o kwota odsetek naleznych zapisanych w trakcie tworzenia decyzji roztozeniowej lub
odroczeniowej zostaje zapisana w komponencie ,Interest”;

o komponenty ,Prolongation” i , Interest” powstajg tylko dla zobowigzan
pochodzacych z decyzji roztozeniowej lub odroczeniowej i kiedy istnieje optata typu
Prolongata;

HIEE:

nnnnn

nnnnn

[ ey A —— 0 zaman

Rysunek 11 Ekran wynikéw generowania zobowiqzar z optat
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W wyniku system prezentuje liste optfat oraz informacje: czy poprawnie wygenerowano zobowigzania,
w takiej sytuacji pozycje oznaczono kolorem zielonym lub jesli wystapity btedy - pozycje sg oznaczone
kolorem czerwonym. Dla kazdej optaty w kolumnie [llos¢ zobowigzan] prezentowana jest informacja,
ile zobowigzan zostato dla niej wygenerowanych, dane zobowigzan sg widoczne w dolnej czesci
ekranu w zakfadce |Zobowiazania].

Nastepnie nalezy wybrac przycisk {Przejdz do wysytki zobowigzan} - system otwiera ekran

| Przekazywanie zobowigzan |. Na ekranie automatycznie zostaje uzupetnione pole [Rodzaj
zobowigzania] = wartos¢ z ekranu generowania zobowigzan oraz [Typ zobowigzania] = Optata.
Uzytkownik wybiera przycisk {F5-Wyszukaj}, system wyszukuje wszystkie zobowigzania spetniajgce
kryteria o statusie ,,Oczekuje na wystanie”.

vl | (@ omed

0LOARTY

4 Qcaskuge na wystania

=

Rysunek 12 Ekran wysytki zobowiqgzar

W celu wystania do PeP zobowigzan nalezy wybra¢ opcje {Wyslij do PeP}. W ramach dziatania system
wsrdd znalezionych zobowigzan ustala paczki zobowigzan (zobowigzania ratalne, solidarne lub
solidarno - ratalne tworzg jedng paczke), grupuje je w zbiory o maksymalnej liczbie 100 paczek lub
100 zobowigzan pojedynczych, dla kazdego takiego zbioru wykonuje wystanie do PeP.
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Liczba grup przekazanych: 7
Liczba grup nieprzekazanych: 0
Grupy zobowiazari
= Lo [uuiD Rodzaj Status Opis bledu Szezeglly
N btedu
b2c i
3 2?SSEE4G-TET4—4ET3-EE!]2-2D1088331 paczka Zobowiazania przskazane do PeP
4 Sggeﬁma-smd-4m3-nSan-fenzn4esr paczka Zohowiazania przekazane do PeP
5 i:sﬁadd-?ﬂﬁg-mug-gﬂ35-9455235 paczka Zohowiazania przekazane do PeP
5 S;EEEWE-Dfec—437f—a453-831EI]SEK]S paczka Zobowiazania przskazane do PeP
7 SSSﬁ[IQ-TEM-M‘\E-aEQb-SEdDEmEE paczka Zobowiazania przskazane do PeP
7 =]
» o Il
B Szczegdly bledu ‘
Zobowiazania w grupie

Z Lp |Knd zobowiazania |Nrraty |Nazwwsku iimie Pesel |Kwnta ‘Tyu zobowiazania External id Id zobowiazania w PeP ‘

4 1|NOF 1|MARTA! 93 232,00 Optata NOF489 3516691781235008
2|NOF 1|ILONA 9328 12,00 Optata NOF48 8677638574120451
3|NOF 1 AGNIESZKA a3 88,00 Optata NOF55 7276033063866650

263 70238 lz‘
» o
;nmknu

Rysunek 13 Wynik przekazania zobowiqgzan do PeP

Po zakonczeniu procesu wysytki zobowigzania system prezentuje ekran z wynikami. Ekran jest
podzielony na dwie czesci w pierwszej w znajduje sie lista grup — jedna grupa to jeden zestaw danych
przestany do PeP sktadajacy sie ze 100 paczek zobowigzan (zobowigzan ratalnych, solidarnych lub
solidarno - ratalnych) lub 100 zobowigzan pojedynczych.

Pozycje oznaczone kolorem zielonym wskazujg na poprawne przekazanie danych do PeP. Jezeli dla
ktorejs z grup wystgpitby btad to pozycja bytaby oznaczona kolorem czerwonym i dostepny do
wybrania bytby przycisk {Szczegéty btedu}.

PeP odrzuca catg grupe zobowigzan, jezeli dla co najmniej jednego zobowigzania zostang
wychwycone nieprawidtowosci.

W dolnej czesci ekranu znajduje sie lista zobowigzan, ktére tworzyty dang grupe.

3.3. Koszty upomnienia
Jezeli do PeP zostaty przekazane optaty, ktdre zostaty ujete na upomnieniach, w dalszej kolejnosci
mozna do takich zobowigzan przekaza¢ dodatkowo informacje o kosztach upomnienia.

Dziatanie nalezy rozpoczgc¢ od przejscia sciezki: Windykacja < ePtatnosci -»Zobowigzania=>
Generowanie zobowigzan (Koszty upomnien). W wyniku wykonanych krokéw system zaprezentuje
ekran do wyszukiwania upomnien, ktorych koszty mogg zostaé przekazane do PeP.
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o [ e upormsenia Rok Oata oony o ratten Kosz oo zpiaty

ENE) azwiskaiimia__|Pesel paazgons [kl o [ anores RO Rodeai podatia [Nr raty Termin Prskazana do PeP
rateinosa

(3 zamin

Rysunek 14 Ekran Generowania zobowiqgzari (Koszty upomnien) — wyszukiwanie
Nastepnie uzytkownik okresla parametry wyszukiwania:

¢ [Rodzaj zobowigzania PeP] — lista jednokrotnego wyboru, zawierajgca dane aktualnych
zobowigzan wprowadzonych w 2.5 Parametryzacja zobowigzan. Wybdr jednej pozycji jest
obowigzkowy. W ramach tego parametru system wyszukuje upomnienia dotyczace
ustawionej naleznosci dla wybranej konfiguracji, np. dla zobowigzania ,NOF - PODATEK OD
NIERUCHOMOSCI - OSOBY FIZYCZNE” bedg to upomnienia, gdzie opfaty posiadaja rodzaj
naleznosci = ,,GRU” a rodzaj podatku =, N”.

e [Rok optat] — pola numeryczne stuzgce do wskazania za jakie lata majq zosta¢ wyszukane
zobowigzania, nieobowigzkowe. W ramach tego parametru system wyszukuje upomnienia
dotyczace zakresu wybranych lat.

e [Nr kartoteki] — pola do okreslenia zakresu kartotek, nieobowigzkowe. W ramach tego
parametru system wyszukuje upomnienia dotyczgce danych kartotek.

e Dodatkowo na ekranie zaprezentowane sg parametry systemowe, niedostepne do zmiany:

o [Upomnienie odebrane] — stale zaznaczone oznacza, ze wyszukane upomnienia
posiadajg wprowadzong date odbioru,

o [Upomnienie nie przekazane do PeP] i [Kartoteka fizyczna] — opis parametréw
analogicznie jak dla ekranu generowania zobowigzan Opfat.

¢ [Imie], [Nazwisko], [Pesel] — pola tekstowe, wprowadzenie danych spowoduje, ze
upomnienia bedg ograniczane do kontrahentéw spetniajgcych kryteria, dla ktdrych zostaty
wystawione.

Po ustawieniu parametrow wyszukiwania, nalezy wybrac¢ przycisk {F5 — Wyszukaj}. System

zablokuje mozliwos$¢ zmiany parametréw i wyszukuje upomnienia, ktére mozna przekaza¢ do PeP.

S3 to upomnienia, dla ktérych koszt nie zostat w petni sptacony oraz co najmniej jedna pozycja

upomnienia (optata) zostata juz przekazana do PeP i nie posiada przekazanego wczeséniej kosztu

upomnienia (jedno zobowigzanie moze posiada¢ wskazanie na tylko jeden koszt).
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Parametry  Zobowiazany

Rok upomisfi Nr kartoteki

od do od do

Rodzzj zobowigzania PeP NOF - PODATEK OD MIERUCHOI ~ | [&

Ustawienia systemowe
Upomnienia odebrane

Kartoteka fizyena

Upomnienie nie przekazane do PeP

. 75 -Wyszukaj | () Zmiei F

6 Wyczysé

[ Uista upomnieni |

i | Hrupomnienia

| Data osion

i kartoteki

| Koszt

do zaptaty

137602025
2/398/2025
3[421/2025
4[403/2025
542812025
6 40772025
7[ 14712025
8[440/2025
932202025
10/383:2025
11146172025
13

2025
2025
2025
2025
2025
2025
2025
2025
2025
2025
2025

2025-10-10
2025-09-26
2025-10-09
2025-09-26
2025-10-08
2025-10-09
2025-06-12
2025-10-13
2025-06-02
2025-09-24
2025-10-13

0020350
0040069
0060122
0060203
006/0530
00810005
0110329
01410005
0140391
0150118
016/0035

16,00
16.00
1600
16,00
16,00
16,00
1600
16,00
16,00
16,00
16,00

208,00 [7]
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Rysunek 15 Ekran Generowania zobowigzan (Koszty upomnien) — prezentacja danych

Na ekranie nalezy zweryfikowa¢ poprawnos¢ wyszukanych Kosztéw upomnien, jezeli wynik nie jest
zadawalajgcy - mozna zmieni¢ parametry wyszukiwania poprzez przycisk {Zmien} i ponownie

wyszukac¢ dane.

Jezeli znalezione optaty odpowiadajg uzytkownikowi, wybiera on przycisk {Generuj zobowigzania}.
W ramach dziatania system dla kazdej optaty z listy utworzy zbiér danych wymaganych przez PeP.
Utworzone dane dla optaty, ktdre majg by¢ przekazane do PeP w dalszej czesci dokumentu beda

nazywane Zobowigzaniami PeP.

Gtowne zasady tworzenia zobowigzan z kosztéw upomnien:

zobowigzanie jest tworzone dla zobowigzanego, dla ktérego zostato wystawione upomnienie,
zobowigzania z kosztow upomnien mogg miec tylko jeden rodzaj = ,Normal” (pojedyncze),
w trakcie tworzenia zobowigzania w systemie zapisuje sie powigzanie pomiedzy

zobowigzaniem (kosztem) a pozycjami upomnienia juz wystanymi do PeP (zobowigzaniami z

rodzaj zobowigzania kosztu upomnienia jest wyznaczany na podstawie optat powigzanych z

upomnieniem, jezeli na upomnieniu jest wiecej niz jeden rodzaj opfat, to wyznaczany jest z

[ )
[ )
[ ]
optat),
[ ]
pierwszej optaty,
[ )

jezeli zobowigzanie (optata) zostato wystane jako tZP a upomnienie zostato wystawione

oddzielnie na kazdy rodzaj podatku, to taki koszt upomnienia nie bedzie mdgt zostaé
przekazany do PeP. Rodzaj zobowigzania z kosztu musi by¢ taki sam - jak rodzaj zobowigzan z

optat.

W wyniku generowania zobowigzania system prezentuje ekran z wynikami. Ekran oraz dalsze
postepowanie jest tako samo jak dla zobowigzan tworzonych z opfat.
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4. Przekazywanie zobowigzan

W sytuacji, kiedy zobowigzania nie zostang od razu przekazane do PeP w ramach czynnosci
wykonywanych podczas generowania zobowigzan, mozna je wysta¢ z poziomu:

Windykacja - ePfatnosci >Zobowigzania - Wystanie zobowigzan

System Kartoteke  Operacje Ksisgowe  Wydruki  Egzekucje  Korespondencje ePlatnoici  Bilans otwarcia  Stowniki Operacje pomecnicze  Informacje

Parametry wyszukiwania Parametry dodatkowe Zobowiazany
RodsjzobowigzaniaPeP| ][] Sttuswystania ~ <| Rodzaj zobowiazania ~ o
Status w PeP v < Typ zobowiazania ~ =>| Tylkezprébami platnoéei[]
F5 - Wyszukaj Zmiei | () F6 - Wyczyse
Lista zobowiazari
uuID
e ]
Kod NaZW8 | omwisio i D:vt:s\ama Status  |Status E ol a Data
Lp.  |zobowiaza |zobowiaza Pesel & P Termin  |Kwota  [Nrraty : opis Tyt z0bowiaza |zobowiaza |External id |zobowiaza
imie z0bowiaza wystania |Pep utworzeni
nia i 5 ni; i niaw PeP
<Brak danych do wySwietlenia>
0
[« D]
‘ Wyslij do Pep Opiacone. Niewazne W egzekuci Przsterminowane Nowe
Komponenty zobowiazania Opfaty zobowiazania
gl L Dal | Rodzaj
3 Lo [T Kwota . 3| Lo . |Rodzajpodatku |Nrkarotekl  |Rata Nr rejestr Termin SaldowPep  |Akiualne saldo |£2P
akualnosdi naleznosci
< <
<Brak danych do wyswiet/enia= B <Brak danych do wyswiet/enia= <
0 0
[ i

Rysunek 16 Ekran Wystanie zobowiqgzari

Uzytkownik na ekranie okresla kryteria wyszukiwania wg ktérych majg zostac znalezione
zobowigzania oczekujgce na wystanie do PeP.

Wazne!!l W przypadku wysytania zobowigzan do PeP nie nalezy ograniczaé wynikéw wyszukiwania do
jednego zobowigzanego (nie uzywac parametréw na zaktadce |Zobowigzany|), konkretnego
zobowigzania (nie uzywac parametrow na zaktadce |Parametry dodatkowe|). Wyjatkiem jest
zawezenie wynikow do zobowigzan pochodzacych z tej samej kartoteki (pole [Nr kartoteki]). Podczas
przekazywania zobowigzan do PeP bardzo wazne jest, zeby w jednym momencie wystaé wszystkie
zobowigzania z tej samej kartoteki.

Wyszukanie zobowigzan do wysytki odbywa sie po wybraniu przycisku {F5 — Wyszukaj}. Wynikiem jest
lista zobowigzan gotowych do przekazania, wystanie zobowigzan odbywa sie przez przycisk {Wyslij do
PeP}. Wysytka doktadniej zostata opisana w ramach rozdziatu 3.2 Optaty.

5. Przeglad zobowigzan

W ramach funkcji Przeglad zobowigzan uzytkownik moze wyszukac i sprawdzi¢ kazde utworzone
zobowigzanie.

Funkcja wywotywana jest z poziomu: Windykacja - ePtatnosci -»Zobowigzania - Przeglad
zobowigzan
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Rysunek 17 Ekran Przeglgd zobowigzan

W ramach funkcji uzytkownik moze wyszukac zobowigzania wg wybranych kryteriéw wyszukiwania.
Po wyszukaniu pozycje listy sg odpowiednio kolorowane w zaleznosci od zapisanego w Respons
statusu w PeP:

e Brak koloru — zobowigzania niewystane,

e Zielone — ,Optfacone” — status w PeP: ptatnosc zautoryzowana, srodki przekazane na konto
instytucji, w trakcie ptatnosci,

e Czerwone — ,Niewazne” —status w PeP: ptatnos¢ wycofana, ptatnos¢ umorzona, ptatnosé
wycofana przez instytucje, ptatnos¢ przedawniona,

e Pomaraninczowy — W egzekucji” — status w PeP: pfatnos¢ w egzekuciji,

e Lekki czerwony — ,Przeterminowane” — status w PeP: przeterminowana,

e Niebieski —,Nowe” - status w PeP: nowa, do zapfaty.

Opis wybranych kolumn:

o UUID — wspdlny identyfikator przypisany do zobowigzan, ktére zostaty wystane w tej samej
transakcji do PeP,

e Grupa - identyfikator grupy zobowigzan, nadawany jest zobowigzaniom ratalnym, solidarnym
lub solidarno - ratalnym. Dzieki temu identyfikatorowi system wie w jaki sposdb przy
przekazaniu do PeP utworzy¢ paczke zobowigzan. W paczce zobowigzan powinny znajdowac
sie zobowigzania z jednej optaty powstate dla wszystkich zobowigzanych z kartoteki oraz
zobowigzania ratalne dotyczace tej samej decyzji (tego samego roku),

e Id zobowigzania w PeP — jest to identyfikator nadawany przez PeP po przestaniu
zobowigzania.

T OS0BY FIZYCZNE e - T T T e

Grupa - 437
502 NOF PODATEK OD NIERUCHOMOSCI - 02 5. )0 i nowa, do zapla
OSOEY FIZYCZNE = i Fpr'z;gla_d h\stnrii;n;‘::w:_zania fozaviaty
503 NOF B D MERUCHOMOSCI- 13024.0213 [2024.05-15 podeind nowa, do zapiaty
Grupa: 438 : Ekspgur-t s
504/ NOF P AN UCHOMOSCI- la025-02-04 |2025-11-15 Przywro¢ ustawienia widoku nowa, do zaptaly
ANRINOF PODATEK 0D N‘ERUCHOMOSCL 2NPRN2-N4 [2N2R-A1-1F7 Wy‘zyéé ustawienia widoku nnwa dn 7ankaty

Ry

sunek 18 Przeglqd historii i pogrubienie grupy
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Dodatkowo po wybraniu danej pozycji zobowigzania i kliknieciu {PPM} uzytkownik moze: przejs¢ do
historii zobowigzania, zapisa¢ zestawienie w dowolnej formie.

Na zestawieniu zaznaczenie jednej pozycji z danej grupy (zobowigzania ratalne, solidarne, solidarno -

ratalne) powoduje pogrubienie wszystkich pozycji z grupy.

W dolnej sekcji zestawienia znajduja sie zaktadki prezentujgce dodatkowe dane zobowigzan.
]

o em Il

Oplacone Niewazne -
Kartoteka w windykacji

Opaty zobowiazania Podglad

Komponenty zobowiazania Powiazane zobowiazania

o Jow In

Rodzaj nalemosci  [Rodzaj podatku

Typ zobowiazania

E L
BRI 1,00/2025-11-24 ¢ o

2024-

4 1R N

100 1.00/C1)s
05-15 <Brak danych

1 1,00 1 1,00/ | 1,00 ]

i

Zamkni

Rysunek 19 Zaktadki zobowigzania

Dostepne zaktadki:

¢ Komponenty zobowigzania — prezentuje liste komponentéw zobowigzania, gdzie
kolumna|Typ| moze mieé wartosci:
o Main - kwota naleznosci gtéwnej,
o Interest - kwota odsetek,
o Prolongation - kwota prolongaty,
o Reminder - koszt upomnienia.
Kolumna | Data aktualnosci| wskazuje dzien na jaki wartosc jest aktualna — zostata
przekazana do PeP.
e Optaty zobowigzania — zakfadka prezentuje liste optat, na podstawie ktérych powstato
zaznaczone zobowigzanie. Po kliknieciu {PPM} na optacie mozna za pomocg funkcji Kartoteka
w Windykacji, przejs¢ do ekranu kartoteki. Zaktadka widoczna, jezeli wybrane zobowigzanie
powstato z optaty,
e Upomnienie zobowigzania — zaktadka prezentuje upomnienie, z ktérego powstato
zobowigzanie. Zaktadka widoczna, jezeli wybrane zobowigzanie powstato z upomnienia.
e Powigzane zobowigzania — zaktadka prezentuje zobowigzanie, ktérego dotyczy koszt
upomnienia. Zaktadka widoczna, jezeli wybrane zobowigzanie powstato z upomnienia.
Wymienione w tym rozdziale elementy ekranu sg wspdlne dla ekranéw Wystanie zobowigzan,
Sprawdzenie statuséw zobowigzan, Przeglad zobowigzan, Aktualizacja zobowigzan, Odrzucenie /
Wycofanie zobowigzan, Usuwanie.

6. Aktualizacja zobowigzan

6.1. Zmiana stanu zobowigzan w Respons
W sytuacji, kiedy po przekazaniu do PeP zobowigzan zmieni sie stan optat w Respons, nalezy do PeP
przekaza¢ aktualizacje ich stanu. Do PeP nalezy przekaza¢ informacje o:

e zmianie kwoty do zaptaty (cze$ciowe optacenie, zwiekszenie/zmniejszenie kwoty poprzez
przypisy/odpisy),
e umorzeniu zobowigzania (catkowite odpisanie),
e opfaceniu zobowigzania (catkowite optacenie),
e objeciu optaty tytutem wykonawczym,
e przedawnieniu zobowigzania.
W takim wypadku nalezy skorzystac z funkcji dostepnej pod $ciezka:
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Windykacja - ePfatnosci >Zobowiagzania - Aktualizacja zobowigzan. Po uruchomieniu zostaje
zaprezentowany taki sam ekran, jak przy przegladzie zobowigzan. Uzytkownik moze zawezi¢
zobowigzania wg wybranych kryteridow. Wybranie {F5 — Wyszukaj} powoduje, ze system wyszukuje
zobowigzania, ktdre nalezy zaktualizowaé w PeP.

System  Kartoteks Operacie Ksigowe  Wydruki Egzekucja  Korespondencje  ePlatnosci  Bilans otwarcia  Slowniki  Operacje pomocnicze  Informacje
Parametr Parametry
I B s sz Rotzajzbomizzaia
Status w PeP Typ zobowiazania Tylko z probami piatnosci
. F5-Wyseukaj | () Zmied F6 - Wyczysé
Lista zobowiazari
Data
A . . A powsta
Lp. |Rodzaj zmiany Kod zobowiazania Nazwa zobowiazania Nazwisko | imig Pesel s
a
PODATEK OD NIERUCHOMOSCI -
Y 1|Edycia kwoty NOF SR e LUCYNA 93 20250
PODATEK 0D NIERUCHOMOSCI -
y )
2|Wystawienie tyiulu wykonawczege | NOF S EC e rE KATARZYNA 932 2025-03
PODATEK 0D NIERUCHOMOSCI - " a ]
1/ i ezente NOF DSOBY FIZICZNE EDWARD | 93z 2025-0:
PODATEK OD NIERUCHOMOSCI - ]
4|Przedawnieniz NOF e e AGNIESZKA 93 2025-0:
PODATEK OD NIERUCHOMOSCI - -
5|Opiacenie NOF T e MIRIAM 9: 2025-04
5
v o [ ] L]
() Aktualizuj zobowiazania Opfacone Niewazne W egzekuci Przeterminowane Nowe. ‘
Komponenty zobowiazania Optaty zobowiazania
n a Aktual
" L. |Tvp A aktuainosel | [g| Lp. |Rodzajnalemosci  |Rodza) podatiu Nr kartoteki Rata N rejestr Termin ‘ia;i; ;z
M lman 204,00/2025-11-24 | ¢ saldo 4
<p| 1erRU N 016i0318 202514 55'2155 204,00(219,00| [ ¢
1 204,00 1 204,0(|[219,01
Zamkaij

Rysunek 20 Ekran Aktualizacji zobowigzan

Jako wynik wyszukiwania jest zaprezentowana lista zobowigzan. W kolumnie [Rodzaj zmiany]
uzytkownik moze sprawdzi¢ jakiej zmiany w PeP wymaga dane zobowigzanie. Opcja {Aktualizuj
zobowigzania} powoduje przekazanie do PeP aktualnych danych. Dla kazdego rodzaju zmiany system
wywotuje inng czynnosc z PeP:

o ,Edycja kwoty” — system wykryt zmiane w kwocie komponentu, status zobowigzania nie
ulega zmianie, do PeP trafiajg aktualne kwoty komponentéw,

e ,Wystawienie tytutu wykonawczego” — system wykryt, ze od czasu przekazania zobowigzania
do PeP wystawiono dla opfat tytut wykonawczy, zmienia sie status zobowigzania na ,,ptatnos$¢
w egzekucji” (ENFORCEMENT),

e ,Umorzenie” - system wykryt, ze od czasu przekazania zobowigzania do PeP kwota
zobowigzania zostata umorzona, zmienia sie status zobowigzania na ,,ptatnos¢ umorzona”
(REMITTED),

e ,Przedawnienie” — system wykryt, ze wg daty biezgcej minat termin przedawnienia
zobowigzania, zmienia sie status zobowigzania na ,,ptatnos¢ przedawniona” (EXPIRED),

e ,Optacenie” - system wykryt, ze od czasu przekazania zobowigzania do PeP kwota
zobowigzania zostata w catosci sptacona, zmienia sie status zobowigzania na ,,$rodki
przekazane na konto instytucji” (CONFIRMED).

Waznel!!l

Powyzsze zmiany sg dostepne tylko dla zobowigzan o statusie ,nowa, do zaptaty”, ,przeterminowana”
oraz ,,ptatnos$é w egzekuc;ji”.

Z wykonanych zmian statuséw nie mozna sie wycofac. Jezeli operacje, ktére wptynety na aktualizacje
zobowigzan zostang wycofane z systemu, nalezy wtedy wycofaé/odrzuci¢ catg paczke zobowigzan i
przekazac je do PeP na nowo.
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Wynik aktualizacji zobowiazan przekazanych do PeP

Id
o Kod Nr Typ .
Z| Lp. |Status zobowiazania | raty Nazwisko i imig |Pesel Kwota zobowiazania External id augzgla_zama Btad Szczegoty
ptatnogé AGNIESZKA 5 83754970630
M 1 przsdawnions OF 1f 9: 264,00 Optata NOFG86 03794
2 ptatnasc_w NOF 1 KATARZYMNA 93 586,00 Optata NOFS87 34180084603
L egzekucji 76233
Srodki 80908859458
3 TETETETE NOF 1 MIRIAM 93 0,00 |Optata NOFG89 01187
4 przeterminowa MOF 1 LUCYNA 9z 219,00 Oplata NOF530 68832497863
na . 53184
ptatnosc NOF 1 FNDWARD o 0,00 Optata NOFG92 25659782422
Ll umorzona 45977

1069,

B4 zamknii |

Rysunek 21 Ekran Wyniku aktualizacji zobowigzarn przekazanych do PeP

Jezeli aktualizacja przebiegta bez probleméw - pozycja zobowigzania przyjmie oznaczenie na kolor
zielony. Natomiast jesli wystapi btagd - pozycja bedzie oflagowana kolorem czerwonym oraz zostang
zwrécone informacje w kolumnie [Btad] i [Szczegéty btedul].

6.2. Odrzucenie / wycofanie zobowigzan

Po przekazaniu zobowigzania do PeP jego usuniecie z systemu Respons oraz z PeP jest niemozliwe.
Jezeli jednak zobowigzanie nie powinno by¢ widoczne dla Obywatela, jednostka moze uzy¢ dwdch
funkcji udostepnionych w PeP, ktdre umozliwiajg ograniczenie jego dostepnosci.

Opcje dostepne sg po przejsciu sciezki Windykacja - ePtatnosci >Zobowigzania - Odrzucenie /
Wycofanie zobowigzan

Wazne!!! Odrzucenie lub Wycofanie zobowigzan stosuje sie m.in. w sytuacji, gdy:

e po wprowadzeniu decyzji roztozeniowej/odroczeniowej dla optat przekazanych do PeP trzeba
wycofaé/odrzuci¢ zobowigzania i przekaza¢ nowy zestaw danych.

6.2.1. Odrzucenie
Funkcja stuzy do zmiany statusu zobowigzania. Po jej wywotaniu jednostka moze zmienic status
wskazanego zobowigzania z ,,nowa, do zaptaty” (NEW) lub , przeterminowana” (OVERDUE) na
,ptatnos¢ wycofana przez instytucje” (REJECTED). Nadanie statusu REJECTED jest réwnoznaczne z
wycofaniem zobowigzania — takie zobowigzanie nie bedzie udostepniane Obywatelowi w aplikacji
mObywatel.

Status REJECTED moze zostac¢ ustawiony wytgcznie wtedy, gdy nie odnotowano zadnej préby
optacenia zobowigzania przez Ptatnika. Jesli w aplikacji mObywatel znajduje sie choé jedna préba
optacenia zobowigzania (niezaleznie od jej wyniku), wywotanie ustugi zakorczy sie komunikatem
btedu. W takim wypadku nalezy skorzysta¢ z funkcji Wycofania zobowigzania.

6.2.2. Wycofanie
Funkcja stuzy do zmiany statusu zobowigzania. Po jej wywotaniu instytucja moze zmienic status
wskazanego zobowigzania na , ptatnos¢ wycofana” (WITHDRAWN). Zobowigzanie o statusie
WITHDRAWN bedzie prezentowane uzytkownikowi w aplikacji mObywatel jako wycofane, przy czym
uzytkownik nadal bedzie mégt pobierac potwierdzenia dotyczgce transakcji, ktdre wczesniej inicjowat.
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Nadanie statusu WITHDRAWN jest mozliwe wytgcznie dla zobowiazan, dla ktérych uzytkownik w
aplikacji mObywatel podjat co najmniej jedng prébe optacenia — niezaleznie od wyniku autoryzacji.

Zmiana statusu na WITHDRAWN jest dopuszczalna dla zobowigzan ze statusdéw:

»,howa, do zaptaty” (NEW), , przeterminowana” (OVERDUE), ,$rodki przekazane na konto instytucji”
(CONFIRMED) (pod warunkiem, ze paymentMethod = external czyli optacenie zobowiqgzania zostato
wykonane w jednostce), ,,ptatno$¢ umorzona” (REMITTED), ,,ptatno$¢ przedawniona” (EXPIRED),
»ptatnos¢ w egzekucji” (ENFORCEMENT).

Operacja jest niedozwolona dla zobowigzan w statusach: ,w trakcie ptatnosci” (IN_PAYMENT) oraz
»ptatnos¢ wycofana przez instytucje” (REJECTED).

6.3. Mozliwe zmiany statusow
Dokumentacja techniczna PeP definiuje mozliwos¢ zmiany statuséw. Ponizej przedstawiamy diagram
przejscia pomiedzy statusami zobowigzan, diagram pochodzi z dokumentacji ,Dokumentacja
techniczna interfejsu API dla UAP ver. 5.1” rozdziat 7.

stim Maseyna stanow - robowiqzania finansowe
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Rysunek 22 Diagram przejscia statusow

7. Sprawdzenie statusu zobowigzan

Platforma ePfatnosci nie komunikuje systemom dziedzinowym zmian statuséw Zobowigzan, to
systemy dziedzinowe muszg wystac zapytanie do PeP o status zobowigzania. PeP udostepnia dwie
metody do sprawdzenia danych zobowigzania: pojedynczg oraz masowa.

7.1. Pojedyncze
W celu sprawdzenia statusu dla pojedynczych zobowigzan nalezy przejs¢ sciezke:

Windykacja - ePtatnosci ->Zobowiazania ->Sprawdzenie statuséw zobowigzan
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System Kartoteka  Operacje Ksicgowe Wydruki Egzekucja  Korespondendje ePlatnoc  Bilans otwarcia  Stowniki  Operacje pomocnicze Informacje

Paral Parametry

A F5 - Wyszukaj P F6 - Wyczy$c

Lista zobowiazan
-
Data
| powstania
z| Lp. |Kodzobowiazania Nazwa zobowiazania Nazwisko i imig Pesel Fopowrazan | ™" Kwol
a
PODATEK OD SRODKOW
b s TRANSPORTOWYCH JAROSEAW 93 2025.02-04 |2025-09-15
PODATEK 0D SRODKOW a
2|us TRANSPORTOWYCH PAWEL 9 2025-02-12 |2025-09-15
PODATEK 0D SRODKOW
3|LLs TRANSPORTOWYCH MARCIN 93 2025-05-16 |2025-09-15
PODATEK 0D SRODKOW
4lus TRANSPORTOWYCH ARTUR 440 2025-07-22 20250915 | { |
PODATEK 0D SRODKOW
5|LLS TRANSPORTOWYCH LUKASZ 93 2025-05-26 |2025-09-15
-
e [« | O
| (% sorawaz status wpep | Opacons I Niewazne W egzekuci T Prasterminowane I Nowe |
| kompanenty zobowiazania | | optaty zovowiazania
] Data [+] Aktual
2 L (e Exluia aktuainosci z| Lp. |Rodzajnalemnodei |Rodzajpodatku [N katoteki Rata N rejestr :“’"” fﬂl‘; ne :Z
» 1uAN 1100,00/2025-11-21 | |3 saldo | |
2025- 1
2/INTEREST 25,00(2025-11-22
L 35 202512 09-15 | 100,0] 100,0) = 6
3|INTEREST 25,00 2025-11-23
| 117500 = 110¢/ 1100
R [4] » AW [4] »

Rysunek 23 Ekran Sprawdzenie statusow zobowiqzarn

Nastepnie uzytkownik ustala parametry wyszukiwania zobowigzan, dla ktérych chce dokonac
sprawdzenia statusu i wybiera opcje {F5-Wyszukaj}.

Wazne!!l W przypadku wywotania sprawdzenia statuséw dla wielu zobowigzan proces ten moze
trwac bardzo dtugo, zaleca sie przed wywotaniem funkcji zastosowanie ograniczen wynikow
wyszukiwania poprzez wprowadzenie odpowiednich parametréw wyszukiwania.

Wynikiem dziatania jest lista zobowigzan zapisanych w systemie Respons, dla ktérej mozna uruchomi¢
funkcje sprawdzenia statusu. Sprawdzenie statusu zobowigzan rozpoczyna sie po wybraniu przycisku
{Sprawdz status w PeP} — system dla kazdego zobowigzania z listy sprawdza status i prezentuje wynik
dziatania.

Wynik sprawdzenia statusu zobowiazania PeP

Przeciagnij tutaj nagtéwek kolumny, aby utworzye grupe wediug tej kelumny

£ Lp. I::E;juwmzama ’Ng:ty ﬁ:@msko\ Pesel :;WU ziuwwazama External id lz;:gt;‘g\azama Stary status  |Mowy status  (Brad Szczeqdty
N 1lLLs 4 JAROSEAW 03 1un1. Oplata LLS3 :;583640938 ;anssr‘ydn :Z_stermirmwa
2lLLs 1 PAWEL 93 10;. Optata LLS5 25332300945 E::ﬂdn ﬁarzstermmnwa
3LLs 4 WARCIN 92 2?,g Optata LLsa 3223;755557 Q;S:ﬁdg :ametermlrmwa
4/LLS 1 Pl 441 55: Optata LLS10 50772 o i o
5lLLs 4 LUKASZ 03 1,00|0plata LLSE 33'133895937 st:fydn :arzsterminnwa
8/LLS 4 NATALIA 66 ‘56020, Optata LLs12 gg#?ﬂs?%?. gx:{ydﬂ ﬁarzetermmawa
L — .
[ Zaimportowans I Bez zmian I Blad |
Zamknij

Rysunek 24 Ekran Wynik sprawdzenia statusow zobowiqzari PeP

Kolorem:
e zielonym - oznaczone s3g zobowigzania, dla ktorych status zostat zmieniony,

e pomaranczowym - oznaczone sg zobowigzania, dla ktdrych status sie nie zmienit,
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e czerwonym - oznaczone sg zobowigzania, dla ktérych w trakcie sprawdzenia statusu wystgpit
btad.

Sprawdzenie statusu pozwala réwniez na aktualizacje nr wersji zobowigzania oraz liczbe préb
ptatnosci dla zobowigzania.

7.2. Masowe
W celu sprawdzenia statusu dla zbioru zobowigzan, nalezy przejs¢ sciezke:
Windykacja = ePtatnosci ->Zobowigzania ->Pobranie listy zobowigzan

System  Kartoteks Operacje Ksiegowe Wydruki Egzekucja Korespondencje ePlatnosci Bilans otwarcia  Slowniki Operacje pomocnicze  Informacje
Parametry wyszukiwania  Parametry dodatkowe
Rozmiar strony [1000 somjwgle | idenbfikatorinstytuci 82623771 Status w PeP =
Numerstony| | Kieunek sortowania maleiace |  Extemallia| RogzizobowiazaniaPeP| ]
strona | { | o0 > Q F5-Wyszukaj = 9 F6 - Wyczysé
Dane zobowiazari
(2] Lp. [koozooow|nazwiskoi[Pesel  [rermin [status pep| [Roazaj zoo] id[lozobowia] Tyt |opis Ral
<Brak danych do wyéwietlenia~
0
[ [
Istnieje zobowiazanie Brak zobowiazania
Komponenty zobowiazania
Z[Lp [ Data akiualnoci Kwota
<Brak danych do wySwistieniax
0
3 zamknij

Rysunek 25 Ekran Pobranie listy zobowiqzan

Nastepnie uzytkownik ustala parametry wyszukiwania zobowiazan, dla ktérych chce dokonaé
sprawdzenia statusu.

Wybranie opcji {F5 — Wyszukaj} powoduje rozpoczecie komunikacji systemu Respons z PeP. W ramach
tego procesu do PeP wysytane jest zapytanie o liste zobowigzan.

Wazne!!l Parametry dostepne na ekranie, jak réwniez mozliwe do wskazania wartosci, wynikajg
bezposrednio z dokumentacji technicznej udostepnionej przez PeP, poniewaz to ona definiuje zakres
i sposdb filtrowania danych przekazywanych w tej funkcji.
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System Kartoteka Operacje Ksiggowe Wydruki Egzekucja Korespondencje ePlatnosci  Bilans otwarcia  Stowniki  Operacje pomocnicze  Informacje

Parametry i Parametry

Rozmiar suuny Sortuj wg |dentyfikator instytucji 82623771 Status wPeP [preterminowana v <= |

Numersuunyl:| Kierunek sonuwama‘ma\ejacu v| Externall \u‘ ‘ Rodza) zobowiazania PeP |LLS - PODATEK OD SRODKOW 1+ | <>
Stona {16 > C, F5-Wyszukaj| | F6-Wyczysé

Dane zobowiazari

Przeciag aj nagtéwek ko ab orzy¢ grupe wedtug tej ko

= Lp._[kodzobowiazania Nazwisko | imie Pesel [Termin Status pep
M so0|LLs null null 93 2025-09-15 | OVERDUE
81/LLs null null 93 2025-09-15 | OVERDUE
82/LLS null null 93 2025-09-15 OVERDUE
83LLs null null 93 2025-09-15 | OVERDUE
84/LLS null null 931 2025-09-15 | OVERDUE
-
PR [ ] [
[ Istnieje zobowiazanie Brak zobowiazania ]
J Komponenty zobowiazania ‘
ZLp. v Data akiualnosci Kwota
|1 MAIN 2025-11-21 27,00
2 INTEREST 20251124 100
2 | 28,00
R [4] »

Zamknij

Rysunek 26 Wynik pobrania listy zobowiqzan

W ramach wyniku dziatania system prezentuje liste zobowigzan i ich danych, ktére zostaty zwrdcone z
PeP. Dodatkowo dla kazdego zobowigzania, ktdre jest zapisane w systemie Respons zostaje wykonane
sprawdzenie statusu i w przypadku zmiany - aktualizacja go (na tym ekranie nie bedzie prezentowa
informacja o zmianie statusu).

Liczba wynikéw jest zalezna od tego, ile danych zostato juz przekazane do PeP oraz od wartosci z
parametru [Rozmiar strony] (maksymalna dostepna wartos$¢ to 1000). W przypadku, gdy w PeP
istnieje wiecej wynikdw niz rozmiar strony, to zwracana jest informacja o liczbie dostepnych stron —
informacja dostepna nad listg | Dane zobowigzan|.

Strona {18 >

J Dane zobowiazan |
e |

Rysunek 27 Element prezentujgcy liczbe stron
Wywotanie pobrania danych z kolejnych strone odbywa sie poprzez wybranie przycisku {>} lub {<}.

Waznel!!l

Po pobraniu danych system dodatkowo weryfikuje, czy nie wystepuja rozbieznosci miedzy
informacjami zapisanymi w systemie Respons a danymi zwréconymi przez PeP.

Dla kazdej pozycji system sprawdza, czy w bazie Respons istnieje zobowigzanie o takich samych
wartosciach nastepujgcych atrybutow:

e |d zobowigzania w PeP,
e Externalld,
e PESEL.

Jezeli cho¢ dla jednej pozycji system nie odnajdzie odpowiadajgcego jej obiektu w Respons, wtedy
system zaprezentuje stosowny komunikat oraz oznaczy dang pozycje kolorem czerwonym.

Takie sytuacje nie powinny wystepowac. W przypadku ich zauwazenia nalezy niezwtocznie zgtosic
problem.
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[DRANDAAQIAT LNPeNE-15 IERMENRCEMERT

danych w systemie.

Na ekranie wynikéw zostaty one oznaczone kolorem
CZEMWOnYm.

Prosze zapisac raport (prawy przycisk myszy -=
Eksport -= do PDF) i przekazaé go administratorowi
systemu w celu weryfikacji rozbieznosci pomiedzy
danymi w Platformie ePtatnosci a systemem Respons,
lub zgtosic problem za posrednictwem serwisu
HelpDesk.

Uwaga: Wsrdd pobranych zobowigzan wykryto
A pozycje, dla ktdrych nie znaleziono odpowiadajgcych

b B e e e e B B e R e B

Rysunek 28 Komunikat o znalezieniu zobowigzania, ktdre jest w PeP, a nie istnieje w systemie Respons

7.3. Pojedyncze a Masowe

Obie funkcjg stuzg do sprawdzenia stanu zobowigzan w PeP. Rdznica w dziataniu polega na tym, ze w
funkcji Pojedynczej sprawdzamy dane konkretnego zobowigzania zapisanego w systemie Respons, a w
funkcji Masowej to dla jakich zobowigzan zostanie sprawdzony stan zalezy od listy zobowigzan
zwrdconej przez PeP.

8. Przekazywanie odsetek dla zobowigzan po terminie

8.1. Wprowadzenie

Dla zobowigzan, dla ktérych minat termin ptatnosci, w PeP ich status zmieni sie z ,Nowa, do zaptaty”
(NEW) na ,,Przeterminowana” (OVERDUE). Po zmianie statusu na OVERDUE zobowigzanie nie moze
zostac optacone, dopdki jednostka nie przekaze informacji o wysokosci odsetek na dany dzien.
Odsetki sg przekazywane do PeP w pliku CSV, ktéry zawiera ID ptatnosci zobowigzania oraz wysokos$¢
odsetek. Jeden plik moze zawieraé odsetki dotyczgce wytacznie jednego dnia i jednego rodzaju
zobowigzan.

WAZNE!!! Przekazanie odsetek na dzien nastepny jest mozliwe wytacznie do godziny 16:00 dnia
biezgcego. Pliki przesytane po godzinie 16:00 zostang automatycznie odrzucone przez system.

W celu wywotania funkcji odpowiedzialnej za przekazanie do PeP informacji o odsetkach nalezy
przejsé Sciezke:
Windykacja = ePtatnosci ©>Zobowigzania = Odsetki = Przekazanie odsetek

8.2. Wyliczanie i weryfikacja odsetek
System zaprezentuje ekran:
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System  Kartotcka Operacje Ksisgowe Wydruki Egzckucia Korespondengie cPlatnoéci Bilans obwarcia _Sowniki _Operecje pomocnicze _Informacje

Parametry  Zobowiazany
Stan na drier | 2025-11-23 =] [ Pomiri zobowiazania, dia ktdrych na wskazany dzier przekazano informacje o odsetkach
(&) F5 - Wyszukaj i wylicz odsetki zmien | () F6-wycayse
[ Lista zoowiazari |
Data
Kod Nazwa e Rodzaj a
3| Lp. [zobowiaza frovowiaza [NV peser  [POWSINE e \wota  [KNOR  nrray (S |SEMSopis Intw [zobowiaza zobowiaza |Extematid [zobowiaza | D202 lutworzyt
nia nia s |- ¢ nia nia nia w PeP
<Brak danyeh do wySwietienia>
0
Przekaz informacie o odsetkach do PeP Oplacone e W egzekusii T — Nowe Zamkni}

Rysunek 29 Ekran Obstuga odsetek

Na ekranie uzytkownik wybiera rodzaj zobowigzan, dla ktérych chce przekaza¢ odsetki; mozliwy jest
wybor tylko jednego rodzaju jednoczesnie. Dodatkowo istnieje mozliwos¢ filtrowania zobowigzania
wedtug kartoteki ([Nr kartoteki]) oraz zobowigzanego (zaktadka |Zobowigzany|). System umozliwia
takze pominiecie pozycji, dla ktorych odsetki zostaty juz przekazane na wybrany dzien.

Kluczowym parametrem jest data w polu [Stan na dzien], ktdra okresla dzien, na ktéry majg zostac
obliczone odsetki. Do PeP mozna przekazac odsetki tylko na daty przyszte, maksymalnie 7 dni
naprzdd. Pole wyboru daty jest automatycznie ograniczone.

Po okresleniu parametrow uzytkownik wybiera przycisk {F5 — Wyszukaj i wylicz odsetki}. System
wyszukuje tylko zobowigzania o statusie ,,przeterminowana” lub o statusie ,nowa, do zaptaty” dla
ktérych minat termin ptatnosci, a status nie zostat jeszcze zaktualizowany.

by
System  Kartoteka OperacjeKsiggowe Wydruki  Egzekucja Korespondencje ePatnoéci  Bilans otwarcia  Stowniki  Operacje pomocnicze  Informacje
Parametry zobowiazany
Rodzaj zobowiazania PeP |LLS - PODATEK OD SRODKOW 1+ | < Nr kartoteki
Stanna dzieri 2025-11-23 B Pomifi zobowiazania, dia kiérych na wskazany dziefi przekazano informacje o odsetkach
4 F5 -Wyszukaji wyliczodsetki | | () zmied F6 - Wyczy$t
[ Lista zonowiazar
Data
= Lp. [Kod zobowiazania Nazwa zobowiazania Nazwisko | imig Pesel POWSIANS \rormin  |kwota [Kwots Nr raty Status
lzobowiazani odsetek
a
» 1 BOBATERGRISHORKOW) ARTUR 44010 2025-07-22 |2025-09-15 21825,00 64,00 1 Wystal|

TRANSPORTOWYCH

PODATEK OD SRODKOW y
2|us oW NATALIA 66061 2025-03-05 |2025-09-15 562,00 12,00 1| Wystal

PODATEK OD SRODKOW ly
3lus P e LUKASZ 93270 2025-05.26 |2025-09-15 1,00 0,00 1 Wystal
PODATEK 0D SRODKOW
TRANSPORTOWYCH
PODATEK OD SRODKOW y Y
s|LLs v PAWEL 93270 20250212 (20250915 | 1100,00 25,00 1| wystal

PODATEK OD SRODKOW

4lLs MARCIN 93302 2025-05-16 |2025-09-15 27,00 1,00 1| Wystal

|| o e JAROSLAW 932720 2025-02-04 |2025-09-45 | 1100,00 25,00 1| Wystal
6 561500/ 12800
O] [ p]
=] Przekaz informacie o odsetkach do PeP Oplacone. Niewazne W egzehuci Przeterminovane. Howe (%) zamnii

Rysunek 30 Ekran obstuga odsetek z listq odsetek

Wyliczona kwota odsetek na dany dzien jest prezentowana w kolumnie [Kwota odsetek]. Uzytkownik
weryfikuje wyszukane zobowigzanie i wysoko$¢ odsetek, jezeli wszystko zostato zaprezentowane
zgodnie z wolg uzytkownika, wybiera on przycisk {Przekaz informacje o odsetkach PeP}.

8.3. Przekazanie informacji i odsetkach do PeP
Po uruchomieniu operacji system zapisuje obliczone odsetki, generuje z nich jeden plik zbiorczy i
przekazuje go do PeP. Nastepnie wyswietla rezultat przetwarzania dla kazdego zobowigzania.
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Wynik przekazania do PeP informacji o odsetkach

Z Lp itatu Opis bledu Szczegoly Kod zobowiazania MNazwa zobowiazania MNazwis'
PODATEK OD SRODKOW

I - & TRANSPORTOWYCH ]
PODATEK OD SRODKOW

o = ts TRANSPORTOWYCH .
PODATEK OD SRODKOW

g = Ls TRANSPORTOWYCH LUKAS]
PODATEK OD SRODKOW

9 & Ls TRANSPORTOWYCH MARCHY

PODATEK OD $RODKOW .

9 & Ls TRANSPORTOWYCH PAWEL
PODATEK OD SRODKOW

4 & Ls TRANSPORTOWYCH JAROS)

” [ []

[E3 zamknij

Rysunek 31 Wynik przekazania do PeP informacji o odsetkach

System wyswietla liste zobowigzan, oznaczajgc kolorem zielonym te, ktére zostaty poprawnie

przekazane do PeP. W przypadku niepowodzenia (btedu przekazania), pozycje sg oznaczane kolorem

czerwonym, a kolumny [Opis btedu] i [Szczegoty btedu] zawierajg szczegétowe informacje.

Wynik przekazania do PeP informacji o odsetkach
E Lp. ilalu Opis btedu Szczegly Kod zobowiazania Mazwa zobowiazania Mazwisko
N Podczas wyliczania odsetek wystapit | Istnieja juz wyliczone odsetki dla LLs PODATEK OD SRODKOW MATALIA I
btad. zobowiazania na dzief 2025-11-23. TRANSPORTOWYCH
Podczas wyliczania odsetek wystapit | Istnieja juz wyliczone odsetki dla LLs PODATEK OD SRODKOW LUKASZ G
btad. zobowiazania na dzief 2025-11-23. TRANSPORTOWYCH
Podczas wyliczania odsetek wystapit | Istnieja juz wyliczone odsetki dla LLs PODATEK OD SRODKOW WARCIN Z.
btad. zobowiazania na dzief 2025-11-23. TRANSPORTOWYCH
Podczas wyliczania odsetek wystapit | Istnieja juz wyliczone odsetki dla LLs PODATEK OD SRODKOW PAWEL KF
btad. zobowiazania na dzief 2025-11-23. TRANSPORTOWYCH
Podczas wyliczania odsetek wystapit | Istnieja juz wyliczone odsetki dla LLs PODATEK OD SRODKOW JAROSEAN
btad. zobowiazania na dzief 2025-11-23. TRANSPORTOWYCH
PODATEK 0D SRODKOW
9 LS TRANSPORTOWYCH ARTURKY
> m [ []
El zamknij

Rysunek 32 Wynik przekazania odsetek - pozycje negatywne

Przyktadowo (Rysunek 32): Funkcja zostata wywotana dla zobowigzan, dla ktérych na dany dzien juz
przekazano odsetki, a ich wysokos¢ nie zmienita sie wzgledem wartosci wczesniej przekazane;.

Przekazanie odsetek konczy proces. Przekazane odsetki sg widoczne na ekranach z zaktadka
| Komponenty zobowigzania| (np. Windykacja - ePfatnosci >Zobowigzania - Przeglad
zobowigzan).

WAZNE!!! Za przekazywanie odsetek odpowiedzialny jest uzytkownik, zalecamy przekazywac¢ odsetki
na jeden dzien do przodu na koncu dnia pracy. W przysztosci zostanie wprowadzona funkcja
automatycznego przekazywania odsetek.

9. Pobieranie plikdw wynikowych i rozksiegowanie wptat

9.1. Wprowadzenie

Po dokonaniu przez obywatela ptatnosci za pomoca ustugi ePtatnosci w aplikacji mObywatel Srodki
trafiajg na konta bankowe jednostki za posrednictwem banku BGK w postaci dziennych, zbiorczych
przelewdw, oddzielnie dla kazdego typu zobowigzania. Numery rachunkdéw przypisane do
poszczegdlnych rodzajéw naleznosci zostaty przekazane przez jednostke w pliku konfiguracyjnym
dotaczonym do wniosku o pilotaz.
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W celu umozliwienia rozksiegowania PeP udostepnia do pobrania pliku wynikowe zawierajgce dane
niezbedne do rozksiegowania transakcji zrealizowanych na rzecz instytucji. Pliki bedg zapisywane w
systemie i mozliwe do wykorzystania w module Przelewy Masowe.

Wazne!!l Zgodnie z dokumentacjg techniczng PeP pliki wynikowe sg udostepniane urzedom w dni
robocze za poprzedni dzien roboczy po godzinie 19:30. Co oznacza, ze plik za dziert 2025-11-05
zostanie udostepniony w dniu 2025-11-06 po godzinie 19:30.

9.2. Pobieranie plikéw
W celu pobrania plikéw wynikowych nalezy w systemie Respons przejsé sciezke:

Windykacja - ePfatnosci - Pliki wynikowe -» Pobieranie plikow

System Kartoteka Operacje Ksiegowe Wydruki  Egzekucja  Korespondencje ePlatnosci  Bilans otwarcia  Slowniki  Operacje pomocnicze  Informacje
Parametry
Data pliku | 2025-11-21 & Uwaga: Pliki rozliczeniowe 3 udostepniane ulz'annmwnm robocze
po gedzinie 19:30 za poprzedni dzier roboczy.
[Q) F5-Pobierz | [ zmiei [ F6 -Wyczysé
Lista plikdw
eciag aj nagtéwek ko ab orzyé grupe wedtug tej ko
= i Data
£ Lp. |Idpliku MNazwa Numer porzadkowy wygensrowania Data pobrania Data przelewu Liczba wptat Btedy Rok
<Brak danych do wyswietienia=
R [ ] »
+ Zaimportuj plik do Przelewéw masowych | [$. Szczegoly bledu | () Pokas plik Nowy plik || Pik juz zapisany w systeme | | Piik nie pobrany |
[%) zamknij

Rysunek 33 Ekran pobierania plikdw wynikowych

Na powyzszym ekranie w polu [Data pliku] nalezy wprowadzi¢ date, dla ktdrej system ma sprawdzi¢
dostepnosé plikdw wynikowych w PeP. Nastepnie wybraé przycisk {F5- Pobierz}. Wybranie przycisku
powoduje wywotanie komunikacji z PeP. W pierwszej kolejnosci system sprawdzi, czy dla danego dnia
istniejg pliki wynikowe, a jesli tak - pobierze je.

o Jesli w danym dniu nie bedzie pliku, system wyswietli odpowiedni komunikat.

o Jesli plik bedzie dostepny, zostanie pokazany w sekcji |Lista plikow| .

System _Kartotcka _Operacie Ksisgowe Wydruki _Egzekuia _Korespondencje _ePlatnosci _Bilans obwarcia_Slowniki_ Operacje pomocnicze _Informasie
Parametry
Datapliky 20251102 B Uwaga: Pliki rozliczeniowe £a udostepniane urzedom w dni robacze
po godzinie 19:30 za poprzedni riefi roboczy.
% F5-Pobierz | | () Zmiei | | = F6-Wyczyst
Lista plikew
s Lp. [1dpliku Nazwa Numer porzadkowy |02t Datapobrania  |Data przelewu  |Liczba wplat Biedy Rok saldo Opis bredu Saczegéty bredu |External Id G
[wygenerowania masowe
BLIK_82623771_LLS_7D572173-411 y y y 75721734111
»‘ 1/6805329932054114 e e sanacts. 0125 1|2025-11-03 ‘202511 21 |202511 03 ‘ 2| ‘ 25‘ 25‘00‘ ‘ ‘453&3»@;2550‘ u}
W [« D
[5) zaimportu piik do Przelewow masowych | [= Szczeqoly biedu | [CJ) Pokat plik Nowy pik 11 Plik juz Zapisany w systemie I Piik nie pobrany ]
() zamknii

Rysunek 34 Ekran pobierania plikow wynikowych z nowym plikiem
Oznaczenie koloréw pozycji listy:

e Zielony — ‘Nowy plik’ — oznacza, ze plik nie byt do tej pory zapisany w systemie.
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Pomaranczowy - ‘Plik juz zapisany w systemie’ — oznacza, ze plik zostat juz pobrany przez
system przy okazji wczesniejszego wywotania sprawdzenia dostepnosci plikow.

Czerwony — ‘Plik nie pobrany’ — oznacza, ze plik jest dostepny do pobrania, ale z
nieokreslonych powoddw nie zostat pobrany. W tej sytuacji przyczyna powinna by¢ podana w
kolumnach ‘Opis btedu’ i ‘Szczegdty btedu’. Dostepny dla takiej pozycji staje sie takze przycisk
{Szczegoty btedu}.

Przyciski dostepne dla pozycji listy:

9.3.

{Zaimportuj plik do Przelewéw masowych} — dostepny dla plikdéw, ktére nie zostaty jeszcze
zaimportowane do modutu Przelewy masowe (plik zostat zaimportowany, jezeli w kolumnie
‘Przelewy masowe’ pole jest zaznaczone). Wywotanie rozpoczyna proces z rozksiegowania
wpfat opisany w rozdziale 9.3 Rozksiegowanie wpfat,

{Szczegoty btedu} — dostepny dla pozycji oznaczone]j kolorem czerwonym, prezentuje
szczegOly btedu zwigzane z niepobraniem pliku wynikowego,

{Pokaz plik} — dostepny dla pozycji z pobranym plikiem. Wybranie powoduje otworzenie
ekranu, gdzie widoczna bedzie tres¢ pliku.

Rozksiegowanie wptat

W celu rozksiegowania wptat z danego pliku nalezy zaznaczy¢ odpowiednig pozycje i wybrac przycisk
{Zaimportuj plik do Przelewéw masowych}.

Wazne!!l W przypadku rozpoczecia prac integracjg z PeP nalezy pamieta¢ o wykonaniu czynnosci
opisanych w rozdziale 2.6 Przelewy masowe. W przypadku braku ustawionej konfiguracji system nie
pozwoli wczytaé pliku i zaprezentuje komunikat:

Biad!

W module Przelewy Masowe, nie zostat
skonfigurowany aktualny bank ze wskazaniem na
standard importu EPLATNOSCI.

ox

W celu zweryfikowania ustawien nalezy przejsc do:
System = Przelewy Masowe —> Stowniki = Banki

Rysunek 35 Komunikat o braku skonfigurowania Przelewdw masowych

W przypadku, gdy wszystko zostato poprawnie skonfigurowane system zaprezentuje okno z modutu
Przelewy Masowe |Import przelewéw — ePtatnosci|
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Import przelewu - ePlatnosci

Import

Kontekst | Podstawowy - v |

Bank|BGK - Bank Gospodarstwa Krajowego ~ | Standard [EPLATNOSCI - EPfatnoéci— CSV v |

Plik BLIK_82623771_LLS_7D572173-4111-4538-8A9F-288C299A8C18_01_25_D20251103T1 |

Podsumowanie informacji o pliku do importu
Data wyciagu | - - i5]
Mumer rachunku  62901100059294174607399339
Mumer raportu bankowego 7D572173-4111-4538-8A9F-288C299A8C18
Data utworzenia  2025-11-02 &
Saldo poczatkowe 0,00  PLN

Saldo koricowe 28,00 PLN

Informacje o transakcjach |null
niezgodnych

(mvoru () coman

Rysunek 36 Ekran importu przelewu - ePtatnosci

Jest to standardowe okno wczytywania przelewow. Na ekranie nalezy wypetnic pole [Data wyciggu] i
wybraé opcje {Importuj}. System zweryfikuje poprawnos¢ danych w pliku, sprawdzi, czy plik nie byt
wczesniej zaimportowany oraz czy nie powtarzajg sie przelewy, sprawdzi rowniez, czy zobowigzania
do ktérych odnoszg sie wptaty znajdujg sie w systemie.

Jezeli nie zostang wykryte zadne problemy - dane zostang wczytane do systemu, a na ekranie zostanie
wyswietlona sekcja | Obstuga wyciggéw bankowych|.

Obstuga wyciagdw bankowych

Wyciagi bankowe

E|Mumer Status MNumer rachunku Bank/Format Saldo poczatkowe |Saldo koricowe Dataimportu  |Data wyciagu |Konteks
[T0572173-411 Do Bank Gospodarstwa 2025-11-21 ¥
1-4538-8A9F-_ | rozliczenia 62901100059294174607399339 Krajowega EPLATNOSCI 0,00 28,00 12-4297 2025-11-03 Podstav

4] | »

Operacje bankowe

E|” |Numer rachunku Data przelewu |Kwota Tytul przelewu Dane wplacajacego Status Nr poz.

Podatek od Srodkdw . .

»|1|47948411218018030000000054 | 2025-10-24 27,00 transporiowych Kartoteka:22 Rat.. UR! Zaimportowany 1

Podatek od Srodkdw ]
[1/13948411218018030000000084  2025-10-24 1,00 transporiowych Kartoteka75 Rat.. SAR Zaimportowany 2
zavy [1] »

' Rodzaje naleznosci dla kontekstu wyciagu

Kod nal. Rodzaj naleznosci

H|ROG Optala z naj.i dzierz Obw.tow
ROB mandaty
ALK Kancesia alkaholowa hd
% Szczegoly | Sprawdz || Zmien status Drukuj | | Schematy w FK | | (=) usui wyciag | 3] zamknij

Rysunek 37 Ekran obstugi wyciggow bankowych
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Po wczytaniu uzytkownik moze przejs¢ od razu do rozdysponowania wptat lub zamkngé¢ okno i wrécié¢
do ekranu obstugi plikdw wynikowych. Wczytany wyciagg bedzie dostepny do obstugi z poziomu
Przelewy Masowe -» Obstuga wyciggow bankowych.

W celu rozdysponowania wptaty nalezy na ekranie | Obstuga wyciggéw bankowych| zaznaczy¢
odpowiednig pozycje i wybrac przycisk {Sprawdz} - system automatycznie wyszuka Optate lub
Upomnienie powigzane z wptatg na zobowigzanie PeP i zaprezentuje je na ekranie. Nalezy
zweryfikowac poprawnosc¢ rozksiegowania kwoty i wybra¢ opcje {Zapisz}.

Rozdysponowanie wplaty

Kwota

-10- 1,00 i 0,00
Data wptaty | 2025-10-24 EI‘ oD | Do rozdysponowania
Rozdysponowano 1,00 ‘ Naleinoﬁci‘ 1,00 ‘ Odsetki| 0,00 | Odsetki red. ‘ 0,00 ‘ Koszty‘
Tytut przslewu Podatek od Srodkdw transportowych Kartoteka:75 Rata: 2025/ 2 | Znacznik v <
Maleznogé Whptata
Ep. JRonal [nrrej Nrkat [Typ [Tw [Rokinr [Termin [kwota » |0ds.nal. Jogs.zo [[Kwota s [Ods. nalJods. zio Jwyt
4 1/POJ 75 2025/2 | 2025-09-15 1100,00 0,00 14,00 1,00 0,00 0,00 ‘
1100,00 0,00 14,00 1,00 0,00 0,00
z
Rozwif legendg Kolory wierszy: Koszty upomnier / wezwan Zbiorcze £ZP (naleznosci GRU) Skiadowe £ZP (naleznoéciGRU) nacz wszystkie [

Wptacajacy Zobowiazani Wybdr Wptacajacego ePiatnosci

|Typ ‘Imwe, nazwisko lub nazwa firmy Adres
F K 1
Zapisz | | Przywroc $ Kartoteka z Wil ji | @] Anuluj |

Rysunek 38 Ekran rozdysponowania wptat

10. Usuwanie zobowiagzan
Z poziomu Windykacja - ePtatnosci - Zobowigzania - Usuwanie uzytkownik systemu moze

usuwac zobowigzania.
Usung¢ mozna wytacznie te zobowiazania, ktdre nie zostaly jeszcze przekazane do PeP, czyli majg

status wystania ,,Oczekuje na wystanie”.

Wazne!!! Jezeli zachodzi potrzeba wycofania zobowigzan, ktdre zostaty juz wystane do PeP, nalezy
skorzystac z funkcji: Windykacja = ePtatnosci = Zobowigzania = Odrzucenie / Wycofanie (opis w
rozdziale 6.2 Odrzucenie / wycofanie zobowigzan).
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System Kartoteka Operacje Ksiegowe Wydruki Egrekucja Korespondencje ePlatnoéci  Bilans otwarcia  Slowniki  Operacje pomocnicze  Informacje
Parametry wyszukiwania Parametry dodatkowe  Zobowiazany
|d zobowiazania PeP Nr kartoteki
External id
% F5-Wyszukaj | [f]) Zmiedi | | = F6 - Wyczysé
Lista zobowiazar
ag aj nagtéwek ko ab orzyé grupe wedtug tej ko
Data
o powstania
Z| Lp. |Kodzobowiazania MNazwa zobowiazania Nazwisko i imig Pesel Zobowiazani Termin Kwota
a
PODATEK 0D SRODKOW
13 1/LLS TRANSPORTOWYCH 93 2025-05-26 2025-09-15 1,
PODATEK OD SRODKOW .
2|LLs TRANSPORTOWYCH 93: 2025-11-20 |2026-02-27 21825,
omno
IR |4| | 2
| [=) usui fiazania | ‘ Oplacone ‘ | Niswazne | ‘ W sgzekuci ‘ | Przsterminowane ‘ | Nowe |
T v
JKUmpunemyzubuwlaJ_amal JUp{atymbuwwazamal
=] Data d Rodzaj Rodzaj . . Aktualne
Z| Lp. |Typ Kwota akdualnosci Z| Lp. E i Nr kartoteki  |Rata Nr rejestr Termin Saldow Pep saldo 7P
4 1|MAIN 1,00/2025-11-21 < (¥ 1|POJ 83 202512 2025-09-15  |1,00 1,00 [
<. <
\ 100 E YT
M4 r E L3 LR E 3
[%€) zamknij

Rysunek 39 Ekran obstugi usuwania zobowiqzarn

W pierwszym kroku nalezy wyszuka¢ zobowigzania przeznaczone do usuniecia. Po wykonaniu
wyszukiwania nalezy wybra¢ przycisk {Usun zobowigzania} i potwierdzi¢ che¢ wykonania operacji. Po
potwierdzeniu system usuwa wszystkie wyszukane zobowigzania.

Wazne!!! Operacja usuwania jest nieodwracalna. Przed wykonaniem usuwania konieczna jest
doktadna weryfikacja zakresu wyszukanych zobowigzan.

Po zakonczeniu procesu system prezentuje ekran z podsumowaniem wynikow:

Wynik usuniecia zobowiazan PeP

Przeciagnij tutaj nagtéwek kolumny, aby utworzyé grupe wedtug tej kolumny

El Lp. eod . . |Rata |MNazwiskoiimig Pesel Kwota Tip . . |External id 10"0?"” Btad Szczegdly
zobowiazania zobowiazania azania
wPeP
3 1|LLS 1 a 93 1,00|Optata LLS42
2llLs 1 k 93 2 825,00 Optata LLS40 Mie m:_)ina L_Jsunac Zobowiazanie zostato
A zobowiazania. wystane do PeP.
| 2826,00]
M4 » M E »
Usunigto || Nie uguni |
E3 zamknij

Rysunek 40 Ekran z Wynikiem usuniecia zobowigzan PeP

Jezeli w trakcie usuwania zobowigzania system nie bedzie mdgt dokoriczy¢ ww. czynnosci, pozycja
zostanie zaznaczona kolorem czerwonym z uzupetnionymi kolumnami [Btad] i [Szczegoty].

Dodatkowe informacje:

e informacja o usunieciu zobowigzan jest zapisana w bazie danych. Mozna jg wyszukaé
korzystajgc ze Sciezki:

Administracja - Dane systemowe -» Aktywnos¢ uzytkownikéw systemu - uzupetnié
parametry wyszukiwania [Modut] = Windykacja, [Obiekt] = czynnosc_uzytkownika,
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pozostate parametry wypetni¢ zgodnie z potrzebami - {Wyszukaj} = w kolumnie
[rodzaj_czynnosci] wybrac filtr na wartos¢ ,,Usuniecie zobowigzan PeP”,

e uruchomienie ekranu Usuwania zobowigzan zaktada blokade na zobowigzania i do czasu
zamkniecia ekranu inny uzytkownik nie moze skorzystac z funkcji: Usuwanie, Generowanie
zobowigzan (Optaty), Generowanie zobowigzan (Koszty upomnien), Wystanie zobowigzan.

11. Historia operacji

11.1. Zobowigzania

Dla kazdego tworzonego zobowigzania PeP w systemie automatycznie odktadane sg szczegétowe
informacje dotyczace jego utworzenia oraz wprowadzanych zmian.

W celu przegladu historii mozna wykorzystac nastepujgce opcje:

Windykacja = ePtatnosci -> Historia operacji zobowigzan

System Kartoteka Operacje Ksiegowe Wydruki Egzekucja  Korespondencje ePlatnosci  Bilans otwarcia  Slowniki  Operacje pomocnicze  Informacje

Parametry wyszukiwania Parametry dodatkowe Zobowiazany

Rodzaj zobowiazania PeP ~ | e=  Status wystania Rodzaj zobowiazania
Status w PeP Typ zobowiazania Tylko z prébami ptatnosci
L F5-Wyszukaj | (o) Zmied | i F6 - Wycaysé
Historia zobowiazar
Kod
Z| Lp. |Mazwa operacji Data operacji Uzytkownik Opis operacji zobowiaza grw Mazwisko i imig Pesel :wut Typ zobowiazania |External id \F?ezpubuwm_zama w
nia
Utworzenie nowego 2025-11-19
|| leobowiazania  oesse Testowy Tester Opiata LLSs
Utworzenie nowego 2025-11-19
*|  ?zovowiazania 09:56:18 [JEERE L G - Optata LLs5
Utworzenie nowego 2025-11-19
| | zobowiazania 09:56:18 Testowy Tester i Optata LLs4
Utworzenie nowego 2025-11-19
|| “lobowiazania 05618 [ G Optata LLs3
Utworzenie nowego 2025-11-19
|| °lobowiszania  0e:56:18 Testowy Tester Optata LLs2
Utworzenie nowego 2025-11-19
zobowiazania 005615 EE T T Opata LISt
Podglad |
Eksport N
Pi roc ustawienia widoku
Wycayé¢ ustawienia widoku
6
R

E3 Zamknij

Rysunek 41 Historia operacji

Ekran pozwala na wyszukanie historii operacji dla wybranego z parametrow wyszukiwania zakresu
zobowigzan. Jezeli zostaty znalezione dane, system prezentuje liste wykonanych operacji, kazdy wiersz
zawiera nazwe operacji, Date wykonania operacji, Uzytkownika, ktéry wykonat operacje, dodatkowy
opis operacji (wypetniany w szczegdlnych przypadkach) oraz dane zobowigzania, dla ktérego dana
operacja zostata wykonana.

Dodatkowo historie operacji dla poszczegdlnego zobowigzania mozna podejrzec klikajgc {PPM} na
ekranie, gdzie prezentowane sg zobowigzania np.:

Windykacja - ePtatnosci - Zobowiazania - Przeglad zobowigzan - {PPM} na pozycji
zobowigzania - {Przeglad historii zobowigzania}
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System Kartoteka Operacje Ksiegowe Wydruki  Egzekucja  Korespondencje ePlatnoici  Bilans atwarcia  Stowniki -~ Operacje pamacnicze  Informacje

Parametry wyszukiwania Parametry dodatkowe Zobowiazany

Rodzaj zobowiazania PeP | ==  Status wystania Rodzaj zobowiazania
Status w PeP Typ zobowiazania Tylko z prébami pratnosci
4 F5 - Wyszukaj Zmiefi F6 - Wyczysc
Lista zobowiazan
[a]

Data

2| Lp. |Kodzobowiazania Nazwa zobowiazania poWStania |y Kwota N raty Status wystania Status Pep L
zobowiazani
a

PODATEK OD $RODKOW . PR

» 1/LLS 0 S 1|0czekuje na wystanie
Il TRANSPORTOWYCH h Przeglad historii zobowiazania
Jis PODATEK 0D SRODKOW 2025, — 1|Oczekuje na wystanie

TRANSPORTOWYCH
. Eksport >

T |‘| Przywré¢ ustawienia widoku EE

Wyczyéé ustawienia widoku
| Optacone Niewazne Przeter Nowe
Komponenty zobowiazania Optaty zobowiazania
= Data Aktual
A= e |KW°ta akuainosci | [z Lp. [Rodzajnalemosci  |Rodzaj podatiu N kartote i Rata Nr rejestr Termin 33;‘15‘; ne |
M 1/ MAIN 1100,00 2025-11-19 ¥ saldo X
- 2025- 1 ]
o 1P 3= 20252 09-15 | 100,00/100,00 — ¢
1 1100,00 1 1100,|[1 100,

;amknu

Rysunek 42 Opcja przeglgdu historii zobowigzania pod PPM

Po wybraniu system prezentuje ekran z listg historii operacji dla wybranego zobowigzania.

11.2. Integracji

System Respons, w ramach integracji z platformg ePtatnosci, automatycznie zapisuje catg
komunikacje wymieniang miedzy systemem a platformg, w tym wysytane zgdania oraz otrzymywane
odpowiedzi.

Dane te mozna przejrze¢ z poziomu:

Administracja - Dane systemowe -» Aktywnos¢ uzytkownikéw systemu -» uzupetni¢ parametry
wyszukiwania [Modut] = Administracja, [Obiekt] = historia_operacji_integracji, pozostate parametry
wypetni¢ zgodnie z potrzebami - {Wyszukaj}

W kolumnie fk_metoda znajduje sie wskazanie na uzytg metode do komunikacji. Nazwy metod
znajdujg sie w obiekcie [Obiekt]= sl_historia_operacji_integracji_metoda.

W kolumnie fk_rodzaj_operacji znajduje sie wskazanie na rodzaj operacji. Rodzaje operacji znajdujg
sie w obiekcie [Obiekt]=sl_historia_operacji_integracji_rodzaj_operacji.

12. Zadania cykliczne

System Respons umozliwia cykliczne/automatyczne przekazywanie informacji o odsetkach oraz
pobieranie pliku wynikowego.

W celu uruchomienia zadan cyklicznych nalezy przejs¢ sciezke:

Administracja = Serwer Respons = Zadania cykliczne
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System  Slowniki  Autoryzacja Dane systemowe  Integracja  Serwer Respons  Wydruki  Informacje
J Uwaga! Zmiany w konfiguracji beda zastosowane dopiero po p ym uruchomieniu serwera Resp ‘
Uiytkownik Rok Miesiac I_:)ﬂ_en Daen_ Godzina Minuta Sekunda
miesigca | fygodnia
admin * * * * * 0 0
2| Centralizacja - synchronizacja modutu FK 1 admin o o o = Z 30 0
Faktury — Bezpoérednie pobieranie dokumentdw z N N N 4
4/|Faktury - Pobranie statusu wysyiki z KSeF || 2 2 = = 7 0 0
5|Import przypisdw i odpisdw z WIPO do FK 1 * * * * 7 0 0
6|Kemunikacja - pobieranie wiademosci z EOD 1 * * * * * 0 0
Komunikacja - Przekaz e-Fakiury z KSeF do modutu " . . . .
7| memtonyczmego [ ] admin 7 15 0
Komunikacja - ustalanie kontrahenta dla faktury z . . . . .
8 o ] admin 7 5 0
Komunikacja - wykonanie operacji na dokumencie . . . . .
merytorycznym I:l 0 0
Kontrahenci - wyszukiwanie ADE (adresdw do
10| doreczen elektronicznych) kontrahentow w BAE (Bazie |:| = = = * 22 0 0
At s Blebtniva b
11|PeP — pobierz pliki wynikowe za dzier poprzedni || * * * * 7 10 0
12|PeP — przekaZ odsetki na nastepny dzier 1 o o o = 7 15 0
Tsawanie PUKOW MCZas awych ORerag) " * * *
12 asynchronicznych :l admin 8 4 0 0
(]
Wigcej informaciji na temat warto&ci parametréw znajduje sig w pomocy kontekstowej.
F3 - Zapisz [+ F4 - urucnom serverresponsDeploy F5 - Odéwiez B3 zamknij

Rysunek 43 Zadania cykliczne zwigzane z integracjq z PeP
W ramach integracji dostepne sg dwa zadania:

o ‘PeP — przekaz odsetki na nastepny dzien’ - celem zadania jest cykliczne przekazywanie
danych o odsetkach dla zobowigzan przekazanych do Platformy ePtatnosci. Dane s3
przekazywane w plikach w formacie CSV. System wykonuje czynnosci opisane w rozdziale 8
Przekazywanie odsetek dla zobowigzan po terminie, stan odsetek jest przekazywany na
dzien nastepny po dniu wywotania, czyli w dniu 2026-02-16, przekaze stan odsetek na dzien
2026-02-17:

o Wazne!!l Zgodnie z dokumentacjg PeP: ,,UAP moze przekazac kolejny plik na D+1 pod
warunkiem, ze plik zostanie przekazany najpdzniej do D+0, do godziny 16:00. Nowy
plik nadpisuje rekordy przekazane we wczesniej przekazanym pliku. W przypadku
proby przekazania pliku na dzien nastepny po godz. 16:00, zgdanie zostanie
odrzucone.”

o ‘PeP — pobierz pliki wynikowe za dzien poprzedni’ - celem zadania jest cykliczne pobieranie
danych i plikach wynikowych (pliki zawierajace dane do rozksiegowania ptatnosci)
udostepnione przez Platforme ePtatnosci.

o Watzne!!l Pliki rozliczeniowe sg udostepniane urzedom w dni robocze za poprzedni
dzien roboczy po godzinie 19:30 (plik za wtorek bedzie dostepny w srode po 19:30).

Sposdb ustawienia zalezy od potrzeb jednostki. Zalecamy wywotanie zadan maksymalnie raz dziennie.

Opis parametrow zadan cyklicznych znajduje sie w pomocy kontekstowej, ktérg mozna wywotac
wybierajgc na klawiaturze przycisk <F1> z poziomu wspomnianego ekranu.
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